
دليل المستخدم 

لتسجيل الأفراد في ضريبة القيمة 

المضافة
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الذين يمارسون نشاطًا اقتصاديًا  المضافة  القيمة  الدليل كيفية تسجيل الأفراد في ضريبة  يوضح هذا 

المضافة. القيمة  إنشاء رقم حساب لضريبة  الخدمة، سيتم  التسجيل في  المملكة. وعند  في 
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خطوات الاستفادة من الخدمة

1 .	https://zatca.gov.sa  :زيارة الموقع الإلكتروني لهيئة الزكاة والضريبة والجمارك عبر الرابط

2  الدخول إلى قائمة »الخدمات الإلكترونية«.	.

	3 اختيار »الخدمات الزكوية والضريبية والجمركية« من القائمة المنسدلة..
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	4 الدخول إلى خدمة »تسجيل الأفراد في ضريبة القيمة المضافة«. .

	5 اختيار »تسجيل جديد« من أسفل صفحة تسجيل الدخول. .
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	6 اختيار خانة »الأفراد«..

	7  في حال كنت مواطنًا أو مقيمًا سيتم تحويلك إلى منصة النفاذ الوطني الموحد لاستكمال .

التسجيل.
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	8 في حال كنت مواطنًا خليجيًا سيتم تحويلك إلى صفحة تعبئة بيانات حساب الأفراد في موقع .

هيئة الزكاة والضريبة والجمارك من خلال تعبئة )نوع ورقم الهوية، تاريخ الميلاد( ثم الضغط على 

»استمرار«.

	9 إدخال العنوان الوطني وبيانات التواصل ورمز التحقق المرسل في رسالة نصية على جوالك..



7

10. إدخال كلمة المرور ثم إعادة كتابتها للتأكيد ثم الموافقة على الشروط والأحكام ثم »تأكيد«.

11. سيظهر لك إشعار يفيد باستلام الطلب، وستتلقى رسالة نصية بالرقم المميز.

12. الضغط على »الذهاب إلى صفحة تسجيل الدخول«.
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13. تسجيل الدخول باسم المستخدم وكلمة المرور.

14. إدخال رمز التحقق المؤقت المُرسل في رسالة نصية على جوالك.
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15. الضغط على »إدارة الزكاة والضرائب« من أعلى القائمة.

16. الضغط على »خدمات ضريبة القيمة المضافة«. 
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17. الضغط على »التسجيل في ضريبة القيمة المضافة«. 

18. تعبئة »تفاصيل المكلف«.  



11

19.  تعبئة »المعلومات المالية«.  

20.  إرفاق المستندات المطلوبة.  
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21.  في حال كنت غير مقيم يلزم تعبئة بيانات »الممثل المالي«، وفي حال كنت مقيمًا اضغط على 

»تخطي«.  

22.  تعبئة التفاصيل أدناه.

........................

........................
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23.  يمكنك إرفاق مستندات أخرى إذا كانت لديك. 



14

24.  تأكد من صحة معلوماتك، ثم اضغط على »أوافق على الشروط والأحكام«.

........................

........................
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25.  الضغط على »تأكيد«.

.................

.................
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26.  سيظهر لك إشعار يفيد بتقديم الطلب بنجاح. 

........................

........................
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