
دليل المستخدم 

لإضافة مفوضين لوسيط الشحن 
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هذا الدليل لتوضيح كيفية إضافة مفوضين لوسطاء الشحن، بعد تسجيل الدخول والحصول على رقم 

وسيط الشحن، واسم المستخدم.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

	 Zatca.gov.sa :تسجيل الدخول إلى موقع الهيئة

قــم بالضغــط على"الخدمــات الإلكترونيــة" ثــم "الخدمــات الزكويــة والضريبيــة" ثم"اختيــار الخدمات  	

الجمركيــة". ثــم الدخــول إلــى الخدمــة باســم المســتخدم وكلمــة المــرور المرســل لكــم ســابقًا أثنــاء 

تســجيل وســيط الشــحن.
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تسجيل الدخول باسم المستخدم وكلمة المرور لوسيط الشحن.

تحديد موقع تفعيل الرخصة، وعدد المستخدمين لتظهر باقي الحقول لتعبئة البيانات المطلوبة. 	

بعد اكتمال تعبئة البيانات اضغط على"تقديم الطلب". 	
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يمكن الاطلاع على كل الطلبات عن طريق "قائمة طلبات إضافة مفوضين لوسيط الشحن". 

ســتصلك رســالة نصيــة وبريــد إلكترونــي يفيــد باســتلام الطلــب، فــي حــال قبــول الطلــب ســتصل رســالة 

ــال  ــي ح ــري ، وف ــم الس ــتخدم والرق ــم المس ــوض واس ــم المف ــى رق ــوي عل ــي يحت ــد إلكترون ــة وبري نصي

الرفــض ســيتم ذكــر ســبب الرفــض.
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