
دليل المستخدم  

لآلية التسجيل في الزكاة
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يوضــح هــذا الدليــل آليــة التســجيل فــي الــزكاة، ويخضــع للــزكاة كل نشــاط يقصــد بــه: الكســب مــن 

مــال أو عمــل. وعنــد تســجيل المنشــأة فــي وزارة التجــارة، يتــم إنشــاء رقــم مميــز (TIN), وفــور 

إنشــائه يتعيــن علــى المكلّــف تســجيل الدخــول إلــى البوابــة الإلكترونيــة لهيئــة الــزكاة والضريبــة 

والجمــارك لاســتكمال التســجيل الأولــي، وبعــد انتهــاء العمليــة مباشــرة، ســيتم التســجيل استباقيًا 

فــي خدمــات الــزكاة.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

	1 ./https://zatca.gov.sa  :الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك الإلكتروني

	2 الضغط على »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة..
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	3 الضغط على »الخدمات الزكوية « ثم »التسجيل « ثم »التسجيل في الزكاة «..

	4 الضغط على »لا تملك حساب؟ تسجيل جديد«.
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	5 اختيار نوع الحساب المراد إنشاؤه: الشركات - المؤسسات - الأفراد - أخرى، في حال كنت فرد مواطن .

او مقيم سيتم تحويلك الى منصة النفاذ الوطني الموحد لإستكمال التسجيل.
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	6 في حال إختيار شركات أو مؤسسات يرجى تعبئة  البيانات المطلوبة وسيتم إنشاء كلمة مرور للدخول .

لإستكمال التسجيل. 
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	7 بالضغط على . التسجيل، قم  نافذة لإكمال  البوابة ستظهر  المرور والدخول على  بعد إستلام كلمة 

التسجيل. جديد 

	8 اقرأ الرسالة ثم اختر »نعم«..
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	9 قم باستكمال بيانات تفاصيل المكلف ثم قم بالضغط على »متابعة«..
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.	10 اختيار »إضافة فرع جديد« ثم الضغط على »متابعة«.

.	11 تعبئة البيانات المطلوبة ثم الضغط على »حفظ«.
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.	12 اختيار »تفاصيل السجل التجاري«.
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.	13 تعبئة تفاصيل السجل التجاري، ثم اختيار »حفظ«.

.	14 تعبئة تفاصيل العنوان ، ثم اختيار »حفظ«.
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.	15 تأكد من بيانات فروع المنشأة، ثم اختر »متابعة«.

.	16 تعبئة بيانات التفاصيل المالية، ثم اختيار  »متابعة«.
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.	17 التأكد من مراجعة الملخص ثم أشر بالموافقة على التعهد، ثم الضغط على »تقديم«.

.	18 وسيتم ظهور إشعار الاستلام بناجح .
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