
دليل المستخدم  

لآلية دفع ضريبة الاستقطاع 
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يوضـــح هـــذا الدليـــل آليـــة دفــع ضريبــة الاســتقطاع بعــــد تقديــــم الإقــرار أو تعديلــــه، وفــي حــال وجــود 

ــتحق،  ــغ المســ ــورة والمبلــ ــم الفاتــ غرامــات أو جــزاءات، ســيتم إنشــاء فاتــورة ســداد تحتــــوي علــــى رقــ

وبإمــــكان المكلــــف ســــداد المدفوعــات إمــــا عــن طريــق الخدمــات المصرفيــــة الإلكترونية، أو مــن خلال 

جهــــاز الصــــراف الآلي.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

https://zatca.gov.sa :1.الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك الإلكتروني

2. الضغط على »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة.

3. اختيار »الخدمات الضريبية«، ثم »ضريبة الاستقطاع«، ثم الدخول إلى خدمة »دفع الضريبة«.
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4. تســجيل الدخــول بالرقــم المميــز أو البريــد الإلكترونــي وكلمــة المــرور للشــركات و المؤسســات، أو عــن 

طريــق منصــة النفــاذ الوطنــي الموحــد للأفــراد.

5. إدخال رمز التحقق المرسل في رسالة نصية على جوالك.
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6. الضغــط علــى »الفواتيــر الغيــر مدفوعــة« مــن أعلــى القائمــة، ثــم اختيــار »ضريبــة الاســتقطاع« المــراد 

ســدادها مــن خــال الضغــط علــى »ادفــع الآن«.

7.ستظهر للمكلف بيانات الفاتورة وبعد الاطلاع، اضغط على »التالي«.
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8.اختيــار وســيلة الدفــع: )مدى/ســداد( مــع ملاحظــة أن الدفــع عبــر مــدى متــاح حتــى مبلــغ 

)20( ألــف ريــال أو أقــل.

9.فــي حــال اختيــار الدفــع مــن خــال ســداد ســيظهر لــك رقــم فاتــورة الســداد لاســتكمال عمليــة الدفــع 

مــن خــال نظــام ســداد للمدفوعــات.
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