
دليل المستخدم  

لآلية دفع ضريبة القيمة المضافة
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يوضــح هــذا الدليــل كيفيــة ســداد المســتحقات إمــا عــن طريــق الخدمــات المصرفيــة الإلكترونيــة، أو مــن 

ــيتم  ــات، س ــود غرام ــال وج ــي ح ــه، وف ــرار أو تعديل ــم الإق ــد تقدي ــك بع ــي، وذل ــراف الآل ــزة الص ــال أجه خ

إنشــاء فاتــورة ســداد تحتــوي علــى رقــم الفاتــورة والمبلــغ المســتحق.
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خطوات الإستفادة من الخدمة 

	1 . https://zatca.gov.sa :زيارة الموقع الإلكتروني لهيئة الزكاة والضريبة والجمارك عبر الرابط

	2 الدخول إلى قائمة »الخدمات الإلكترونية« من أعلى الشاشة..

الضغط على خدمة »دفع ضريبة القيمة المضافة« ثم »الدخول للخدمة«. 	.3

https://zatca.gov.sa 
https://zatca.gov.sa 
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سجل الدخول بالرقم المميز أو البريد الإلكتروني وكلمة المرور للشركات والمؤسسات، او عن طريق  	.4

الموحد للأفراد. الوطني  النفاذ  منصة 

إدخال رمز التحقق المُرسل في رسالة نصية على جوالك. 	.5
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الضغط على »الفواتير الغير مدفوعة« من أعلى القائمة. 	.6

اختيار »ضريبة القيمة المضافة« من أعلى القائمة، ثم اختيار الفاتورة المراد سدادها، ثم الضغط على  	.7

ادفع الآن.
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8.	 اختيار وسيلة الدفع: مدى - سداد, مع ملاحظة أن الدفع عبر مدى متاح حتى مبلغ 20 ألف ريال أو 

أقل.

في حال اختيار الدفع من خلال سداد سيظهر لك )رقم فاتورة السداد( لاستكمال عملية الدفع من  	.9

للمدفوعات. سداد  نظام  خلال 
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