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 دليل المستخدم 

 تقديم نموذج الإفصاح للمقرات الإقليمية
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 عن الدليل

أعد هذه الدليل لبيان آلية تقديم نموذج الإفصاح السنوي للمقرات الإقليمية عبر 

. ي
ون   موقع الهيئة الإلكبر
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 خدمةال إلى الوصول

يبة والجمارك الدخول إلى موقع  • . هيئة الزكاة والض  ي
ون   الإلكبر

ونية»الضغط على   •  من أعلى الصفحة الرئيسية. «الخدمات الإلكبر

 

 

 << واختيارها.تقديم نموذج الإفصاح السنوي للمقرات الإقليمية>>البحث عن خدمة   •

 

http://zatca.gov.sa/
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ي  •
ي أو عن طريق منصة النفاذ الوطن 

ون  يد الإلكبر تسجيل الدخول بالرقم الممب   أو البر

 الموحد للأفراد.

 

 

 إدخال رمز التحقق المرسل من خلال الرسائل النصية على الجوال.  •
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 الخدمة خطوات

ائبمن القائمة الجانبية يتم اختيار >> .1  .<<خدمات أخرى<< ثم >>إدارة الزكاة والض 

 

 

 

 

 <<.نموذج الإفصاح السنوي للمقرات الإقليميةاختيار >> .2
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 اختيار النموذج المراد تقديمه. .3

 
 

 قراءة التعليمات والإقرار بالتعهد. .4

 
 

 إضافة كافة جهات الاتصال المطلوبة، للاستمرار. .5
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 إضافة الفروع المطلوبة. .6

 
 

 

 

 

 تعبئة بيانات مجلس الإدارة وبيانات الاجتماع. .7
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8. .  تعبئة بيانات الإدارة التنفيذية وعدد الموظفي  

 
 

 

 

 والاختيارية ضمن القائمة المنسدلة. الأنشطة الرئيسيةيتم اختيار  .9
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 تعبئة الإفصاح المالىي مع إضافة المرفقات الداعمة. .10

 
 

 

 

 

 سيظهر ملخص الطلب للمراجعة البيانات، ثم الضغط على >>تأكيد<<. .11
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 ستظهر نافذة تفيد بتقديم الطلب بنجاح مع إمكانية تحميل نموذج الافصاح. .12
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