
دليل المستخدم  

لتقديم طلب الموافقة على الإدخال 

المؤقت بدفتر الكارنيه
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أعــد هــذا الدليــل للمصدريــن والمســتوردين لبيــان آليــة تقديــم طلــب الموافقــة علــى الإدخــال المؤقــت 

بدفتــر الكارنيــه.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

	1 .)zatca.gov.sa( الدخول إلى موقع الهيئة الإلكتروني عبر الرابط: هيئة الزكاة والضريبة والجمارك

	2 الضغط على »الخدمات الإلكترونية« من أعلى الشاشة الرئيسية..

	3 الضغط على »الخدمات الجمركية«..

http://zatca.gov.sa
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الضغط على »الإدخال المؤقت دفتر الكارنيه«. 	.4

توجد حالتان  للإدخال المؤقت بدفتر الكارنيه: .5

• في الحالة الأولى: »سبق لك الاستيراد للمملكة باستخدام دفتر الكارنيه«.	

• يُرجى إضافة رقم المستورد ثم الضغط على »تحقق واسترجاع البيانات«.	

xxxxxxxx
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• إرفاق 	 ضرورة  مع  النظام،  من  بياناته  جلب  فسيتم  مستورد،  رقم  لديه  المستورد  أن  حال  في 

صورة من جواز سفره.

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx
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• تعبئة تفاصيل بيانات دفتر الإدخال المؤقت.	

• يرجى تعبئة الأصناف ثم الضغط على »إضافة الصنف«.	

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxx



7

• تعبئة بيانات وصول الإرسالية.	

• على 	 الضغط  ثم  الكارنيه«،  دفتر  باستخدام  للمملكة  الدخول  »أسباب  الإضافية  البيانات  تعبئة 

»إرسال«.

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx
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• بعد إرسال الطلب، يرجى إضافة البريد الإلكتروني ورقم الجوال الخاصين بمقدم الطلب.	

• إدخال رمز التحقق المرسل في رسالة نصية على جوالك أو عبر البريد الإلكتروني.	

xxxxxxxx

xxxxxxxx
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• ستصلك رسالة عبر البريد الإلكتروني تفيد بنجاح تقديم الطلب.	

• ستظهر رسالة تفيد بإرسال الطلب بنجاح.	

xxxxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx



10

• اختيار التقديم إما عن فرد أو منشأة.	

• في حال اختيار فرد، تتم تعبئة بيانات المستورد ثم الضغط على »التالي«، بعد ذلك إكمال الخطوات 	

)كما في الخطوات من صفحة 6 حتى تقديم الطلب(.

•  في الحالة الثانية: »لم يسبق لك الاستيراد للمملكة باستخدام دفتر الكارنيه«، يرجى الضغط على 	

»ابدأ هنا«.

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx
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• إكمال 	 ذلك  بعد  التالي«،  على»  الضغط  ثم  المنشأة  بيانات  تعبئة  يتم  منشأة،  اختيار  حال  وفي 

تقديم الطلب(. حتى   6 صفحة  من  الخطوات  في  )كما  الخطوات 

• ستظهر رسالة تفيد بإرسال الطلب بنجاح.	

xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx



12

• استعلام عن طلب سابق، يرجى إدخال رقم الطلب ثم الضغط على» استعلام«.	

xxxxxxxx

• ستظهر رسالة تفيد بإرسال الطلب بنجاح.	

xxxxxxxxx
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• ستظهر تفاصيل طلب الإدخال المؤقت بدفتر الكارنيه.	

xxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx
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