
دليل المستخدم  

طلب استخدام طريقة الخصم النسبي 

لضريبة المدخلات
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يوضــح هــذا الدليــل آليــة التقديــم فــي حــال اســتخدام الطريقــة الافتراضيــة لاحتســاب قيمــة ضريبــة 

المدخــات التــي تنســب للتوريــدات الخاضعــة للضريبــة، والمعفــاة مــن الضريبــة لأغــراض تحديــد نســبة ضريبــة 

ــا ــن خصمه ــي يمك ــات الت المدخ

وقــد لا تكــون هــذه الطريقــة هــي الأكثــر دقــة فــي بعــض الحــالات، وذلــك لأنهــا قــد تعطــي تمثيــاً غيــر 

دقيــق لضريبــة المدخــات التــي تنســب للتوريــدات الخاضعــة لضريبــة القيمــة المضافــة، وبالتالــي فــإن 

اســتخدام هــذه الخدمــة لتقديــم طلــب الحصــول علــى موافقــة لاســتخدام طريقــة لاحتســاب الخصــم 

النســبي غيــر الطريقــة الافتراضيــة
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كيف يمكن الاستفادة من الخدمة؟

/https://zatca.gov.sa :1.   زيارة الموقع الإلكتروني لهيئة الزكاة والضريبة والجمارك عبر الرابط التالي

2.   ادخل على قائمة الخدمات الإلكترونية
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3.   اختيار خانة طلب استخدام طريقة الخصم النسبي لضريبة المدخلات

4.   ســجل الدخــول بالرقــم المميــز أو البريــد الإلكترونــي وكلمــة المــرور» للشــركات و المؤسســات «، أو عــن 

طريــق منصــة النفــاذ الوطنــي الموحــد» للأفــراد «  
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5.   قم بإدخال رمز التحقق المرسل من خلال الرسائل النصية على الجوال

6.     الذهاب إلى خانة ادارة الزكاة والضرائب بالشريط العلوي
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7.   الذهاب إلى خدمات ضريبة القيمة المضافة

8.   الذهاب إلى خانة طلب استخدام طريقة الخصم النسبي لضريبة المدخلات  
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9.   الذهاب إلى خانة طلب جديد  

10.   قراءة التعليمات ثم الموافقة على الشروط والضغط على تغيير طريقة الخصم النسبي
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طريقة  وشرح  الاسباب  ذكر  المشتريات,  وكيل  إضافة  النسب,  إضافة  التاريخ,   ( التفاصيل  كامل  تعبئة   .11

متابعة على  الضغط  ثم  الخصم(  حساب 

12.   إضافة المرفقات المطلوبة ثم المتابعة
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13.   إضافة المرفقات )اختياري ( ثم المتابعة

14.   تعبئة خانة التعهد ثم الإقرار بموجب المعلومات المذكورة ثم الضغط على المتابعة



10

15.   قراءة و مراجعة الملخص ثم التأكيد لإنهاء الطلب
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