
دليل المستخدم  

لطلب تعديل إقرار ضريبة الدخل  
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يوضـح هـذا الدليـل آليـة تقديم طلب لتعديل الإقرارات المتعلقة بضريبة الدخل بعد تقديمها.



3

خطوات الاستفادة من الخدمة

	1 .https://zatca.gov.sa  :الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك الإلكتروني

	2 الضغط على »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة..



4

	3 اختيار خدمة »طلب تعديل إقرار ضريبة الدخل« من خلال »الدخول للخدمة«..
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	4 سجل الدخول بالرقم المميز أو البريد الإلكتروني وكلمة المرور للشركات والمؤسسات، أو عن طريق .

منصة النفاذ الوطني الموحد للأفراد.
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	6 الضغط على »الإقرارات« من أعلى القائمة..

	5 قم بإدخال رمز التحقق المرسل في رسالة نصية  على جوالك..
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	7 اختيار »الزكاة وضريبة الدخل«، ثم اختيار الإقرار المراد تعديله..

	8 قم بالضغط على »تعديل« للبيانات المراد تعديلها في المعلومات الأساسية، ثم اضغط على »التالي« .

للانتقال للصفحة التالية.
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	9 قم بالضغط على »تعديل« للبيانات المراد تعديلها في قائمة الدخل، ثم اضعظ على »التالي« للانتقال .

للصفحة التالية.

.	10 للصفحة  للانتقال  »التالي«  على  اضغط  ثم  »التعديلات«،  في  تعديلها  المراد  البيانات  بتعديل  قم 

التالية. 
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.	11 قم بتعديل البيانات المراد تعديلها في »الوعاء الضريبي«، ثم اضغط على »التالي« للانتقال للصفحة 

التالية. 
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.	12 قم بتعديل البيانات المراد تعديلها في »المركز المالي«، ثم اضغط على »التالي« للانتقال للصفحة 
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.	13 للانتقال  »التالي«  على  اضغط  ثم  المعاملات«،  »تسعير  في  تعديلها  المراد  البيانات  بتعديل  قم 

التالية.  للصفحة 

.	14 تسعير  صفحة  أسفل  الموجودة  »مراجعة«  على  بالضغط  قم  البيانات،  تعديل  من  الانتهاء  بعد 

المعاملات.
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.	15 قم بالإقرار على صحة المعلومات المدخلة بوضع علامة صح، ثم اضغط على »تقديم«. 

.	16 ستظهر رسالة إقرار وتعهد، قم بالضغط على »حسنًا« لتقديم الطلب. 
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