
دليل المستخدم  

لآلية تسجيل الأشخاص المؤهلين 

للاسترداد في ضريبة القيمة المضافة  
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الماليــة  آليـــة اســترداد ضريبــة القيمــة المضافــة للجهــات المحــددة مــن وزارة  الدليـــل  يوضـــح هـــذا 

كالجمعيــات والمؤسســات الخيريــة ومــا فــي حكمهــا والجهــات الدبلوماســية والمنظمــات الدوليــة.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

	 ./https://zatca.gov.sa  :الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك الإلكتروني

الضغط على »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة.. 	
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خلال . 	 من  المضافة«  القيمة  ضريبة  في  للاسترداد  المؤهلين  الأشخاص  »تسجيل  خدمة  اختيار 

للخدمة. الدخول 

او عن . 	 المؤسسات،  و  للشركات  المرور«  لبريد الإلكتروني وكلمة  أو  المميز  الدخول »بالرقم  سجل 

للأفراد.  الموحد«  الوطني  النفاذ  »منصة  طريق 
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قم بإدخال رمز التحقق المرسل من خلال الرسائل النصية على الجوال.. 	

اختيار »الأشخاص المؤهلين لاسترداد ضريبة القيمة المضافة«.. 	
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الضغط على التسجيل كشخص مؤهل لاسترداد ضريبة القيمة المضافة.. 	

تعبئة تفاصيل الأشخاص المؤهلين لاسترداد ضريبة القيمة المضافة, ثم الضغط على متابعة. 	
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تعبئة عنوان الكيان, ثم الضغط على متابعة.. 	

تعبئة تفاصيل الاتصال, ثم الضغط على متابعة.. 		
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تعبئة عنوان المنزل, ثم الضغط على متابعة.. 		

سيظهر لك إشعار باستلام الطلب. 		
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