
دليل المستخدم 

لآلية التسجيل في ضريبة القيمة 

المضافة ) منشآت ( 
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آليـة التسجيل كـ "منشآت" خاضعة لضريبة القيمة المضافة, وسيتم تخصيص رقم  الدليـل  يوضـح هـذا 

المضافة. القيمة  لضريبة  حساب 
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خطوات الاستفادة من الخدمة

 .	https://zatca.gov.sa/ :الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك الإلكتروني

الضغط على " الخدمات الإلكترونية " من أعلى القائمة.	. 
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اختيار الخدمات الضريبية ثم التسجيل ثم خدمة " التسجيل في ضريبة القيمة المضافة )منشآت ( " . 	

من خلال الدخول للخدمة.
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قم بإدخال رمز التحقق المرسل من خلال الرسائل النصية على الجوال.. 	

سجل الدخول بالرقم المميز أو لبريد الإلكتروني وكلمة المرور» للشركات و المؤسسات «، او عن طريق . 	

منصة النفاذ الوطني الموحد» للأفراد «  
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الضغط على إدارة الزكاة و الضرائب من أعلى القائمة, ثم اختيار خدمات ضريبة السلع الانتقائية. 	

7.   اختيار " التسجيل في ضريبة القيمة المضافة "
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8.   قم بتعبئة تفاصيل المكلف ثم الضغط على التالي.

9.   قم بتعبئة المعلومات المالية, ثم الضغط على التالي.
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0	.   إدخال المرفقات/ المستندات المطلوبة, ثم الضغط على التالي.

		.   قم بإدخال معلومات الممثل المالي, ثم الضغط على التالي.
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		.   أدخل تفاصيل التعهد, ثم الضغط على التالي.

		.   قم برفع المرفقات )اختياريًا(, ثم اضغط على التالي.
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		.   مراجعة الملخص, ثم الضغط على تأكيد. 

		.   سيظهر لك اشعار يفيد باستلام طلب تقديم تسجيل ضريبة القيمة المضافة. 
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