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دليل المستخدم

لآلية تقديم بيان وارد
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ــواردات  ــات ال ــة فســح الخاصــة بالمخلصيــن الجمركييــن تقديــم بيان ــر بواب ــر هــذه الخدمــة عب توفِّ

إلكترونيًــا، كمــا تتيــح لهــم أيضًــا إمكانيــة اســتلام الموافقــة علــى بيــان الــوارد جنبًــا إلــى جنــب مــع 

معلومــات الرســوم الواجــب ســدادها وغيرهــا.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

 https://zatca.gov.sa:1. زيارة الموقع الإلكتروني لهيئة الزكاة والضريبة والجمارك عبر الرابط التالي

2. ادخل إلى قائمة )الخدمات الإلكترونية(. 

https://zatca.gov.sa
https://zatca.gov.sa
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3.    اضغط على أيقونة تقديم بيان وارد، ثم الدخول للخدمة

4.    سجل الدخول باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور للاستفادة من الخدمة
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5.     قم بإدخال كلمة المرور المؤقتة والتي تم إرساله على رقم الجوال الخاص بك

6.     الضغط على خدمة بيان استيراد من القائمـة على يمين الشاشـــــــة، ثم الضغـــــــط على إنشــــــاء

 بيان جديد
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7.     تعبئــة البيانــات فــي صفحــة المرجــع، الرخصــة ومعلومــات التفويــض حســب تفاصيــل البيــان الــوارد 

وتصنيــف المســتورد والمنفــذ ثــم الضغــط علــى حفــظ واســتمرار  

8.    تعبئــة البيانــات فــي صفحــة بوليصــة الشــحن مــن خــلال الضغــط علــى إضافــة بوليصــة أو إذن التســليم 

حســب تفاصيــل البيــان الــوارد وتصنيــف المســتورد والمنفــذ ثــم الضغــط علــى حفظ واســتمرار
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9.     تعبئة البيانات المطلوبة لمعلومات بوليصة الشحن 

10.   تعبئة البيانات المطلوبة لمعلومات أذن التسليم 
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11.    بعد تعبئة بيانات بوليصة الشحن أو إذن التسليم قم بالضغط على حفظ واستمرار 

12.   قــم بتعبئــة البيانــات فــي صفحــة الفواتيــر والاصنــاف حســب تفاصيــل البضاعــة المســتوردة مــن خلال 

الضغــط علــى إضافــة فاتــورة وإضافــة الصنــف أو أصنــاف متعددة
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13.    تعبئة البيانات المطلوبة لمعلومات الفاتورة 

14.   تعبئة البيانات المطلوبة لمعلومات الصنف
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15.    أو تعبئة البيانات المطلوبة لمعلومات الأصناف المتعددة

16.  بعد تعبئة بيانات الفاتورة والاصناف قم بالضغط على حفظ واستمرار
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17.   قــام النظــام بإصــدار رقــم وثيقــة وبعــد ذلــك تقــوم بإضافــة المســتندات المتبقيــة مــن خــلال الضغــط 

علــى إضافــة حســب تفاصيــل البضاعــة المســتوردة مثــل الوثائــق المرفقــة، معلومــات التأميــن، الرســوم 

الإضافيــة

18.    تعبئة البيانات لمعلومات الوثائق المرفقة  
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19.   بعد الانتهاء من تعبئة البيانات المطلوبة قم بالضغط على مراجعة البيان 

الضغط على خيار تقديم الطلب بعد التحقق من جميع البيانات المسجلة      .20
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21.   تــم إرســال البيــان إلــى هيئــة الــزكاة والضريبــة والجمــارك للتحقــق مــن البيانــات ومطابقتهــا بالوثائــق 

المرفقة
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