
دليل المستخدم  

لتقديم بيان صادر
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يوضــح هــذا الدليــل كيفيــة تقديــم بيانــات الصــادرات إلكترونيًــا عبــر منصــة فســح، حيــث يمكــن للمخلــص 

إعــادة اســتخدام معلومــات بيــان الشــحن -مانفيســت- التــي قدمهــا وكيل الشــحن أو المخلــص الجمركي 

مســبقًا وذلــك لإنشــاء وتقديــم بيــان.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

	1 .https://zatca.gov.sa :الدخول إلى موقع الهيئة الإلكتروني عبر الرابط

	2 الضغط على »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة..

	3 اختيار »الخدمات الجمركية«، ثم »الكل« والبحث عن خدمة تقديم بيان صادر ثم الدخول للخدمة..

https://zatca.gov.sa
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	4 تسجيل الدخول باسم المستخدم وكلمة المرور للاستفادة من الخدمة. .

	5 . إدخال كلمة المرور المؤقتة المرسلة في رسالة نصية على جوالك..
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	6 الضغط على »بيان التصدير« من القائمة على يمين الشاشة ثم الضغط على »إنشاء بيان جديد«..

	7 الصادر . البيان  تفاصيل  حسب  التفويض  ومعلومات  الرخصة  المرجع:  صفحة  في  البيانات  تعبئة 
واستمرار«.  »حفظ  على  الضغط  ثم  المنفذ  ومعلومات 
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	8 تعبئة معلومات حركة المركبة من خلال الضغط على »إضافة«.  .

	9 تعبئة البيانات المطلوبة لمعلومات حركة المركبة. .
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.	10 بعد تعبئة بيانات الحركة قم بالضغط على »حفظ واستمرار«.

.	11 المصدرة من خلال الضغط على »إضافة  البضاعة  الفواتير حسب تفاصيل  البيانات في صفحة  تعبئة 
فاتورة«.
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.	12 تعبئة البيانات المطلوبة لمعلومات الفاتورة ثم الضغط على »حفظ«. 

.	13 تعبئة البيانات في صفحة الفواتير حسب تفاصيل البضاعة المصدرة من خلال الضغط على »إضافة«.
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.	14 تعبئة البيانات المطلوبة لمعلومات الصنف ثم الضغط على »حفظ واستمرار«. 

.	15 بعد تعبئة بيانات الفواتير والأصناف قم بالضغط على »حفظ واستمرار«.



10

.	16 قام النظام بإصدار رقم وثيقة وبعد ذلك تقوم بإضافة المستندات المتبقية من خلال الضغط على 
والرسوم  التأمين،  ومعلومات  المرفقة،  الوثائق  مثل  المصدرة  البضاعة  تفاصيل  حسب  »إضافة« 

الإضافية.

.	17 تعبئة البيانات لمعلومات الوثائق المرفقة.  
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.	18 بعد الانتهاء من تعبئة البيانات المطلوبة قم بالضغط على »مراجعة البيان«.

.	19 الضغط على »تقديم الطلب« بعد التأكد من جميع البيانات المسجلة.
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تم إرسال البيان إلى هيئة الزكاة والضريبة والجمارك للتحقق من البيانات ومطابقتها بالوثائق المرفقة.20	.
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