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دليل المستخدم

لآلية توريد المعاملات
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يوضــح هــذا الدليــل آليــة توريــد المعامــات، وهــي خدمــة تتيــح للأفــراد والشــركات إرســال 

ــا والتعــرف علــى حالتهــا مــن حيــث القبــول أو الرفــض دون الحاجــة إلــى زيــارة  خطاباتهــم إلكترونيًّ

ــارك. ــة والجم ــزكاة والضريب ــة ال ــر هيئ مق



3

خطوات الاستفادة من الخدمة

 https://zatca.gov.sa:1. زيارة الموقع الإلكتروني لهيئة الزكاة والضريبة والجمارك عبر الرابط التالي

2. ادخل إلى قائمة )الخدمات الإلكترونية(. 

https://zatca.gov.sa
https://zatca.gov.sa
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3.    اختيار خدمة توريد المعامات والضغط على الدخول للخدمة.

4.    سيتم التحويل الى منصة النفاذ الوطني الموحد لتسجيل الدخول والاستفادة من الخدمة. 
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5.     تعبئة البيانات المطلوبة ورفع ملف المعاملة، ثم الضغط على )إرسال(.
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6.    ستظهر رسالة تفيد بتقديم الطلب بنجاح وسيتم إفادتكم بحالة الطلب عبر رقم الجوال. 
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