
دليل المستخدم  

لإيقاف الرقم المميز
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يوضــح هــذا الدليــل آليــة إلغــاء تســجيل الرقــم المميــز فــي حــال لــم تعــد منشــأتك مؤهلــة لدفــع 

الــزكاة أو الضرائــب فــي المملكــة.

ويتعلــق هــذا الأمــر بإلغــاء تســجيل الــزكاة وجميــع أنــوع الضرائــب الأخــرى، وهــو مــا يعنــي أنــك 

قــد توقفــت عــن القيــام بــأي نشــاط اقتصــادي و/ أو التوقــف عــن الوجــود ككيــان قانونــي، عند 

شطب السجل التجاري يتم إيقاف الرقم المميز استباقيًا في حالات محددة.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

	1 ./https://zatca.gov.sa  :الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك الإلكتروني

	2 الضغط على »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة..



4

	3 اختيار خدمة »إيقاف الرقم المميز « من خلال الدخول للخدمة..
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	4 او عن . المؤسسات،  و  للشركات  المرور«  لبريد الإلكتروني وكلمة  أو  المميز  الدخول »بالرقم  سجل 

للأفراد.  الموحد«  الوطني  النفاذ  »منصة  طريق 

	5 قم بإدخال رمز التحقق المرسل من خلال الرسائل النصية على الجوال..
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	6 الضغط على »إدارة الزكاة والضرائب« من أعلى القائمة..
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	7 اختيار »خدمات الزكاة وضريبة الدخل«..

	8 اختيار »تحديث / إيقاف التسجيل«..
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	9 اختيار »إيقاف الرقم المميز«..

.	10 اختيار سبب إيقاف الرقم المميز من القائمة المنسدلة.
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.	11 الموافقة على تفاصيل الإيقاف، ثم الضغط على »التالي«.

.	12 إضافة المرفقات لإيقاف الرقم المميز - مستندات مطلوبة ثم الضغط على »التالي«.
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.	13 إضافة المرفقات لإيقاف الرقم المميز -اختياري- ثم الضغط على »التالي«.

.	14 تعبئة خانة التعهد: الاسم، ورقم الاتصال، والصفة, والتاريخ، ثم الموافقة على التعهد، ثم الضغط 

»التالي«. على 
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.	16 سيظهر لك إشعار يفيد باستلام الطلب، كما يمكنك تحميل إشعار الاستلام.

.	15 مراجعة الملخص النهائي ثم الضغط على »تأكيد« لإنهاء طلب إيقاف الرقم المميز.
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