
دليل المستخدم  

لإلغاء تسجيل فرع 
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يوضـــح هـــذا الدليـــل آليـــة تقديــم طلــب إلغــاء فــرع علــى بوابــة الهيئــة الالكترونيــة اذا كان لــدى منشــأتك 

فــروع مســجلة تحــت رقــم مميــز واحــد



3

خطوات الاستفادة من الخدمة

https://zatca.gov.sa/ :1. الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك الإلكتروني

2. الضغط على »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة.

3. اختيار خدمات عامة ثم خدمة »إلغاء تسجيل فرع«   من خلال الدخول للخدمة.
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5. قم بإدخال رمز التحقق المرسل من خلال الرسائل النصية على الجوال.

»

» 	4 » للشركات و المؤسسات   ، او عن طريق . سجل الدخول بالرقم المميز أو لبريد الإلكتروني وكلمة المرور

منصة النفاذ الوطني الموحد » للأفراد 
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6. الضغط على »إدارة الزكاة والضرائب« من أعلى القائمة.

7. اختيار »خدمات الزكاة وضريبة الدخل« .
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8. اختيار »تحديث / إيقاف التسجيل«.

9. اختيار »إيقاف أحد الفروع« . 
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10. اختيار الفرع المراد إلغاؤه, ثم الضغط على التالي. 

11. اختيار سبب إلغاء التسجيل, وتعبئة البيانات المتعلقة, ثم الضغط على التالي. 
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12. إضافة المرفقات المطلوبة, ثم الضغط على التالي.

التعهد، ثم الضغط  التعهد: الاسم، ورقم الاتصال، والصفة, والتاريخ، ثم الموافقة على  13. تعبئة خانة 

»التالي«. على 
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14. مراجعة الملخص النهائي ثم الضغط على »تأكيد« .
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