
دليل المستخدم  

لتعديل البيان الجمركي
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أعــد هــذا الدليــل لبيــان كيفيــة طلــب تعديــل معلومات بيــان صــادر أو وارد للمخلصيــن الجمركييــن للاطلاع 

عليهــا واعتمادهــا مــن قِبَــل الهيئة.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

	1 .https://zatca.gov.sa  :الدخول إلى موقع الهيئة الإلكتروني عبر الرابط

	2 الدخول إلى »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة في الصفحة الرئيسية...

	3 الضغط على »تعديل بيان جمركي«، ثم »الدخول للخدمة«..



4

	5 إدخال كلمة المرور المؤقتة المرسلة في رسالة نصية على جوالك..

	4 تسجيل الدخول باسم المستخدم وكلمة المرور..
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اختيار نوع البيان الذي تريد تعديله -بيان الاستيراد أو بيان التصدير- من يمين القائمة. 	.6

7. الضغط على البيان المطلوب تعديله.
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8. الضغط على تعديل البيان.

9. إجراء التعديل المطلوب، ثم الضغط على »حفظ واستمرار«.
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10. إجراء التعديل المطلوب حسب تفاصيل البيان، ثم الضغط على »حفظ واستمرار«.

11. يمكنك حذف أو إضافة الفواتير والأصناف، ثم الضغط على »حفظ واستمرار«.
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12. بعد تعديل الفواتير والأصناف، يرجى الضغط على »حفظ واستمرار«.

13. التأكد من المعلومات، ثم الضغط على »تقديم البيان«.
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