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دليل المستخدم

للطلبات الخاصة لحاملي رخص التخليص 

الجمركي
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يوضــح هــذا الدليــل كيفيــة إنشــاء عــدد مــن الطلبــات الخاصــة بالمخلصيــن الجمركييــن، عبــر موقــع الهيئــة 

الإلكتروني.

عن الدليل
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خطوات الاستفادة من الخدمة            

www.zatca.gov.sa  :1 . الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك الإلكتروني عبر الرابط

2 . الضغط على »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة في الصفحة الرئيسية.

3 . الضغط على »طلبات خاصة لحاملي رخص التخليص الجمركي« ثم »الدخول للخدمة«. 

https://zatca.gov.sa/ar/Pages/default.aspx
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4 .  اختيار الخدمة التي تريد الاستفادة منها: تجديد رخصة، إلغاء رخصة, إضافة فرع, إلغاء فرع، إضافة 

ترانزيت،  رصيد  إضافة  طلب  مخلص،  رصيد  إضافة  طلبات  دخول،  بطاقة  تجديد  موظف،  إلغاء  موظف، 

الجمركي. التخليص  رخصة  طباعة  دخول،  بطاقة  طباعة 

5 . تسجيل الدخول باسم المستخدم وكلمة المرور.
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7 . اختيار الخدمة التي تريد الاستفادة منها، مثل: »طباعة رخصة المخلص الجمركي«.

6 . إدخال رمز التحقق المُرسل في رسالة نصية على جوالك.

xxxxxxxx
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8 . بعد اختيار الخدمة المطلوبة، يرجى الضغط على »طباعة الرخصة«، وستبدأ الطباعة.

9 .   وهكذا نفس الخطوات في باقي الخدمات تكون كالآتي:

اختيار الخدمة، ثم تعبئة البيانات المطلوبة، ثم تقديم الطلب.
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- تجديد رخصه

-  إضافة فرع

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx
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-   إلغاء فرع

-  إضافة موظف

-  إلغاء موظف
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-   تجديد بطاقة دخول

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxx

-   طلبات إضافة رصيد مخلص

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx
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-   طباعة بطاقة دخول

-   طلبات إضافة رصيد ترانزيت

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx
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