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دليل المستخدم

لآلية تقديم إقرار ضريبة الدخل 
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تتيــح لــك هــذه الخدمــة تقديــم الإقــرارات المتعلقــة بضريبــة الدخــل لفتــرة ماليــة محــددة )بمــا 

فــي ذلــك نمــاذج تســعير المعــاملات(، وســيكون إقــرارك متاحــاًً لتقديمــه فــي الموعــد المحــدد 

عبــر البوابــة الإلكترونيــة للهيئــة.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

 https://zatca.gov.sa:1. زيارة الموقع الإلكتروني لهيئة الزكاة والضريبة والجمارك عبر الرابط التالي

2. ادخل إلى قائمة )الخدمات الإلكترونية( 

https://zatca.gov.sa
https://zatca.gov.sa
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3.    اختيار خدمة تقديم إقرار ضريبة الدخل والضغط على الدخول للخدمة

4.   تسجيل الدخول باسم المستخدم وكلمة السر 
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5.    إدخال رمز التحقق المُُرسل في رسالة نصية على جوالك.

6.    الضغط على الإقرارات من القائمة العلوية. 

xxxxxxxxxxxxxxxx



6

ــل  ــة الدخ ــرار ضريب ــار إق ــم اختي ــة، ث ــة العلوي ــن القائم ــل م ــة الدخ ــزكاة وضريب ــة ال ــى قائم ــط عل 7.   الضغ

ــه. ــراد تقديم الم

8.   قراءة الإرشادات والإقرار بالموافقة ثم الضغط على )التالي(. 
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 9.    التأكــد مــن معلومــات تفاصيــل الإقــرار والمكلــف ومعلومــات التســجيل مــن الإجابــة باختيــار )نعــم/

لا(، ثــم الضغــط علــى )التالــي(.

10.   اســتكمل تعبئــة بيانــات دخــل مــن المملكــة ونشــاط رئيســي المطلوبــة، ثــم الضغــط علــى )تحقــق( 

ثــم )التالــي( للانتقــال للخطــوة القادمــة.
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ــة ثــم الضغــط علــى )تحقــق( ثــم )التالــي(  ــات المدفوعــات والغرامــات المطلوب  11.   اســتكمل تعبئــة بيان

للانتقــال للخطــوة القادمــة.

ــال  ــي( للانتق ــم )التال ــق( ث ــى )تحق ــط عل ــم الضغ ــة ث ــم والصف ــة الاس ــن خلال تعبئ ــف م ــرار المكل  12.   إق

ــة. ــوة القادم للخط
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 13.   الضغط على تقديم لتسليم الإقرار. 

 14.   ستظهر رسالة تفيد بأن نموذج الإقرار المقدم تحت المعالجة. 
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