
دليل المستخدم

للتسجيل في ضريبة الدخل على 

المنشآت الأجنبية
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هذا الدليل لتوضيح كيفية تسجيل المكلف في ضريبة الدخل عبر موقع الهيئة الإلكتروني، 

علمًا أنه لن يتمكن من التسجيل إلا بعد تسجيله لمنشأته في وزارة التجارة، وحصوله على 

 . (TIN) الرقم المميز

تُطبق ضريبة الدخل على كل شخص طبيعي أو اعتباري مقيم غير سعودي يمارس نشاطًا 

في المملكة، وغير المقيم الذي يمارس النشاط في المملكة من خلال منشأة دائمة فيها 

أو يحقق دخًلا من مصدر في المملكة دون أن يكون له منشأة دائمة فيها، وشركات 

الأموال المقيمة على حصص الشركاء غير السعوديين، والأشخاص العاملين في إنتاج 

الزيت والمواد الهيدروكربونية واستثمار الغاز الطبيعي، ولهذا، فإنه بمجرد تسجيل المنشأة 

في وزارة التجارة، يتم إنشاء رقم مميز (TIN) للمنشأة، وفور إنشائه يتعين على المكلف 

الدخول إلى موقع الهيئة الإلكتروني لاستكمال التسجيل الأولي، وبعد انتهاء العملية 

مباشرة، سيتم التسجيل استباقيًا في خدمات ضريبة الدخل.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك الإلكتروني عبر الرابط:  	

الضغط على قائمة »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة في الصفحة الرئيسية. 	

الضغط على »التسجيل في ضريبة الدخل على المنشآت الأجنبية«، ثم »الدخول للخدمة«. 	

https://zatca.gov.sa

https://zatca.gov.sa/ar/pages/default.aspx
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تسجيل الدخول باسم المستخدم وكلمة المرور. 	

 إدخال رمز التحقق المرسل في رسالة نصية على جوالك المسجل بالهيئة. 	
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الضغط على »تسجيل جديد«. 	

بعد قراءة الرسالة، يرجى الضغط على »نعم«. 	
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تعبئة البيانات المطلوبة، ثم الضغط على »متابعة«. 	

من خانة فروع المنشأة، يرجى الضغط على »إضافة فرع جديد«. 	
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تعبئة البيانات المطلوبة، مع إرفاق عقد تأسيس الشركة، ثم الضغط على »متابعة«. 	

xxxxxxxxx
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اختيار نوع الهوية، وتعبئة البيانات المطلوبة لتفاصيل الرخصة. 	

تعبئة البيانات المطلوبة لتفاصيل العنوان. 	

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxx xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxx

xxxxxxx xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx
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تعبئة بيانات الشخص الذي يمكن الاتصال به، ثم الضغط على »حفظ«. 	

الضغط على »متابعة«. 	

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxx

xxxxxxx

xxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxx

xxxxxxx

xxxxxxx
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من صفحة تفاصيل المساهمين، يرجى الضغط على »إضافة شريك جديد«. 	

تعبئة البيانات المطلوبة لتفاصيل نسبة المساهمين. 	

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxxxx
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تعبئة البيانات المطلوبة لتفاصيل المساهمين. 	

تعبئة البيانات المطلوبة لتفاصيل الاتصال، مع إرفاق الهوية الوطنية، ثم الضغط على »متابعة«. 	

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxx
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تعبئة البيانات المطلوبة للتفاصيل المالية، ثم الضغط على »متابعة«. 	

مراجعة الملخص جيدًا، ثم الضغط على »تقديم«. 	

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxxxx
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ستظهر رسالة تفيد باستلام طلب التسجيل في ضريبة الدخل بنجاح. 	

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx
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	فهرس



