
دليل المستخدم 

تعديل بيانات الاتصال



2

يوضح هذا الدليل آلية تغيير عنوان البريد الإلكتروني ورقم الجوال وهذا يعني أن جميع الرسائل الواردة 

من الهيئة سيتم توجيهها إلى بيانات الاتصال المُعدلة
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خطوات الاستفادة من الخدمة

 .	 /https://zatca.gov.sa :زيارة الموقع الإلكتروني لهيئة الزكاة والضريبة والجمارك عبر الرابط التالي

ادخل على قائمة الخدمات الإلكترونية	. 
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اختيار خانة تعديل بيانات الاتصال عن طريق الخدمات العامة. 	
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قم بإدخال رمز التحقق المرسل من خلال الرسائل النصية على الجوال. 	

سجل الدخول بالرقم المميز أو البريد الإلكتروني وكلمة المرور» للشركات و المؤسسات   ، أو عن . 	

«طريق منصة النفاذ الوطني الموحد » للأفراد 

»
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اختيار اسم المستخدم في الخانة العلوية . 	

الذهاب إلى خانة بيانات التواصل ثم الضغط على النقاط العامودية. 	
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تعبئة رقم التواصل الجديد ثم الضغط على التأكيد لإنهاء الطلب. 	
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