
دليل المستخدم 

تسجيل شركة قابضة



2

ن الشركات من تسجيل وإضافة شركة قابضة تابعة أو أكثر مملوكة بنسبة 100% يوضح هذا الدليل تمكِّ
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خطوات الاستفادة من الخدمة

 .1 /https://zatca.gov.sa :زيارة الموقع الإلكتروني لهيئة الزكاة والضريبة والجمارك عبر الرابط التالي

ادخل على قائمة الخدمات الإلكترونية 	. 
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الضغط على ايقونة الخدمات الزكوية, ثم التسجيل, ثم الدخول على خدمة تسجيل شركة قابضة. 	
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قم بإدخال رمز التحقق المرسل من خلال الرسائل النصية على الجوال. 	

الدخول باستخدام الرقم المميز أو البريد الالكتروني أو عبر منصة النفاذ الوطني الموحد للاستفادة . 	

من الخدمة
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اختيار إدارة الزكاة والضرائب, ثم اختيار خدمات الزكاة وضريبة الدخل . 	

اختيار تقديم حسابات موحدة . 	
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سيظهر لك خيارين متاحة, قم باختيار تقديم حسابات موحدة. 	

اضغط علامة )+(, لتقديم حسابات موحدة . 	

ثم الموافقة على الشروط واختيار تقديم. 10
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املأ بيانات المنشأة التابعة لها ومن ثم تقديمها. 11

سوف تتلقى إخطارًا عند اكتمال الطلب. 	1
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