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  هذا الدليل لمساعدتك على رفع إقرار ضريبة القيمة المضافة بالطريقة الصحيحة عبر موقعنا 

الإلكتروني: zatca.gov.sa تجنبًًا للمخالفات.

https://zatca.gov.sa/ar/pages/default.aspx
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في حال تجاوزت إيرادات منشــأتك الســنوية أو توقعت تجاوزها مبلغ )375( الف ريال عليك التســجيل في 

، متضمنًًا تفاصيل علميات البيع 
)1(

ضريبة القيمة المضافة ورفع إقرار ضريبة القيمة المضافة كل )3( أشهر

 والشــراء التي تمت،مع مراعاة أنه ســيكون أمامك شــهر واحد لتقديم الإقرار عن الأشــهر الثلاثة الســابقة.

معلومة

)إقرار ضريبة القيمة المضافة لا يشمل تعاملات الشهر الذي تم فيه تقديم الإقرار(.

لمعـــرفـــة مواعيد تقديم إقـــراراتـــك بموعدها، يرجى تحميل:  تقــــويم الإقـــرارات الضــريـبيـة

كيف تقدّّم إقرار ضريبة القيمة المضافة؟

  )1(  بـنـاء عـلـى الفـقـرة )1( ـمـن الـمـادة الثامـنـة والخمـسـين ـمـن اللائـحـة التنفيذـيـة لنـظـام ضريـبـة القيـمـة المضاـفـة ـفـي ـحـال تـجـاوزت الإـيـرادات الـسـنوية 40 ملـيـون يـكـون الإـقـرار 

شهريًًا.

سجل دخولك عبر موقعنا
 الإلكتروني:

انتقل إلى 
»الإقرارات الضريبية«

تعبئة قيمة المبيعات 
والمشتريات)غير شاملة
 ضريبة القيمة المضافة(

قدّّم الإقرار

12

34

zatca.gov.sa​

https://zatca.gov.sa/ar/MediaCenter/Publications/Documents/Zakat%20Declaration%20and%20Tax%20Returns%20Calendar.pdf
https://zatca.gov.sa/ar/pages/default.aspx
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كيف تتم تعبئة المبيعات؟

: في خانة المبيعات أولًاا

 عنــد تقديــم إقــرار ضريبــة القيمــة المضافــة يجــب تســجيل بيانــات المبيعــات علــى أن يتضمــن ســجل 

ــي  ــة- الضريبــة- الإجمال المبيعات:)رقــم الفاتــورة- تاريخهــا- اســم العميــل- قيمــة الفاتــورة قبــل الضريب

شــامل الضريبــة( فــي بيــان تفصيلــي متضمــن كل المبيعــات التــي تمــت خلال الفتــرة الضريبيــة )مــن أول 

ـيـوم ـفـي الفـتـرة الضريـبـة حـتـى آـخـر ـيـوم( كـمـا توـجـد ـطـرق لحـصـر المبيـعـات منـهـا:

 استخراج تقرير تفصيلي من نظام -برنامج- المبيعات أو النظام المحاسبي. ●	

استخدام برامج مثل إكسل.●	

معلومة مهمة

، لوجــود تصنيفــات مختلفــة  ًـا أو عبــر الشــبكة أو آجالًا احــرص علــى إدراج كل عمليــات البيــع ســواء كان نقدي�

للمبيعــات فــي الإقــرار مــن أشــهرها المبيعــات الخاضعــة للنســبة الأساســية )15%( لــكل الســجلات 

القائمــة  مــن ســلع وخدمــات التــي يتــم حســاب ضريبــة عنــد بيعهــا بالنســبة الأساســية )15%( مهمــا بلغــت 

قيمتهــا أو طريقــة تحصيلهــا. وتأكــد أن تكــون الفاتــورة المصــدرة للعميــل متوافقــة مــع شــروط الفاتــورة 

الضريبيــة.

لمعرفة شروط الفاتورة الضريبية، يرجى الاطلاع على الدليل الإرشادي: اضغط هنا

https://zatca.gov.sa/ar/E-Invoicing/Introduction/Guidelines/Documents/E-Invoicing%20Simplified%20Guideline.pdf
https://zatca.gov.sa/ar/E-Invoicing/Introduction/Guidelines/Documents/E-Invoicing%20Simplified%20Guideline.pdf
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ا: في خانة المشتريات ثانًيً

حصر البيانات الآتية من سجل بيانات المشتريات: 

الفاتــورة قبــل  المشــتريات- قيمــة  الضريبي-وصــف  المــورد ورقمــة  تاريخهــا -اســم  الفاتــورة-  )رقــم 

الضريبــة- الضريبــة- الإجمالــي شــامل الضريبــة( فــي بيــان تفصيلــي متضمــن كل المشــتريات التــي تمــت 

خلال الفتــرة الضريبيــة )مــن أول يــوم فــي الفتــرة الضريبيــة  حتــى آخــر يــوم، مــع الحــرص علــى عــدم إدراج 

فواتيــر مشــتريات تخــص الفتــرات الضريبيــة اللاحقــة، كمــا يمكــن إضافــة مشــتريات عــن فترة ســابقة بعدة 

شــروط منهــا: أن الفاتــورة لــم يســبق خصمهــا فــي فتــرات ســابقة مــع التحقــق مــن اســتيفاء المشــتريات 

لشــروط خصــم ضريبــة المشــتريات فــي الإقــرار الضريبــي وفــق المــادة )49( مــن اللائحــة التنفيذيــة، 

إضافــة إلــى التحقــق مــن اســتيفاء شــروط الفاتــورة الضريبيــة للمشــتريات المحليــة المدخلــة فــي بيــان 

المشــتريات وفــق المــادة )53( مــن اللائحــة التنفيذيــة. بعــد ذلــك تتــم تعبئــة إقرار ضريبــة القيمــة المضافة 

مــع إدخــال المشــتريات الخاضعــة للنســبة الأساســية )15%( غيــر شــاملة للضريبــة فــي خاناتهــا المخصصــة 

فــي الإقــرار وتتمثــل المشــتريات الخاضعــة للنســبة الأساســية )15%(فــي المشــتريات التــي يحـــــق لك أن 

تقـــــوم بخصمهــا فــي حــال تــم إثبــات مبلــغ ضريبـــــة المــدخلات مـــــن خلال الفاتــورة الضريبيــة.

أمثلة على المشتريات التي لا يمكن تضمينها في خانة المشتريات الخاضعة لنسبة )15%( في 

الإقرار الضريبي:

المشــتريات التــي لا تتعلــق بنشــاط المكلــف الاقتصــادي الخاضــع للضريبــة، مثــال: )التمويــن-●	

الســيارات ووقودهــا وصيانتهــا(.

المشــتريات التــي لا يســتطيع المكلــف إثبــات مبلــغ ضريبتهــا أو لا يملــك مســتندًا مؤيــدًا لهــا ●	

ضريبيــة(. )فاتــورة 

 المشــتريات التــي تــم شــراؤها مــن خــارج المملكــة، باســتثناء الاســتيرادات المتوافقة مع الشــروط ●	

والأحكام.

المشتريات التي تخص فترة ضريبية لاحقة للفترة محل تقديم الإقرار.●	

ونتيجــة تعبئــة المبيعــات والمشــتريات ســينتج عنهــا الضريبــة المســتحقة وهــي ناتــج الإقــرار للفتــرة 

الضريبيــة )الفــرق بيــن الضريبــة المســتحقة علــى المبيعــات والضريبــة القابلــة للخصــم(.

حقــل التصحيحــات علــى الفتــرات الســابقة فــي حــال وجــود خطــأ فــي حســاب الإقــرار، تتــم تعبئــة خانــة 

التصحيحــات عبــر إدخــال قيمــة ضريبــة القيمــة المضافــة فقــط التــي تتيــح لــك التعديــل )بالنقــص أو 

ــال. ــى 15,000 ري ــد أقص ــة بح ــدود ضريب ــي ح ــادة( ف الزي
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مثل: الخدمات التعليمية الأهلية المقدمة 
للمواطنين والرعاية الصحية

مثل: الأدوية والمعدات الطبية والمعادن 
الاستثمارية المؤهلة 

مثل: صادرات السلع من المملكة أو الخدمات 
المقدمة إلى عميل غير مقيم بالمملكة

مثل: الخدمات المالية والتوريدات العقارية 
وتشمل بيع العقارات وتأجير العقار السكني

نموذج الإقرار للمبيعات

اختيــار نــوع المبيعــات، ثــم إدخــال قيمــة المبيعــات غيــر شــاملة للضريبــة خــال فتــرة الإقــرار فــي الخانــة ●	

المخصصــة لهــا بالإقرار. 

سيتم حساب مبلغ ضريبة القيمة المضافة تلقائيًا.●	

2

4

3

5

2

3

4

5
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نموذج الإقرار للمشتريات

ماذا تضيف في خانة المشتريات؟ 

أدخل المشتريات غير شاملة للضريبة.●	

 سيتم حساب مبلغ ضريبة القيمة المضافة تلقائيًا●	
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معلومات تهمك قبل تسليم الإقرار الضريبي

	1 ــة . ــتريات المخصوم ــة المش ــن ضريب ــى م ــا أعل ــم تحصيله ــي ت ــات الت ــة المبيع ــت ضريب ــال كان ــي ح  ف

ــداده. ــك س ــب علي ــغ يج ــا مبل ــج عنه ــه ينت فإن

ــج  ــة فينت ــتريات المخصوم ــة المش ــن ضريب ــل م ــة أق ــات المحصل ــة المبيع ــت ضريب ــال كان ــي ح ــا ف 	 أم

عنهــا رصيــد مرحــل قابــل للاســترداد.

	2 لا يمكــن المطالبــة بخصــم أي مشــتريات لا تتعلــق بالنشــاط الاقتصــادي الخاضــع للضريبــة بالاســتناد .

إلــى المــادة )50( مــن اللائحــة إلا إذا قــام الشــخص الخاضــع للضريبــة بتوريــد تلــك الســلع والخدمــات 

لاحقًــا كتوريــدات خاضعــة، وبالتالــي لا يســمح بخصــم ضريبــة المدخــات غيــر المرتبطــة بالنشــاط 

الرياضيــة أو الثقافيــة أو التمويــن والتغذيــة، كذلــك  الاقتصــادي ومنهــا الخدمــات الترفيهيــة أو 

الســيارات ومــا يتعلــق بهــا مثــل )الوقــود - خدمــات الصيانــة وقطــع الغيــار(، أمــا الســيارات المســتخدمة 

ــي  ــا ف ــول خصمه ــن قب ــدة فيمك ــتندات المؤي ــا كل المس ــر فيه ــي يتواف ــاط الت ــراض النش ــرًا لأغ حص

ــات. ــة والإثبات ــتندات المقدم ــق المس ــة وف ــراه الهيئ ــبما ت ــي حس ــرار الضريب الإق

خطوات تعديل الإقرارات الضريبية

	1 الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك. .

2 ــات 	. ــى »الخدم ــط عل ــم الضغ ــية، ث ــة الرئيس ــى القائم ــن أعل ــة« م ــات الإلكتروني ــى »الخدم ــط عل الضغ

الضريبيــة«.

3 الضغط على »ضريبة القيمة المضافة« ثم »تقديم الإقرار«.	.

4 ســتظهر شاشــة تعديــل ضريبــة القيمــة المضافــة، يرجــى الدخــول إلــى الخدمــة واســتكمال الإجراءات 	.

وفــق مــا نــص عليــه الدليــل الارشــادي الخــاص بتعديــل إقــرارات ضريبــة القيمــة المضافة.

ويجــب إشــعار الهيئــة خلال )20( يومًًــا مــن تاريــخ معرفتــك بالخطــأ والتصحيــح مــن خلال الإقــرار المقبــل، 

أمــا فــي حــال وجــود خطــأ نتــج عنــه زيــادة فــي مبلــغ الضريبــة المســتحقة فيتــم التصحيــح علــى نفــس 

الإقــرار بالزيــادة.

https://zatca.gov.sa/ar/HelpCenter/guidelines/Documents/%D8%AA%D8%B9%D8%AF%D9%8A%D9%84%20%D8%A5%D9%82%D8%B1%D8%A7%D8%B1%20VAT.pdf
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أمثلة لحساب المبيعات والمشتريات في إقرار ضريبة القيمة المضافة

قام فهد بتسجيل “محل تموينات” بضريبة القيمة المضافة في 1 يناير 2023م، وبعد مرور 3 أشهر 

أتى موعد رفع الإقرارات عن الفترة الضريبية من 1 يناير 2023م، حتى 31 مارس 2023م.

أعد فهد مستندات توضح أرقام الفواتير وتسلسلها وتواريخها، وقيم الفواتير وقيمة الضريبة.

كان إجمالــي المبيعــات 30,000 ريــال قبــل الضريبــة، وكانــت الضريبــة علــى المبيعــات 4,500 ريــال، 
وإجمالــي المبيعــات شــاملة للضريبــة 34,500 رــيال.   

أدخــل فهــد المبيعــات غيــر شــاملة للضريبــة بقيمــة 30,000 ريــال فــي خانــة المبيعــات الخاضعــة للضريبــة 
بنســبة 15% فــي إقــراره الضريبــي.

فهد أفصح بشكل صحيح عن مبيعاته، ورفع تقريره بشكل مثالي.
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أخطاء شائعة عند رفع الإقرار الضريبي عليك تجنبها حتى لا تقع في المخالفات

: أخطاء متعلقة بحفظ السجلات وحصر وإدخال وتعبئة بيانات الإقرار أوًلاً

	1 الاعتماد على مقدمي خدمات غير مختصين لرفع  إقرارات ضريبة القيمة المضافة.

احــرص:  عنــد الاســتعانة بأحــد المكاتــب الخارجيــة أن يكــون مرخصًًــا ومختصًًــا فــي إعــداد وتقديــم الإقرارات 

وتبقــى مســؤولية التحقــق مــن صحــة الإقــرار علــى المكلف.

	2 تقدير القيم المدخلة دون إعداد البيانات.

تأكــد: أن يكــون الإدخــال فــي الإقــرار الضريبــي مؤيــدًًا ببيانــات )مثــل المبيعات والمشــتريات( ومســتندات 

ــات  ــك بيان ــب من ــد تُُطل ــة، وق ــل للمراجع ــرار قاب ــة( لأن الإق ــر الضريبي ــل الفواتي ــال )مث ــة الإدخ ــم صح تدع

ومســتندات للتحقــق مــن صحــة الإدخــالات، وفــي حــال كانــت غيــر صحيحــة ســيترتب علــى ذلــك تعــديلات 

وضريبــة مســتحقة، إضافــة إلــى الغرامــات المترتبــة علــى التعديــل وفــق النظــام.

	3 الاستخدام الخاطئ لخانة التعديلات في الإقرار الضريبي.

انتبــه: كل خانــة فــي الإقــرار الضريبــي لهــا اســتخدامها الصحيــح فاســتخدام خانــة تعديــل المبيعــات 

ــر  ــأ وتظه ــه خط ــب علي ــد يترت ــك( وق ــت ذل ــتند يثب ــود مس ــدم وج ــال ع ــي ح ــة )ف ــض الضريب ــرض تخفي بغ

ــام. ــق النظ ــل وف ــى التعدي ــة عل ــات المترتب ــى الغرام ــة إل ــتحقة، إضاف ــة المس ــي الضريب ــادة ف زي

	4 عدم الاحتفاظ بالسجلات.

يجــب:  الاحتفــاظ بالســجلات والفواتيــر والمســتندات لمــدة لا تقــل عــن 6 ســنوات مــن نهايــة الفتــرة 

الضريبيــة.

	5 عدم الإفصاح عن السجلات التجارية الأخرى .

تأكــد: عنــد وجــود عــدد مــن الســجلات التجاريــة لأنشــطة خاضعــة للضريبــة، أن تفصــح عنهــا فــي الإقــرار 

الضريبــي ولا تكتفــي بالإفصــاح عــن الســجل الرئيســي فقــط.

	6 عدم الإفصاح  في الإقرار عن استلام الدفعات المقدمة.

يجب: الإفصاح في حال استلام مبالغ لدفعات مقدمة استنادًًا إلى المادة )23( من الاتفاقية.
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ا: أخطاء متعلقة بخصم الضريبة على المشتريات %15:  ثانًيً

	1 إدخال قيمة المشتريات أو المبيعات في إقرار ضريبة القيمة المضافة شاملةً لضريبة القيمة .

المضافة

تحقــق: عنــد إعــداد بيــان المشــتريات التفصيلــي مــن إدخــال إجمالــي المشــتريات غيــر شــاملة للضريبــة لأن 

الإقــرار  عــن المشــتريات شــاملة للضريبــة ينتــج عنــه زيــادة فــي الضريبــة المخصومــة.

	2 إدخال الفواتير بشكل متكرر  في خانة المشتريات.

تأكد: من عدم تكرار الفواتير سواء خلال الفترة، أو التي سبق خصمها في فترات سابقة.

	3 التحقق من عدم المطالبة بخصم المشتريات اللاحقة .

	4 إدراج مشتريات تتعلق بالنشاط المُعفى في إقرار ضريبة القيمة المضافة.

ــتريات  ــة المش ــم ضريب ــة بخص ــك المطالب ــة 100% فلا يمكن ــن الضريب ــى م ــاط معف ــال كان النش ــي ح ف

ــي. ــرار الضريب ــي الإق ــاة ف ــات المعف ــة بالمبيع المرتبط

	5 عدم مراعاة تطبيق معادلة الخصم النسبي للمشتريات.

إذا كانــت لديــك مشــتريات  خاضعــة للضريبــة وأخــرى معفــاة، اســتخدم الخصــم النســبي وهــو عبــارة عــن 

ــذي  ــبي ال ــم النس ــاوي الخص ــج يس ــات، والنات ــي المبيع ــى إجمال ــة عل ــات الخاضع ــة المبيع ــيم قيم تقس

يحــق خصمــه ضمــن ضريبــة المــدخلات فــي الإقــرار.
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مثال لتطبيق معادلة الخصم النسبي للمشتريات

ا )مُُعفى  ا ســكنًيً مؤسســة تملــك عمــارة مــن 6 طوابــق تقــوم بتأجيــر الطوابــق الثلاثــة العلويــة إيجــاًرً

ــب  ــا مكات ــم تأجيره ــرى فيت ــق الأخ ــا الطواب ــنة، أم ــي الس ــال ف ــة 300,000 ري ــة( بقيم ــن الضريب م

للشــركات )إيجــار خاضــع للضريبــة( بقيمــة 500,000 ريــال فــي الســنة.

عنــد إعــداد إقــرار ضريبــة القيمــة المضافــة للربــع الأول 2023م لــم تتمكــن المؤسســة مــن فصــل التكاليــف 

للجــزء الســكني والتجــاري مــن حيــث فواتيــر الكهربــاء والمــاء التــي بلغــت 20,000 ريــال وضريبــة قدرهــا 

3,000 ريــال.

كيف ترفع الإقرار الضريبي بشكل صحيح؟ 

في الإقرار ستظهر لك الخانات الآتية وعليك تعبئتها كالآتي:

مبيعات معفاة من الضريبة )إيجار سكني( 300,000 ريال.●	

مبيعات خاضعة للضريبة )إيجار تجاري( 500,000 ريال.●	

إجمالي المبيعات في الإقرار: 800,000 ريال.●	

ثم تطبّّق معادلة الخصم النسبي للمشتريات

ــة  ــن ضريب ــه ضم ــن خصم ــذي يُُمك ــبي ال ــم النس ــات = الخص ــي المبيع ــة / إجمال ــات الخاضع ــة المبيع قيم
ــدخلات. الم

الخطــوة الأولــى: إدراج إجمالــي قيمــة المشــتريات بمبلــغ 20,000 ريــال فــي خانــة المشــتريات الخاضعة 

للنســبة الأساســية )ضريبــة قدرهــا 3,000 ريال(.

 الخطــوة الثانيــة: إدراج قيمــة المشــتريات التــي لا يجــوز خصمهــا بمبلــغ 7,500 ريــال بخانــة التعديــل لبنــد 

.) المشــتريات الخاضعــة للنســبة الأساســية )ضريبــة غيــر واجبــة الخصــم قدرهــا 1,125 ريــاالًا

. وبذلك يكون مبلغ المشتريات المخصومة بالإقرار 12,500 ريال بضريبة قدرها 1,875 رياالًا
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ا على: ولتتجنب الأخطاء احرص دائًمً

	1 إرفاق البيانات والمستندات بشكل صحيح..

	2 الاحتفاظ بالسجلات والفواتير والمستندات..

	3 استخدام خانة التعديلات بشكل صحيح. .

	4 الالتزام​ بسداد رصيد الضريبة في الوقت المحدد..

ولتفاصيل أكثر حول الإقرارات الضريبية نسعد بخدمتك على مدار الساعة عبر: 

                        @ZATCA_CARE  

  19993

https://x.com/zatca_care
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