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أصــدرت هيئــة الــزكاة والضريبــة والجمــارك هــذا الدليــل الإرشــادي لإيضــاح بعــض المعالجــات ذات الصلــة 

بتطبيــق الأحــكام النظاميــة الســارية فــي تاريــخ إصــداره، ولا يعــد محتــوى هــذا الدليــل تعــديلًاا علــى أي 

مــن أحــكام الأنظمــة واللوائــح المعمــول بهــا فــي المملكــة. 

وتؤكــد الهيئــة تطبيقهــا للمعالجــات التوضيحيــة الــواردة فــي هــذا الدليــل -حيثمــا تُُطبــق-، وذلــك فــي 

ــة، وفــي حــال تعديــل أي إيضــاح أو محتــوى وارد فــي هــذا الدليــل  ضــوء النصــوص النظاميــة ذات الصل

لنــص نظامــي غيــر معــدل، فــإن تطبيــق المعالجــة التوضيحيــة المحدثــة يكــون علــى المعــاملات التــي 

تتــم بعــد تاريــخ نشــر النســخة المحدثــة مــن الدليــل علــى موقــع الهيئــة الإلكترونــي.
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1. المقدمة 

1.1. تطبيق نظام ضريبة القيمة المضافة في المملكة العربية السعودية

لدول  التعاون  مجلس  لدول  المضافة  القيمة  لضريبة  الموحدة  الاتفاقية  على  السعودية  العربية  المملكة  صدقت 

التعاون الخليجي- بموجب المرسوم الملكي الكريم رقم )م/51( بتاريخ 3 جمادى الأولى  العربية -مجلس  الخليج 

ا إلى الأحكام الواردة في الاتفاقية الموحدة لضريبة  1438هـ -الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة- واستناًدً

الملكي  المرسوم  القيمة المضافة بموجب  العربية السعودية نظام ضريبة  المملكة  القيمة المضافة، فقد أصدرت 

الكريم رقم )م/113( بتاريخ 2 ذي القعدة 1438هـ -نظام ضريبة القيمة المضافة-، وكذلك اللائحة التنفيذية لنظام 

ا، هيئة الزكاة والضريبة والجمارك  ضريبة القيمة المضافة بموجب قرار مجلس إدارة الهيئة العامة للزكاة والدخل سابًقً

ا رقم )3839( بتاريخ 14 ذي الحجة 1438هـ -اللائحة التنفيذية للنظام- وبالصيغة المعدّّلة بموجب قرارات مجلس  حالًيً

اللاحقة. الإدارة 

1.2. هيئة الزكاة والضريبة والجمارك

صدر قرار مجلس الوزراء رقم )570( بتاريخ 22 رمضان 1442هـ الموافق 4 مايو 2021م، القاضي بدمج الهيئة العامة 

للزكاة والدخل والهيئة العامة للجمارك في كيانٍٍ واحد تحت مسمى هيئة الزكاة والضريبة والجمارك؛ حيث تعمل 

ا  وفًقً المكلفين  من  الالتزام  درجات  أعلى  وتحقيق  الجمركية،  والرسوم  الضرائب  وتحصيل  الزكاة  جباية  على  الهيئة 

عبر  ا  عالمًيً ا  لوجستًيً ا  مركًزً تكون  أن  من  المملكة  تمكين  إلى  الهيئة  وتسعى  عالية،  وبكفاءة  الممارسات  لأفضل 

الجمركية،  والمنافذ  الجمركي  بالعمل  المتعلقة  الأنشطة  جميع  وتنظيم  الوطني،  الأمن  وحماية  التجارة  تيسير 

وإدارتها، بما يكفل النهوض بمستواها إلى أقصى درجة من الكفاءة والإنتاجية والتنافسية؛ وذلك من خلال تقديم 

التركيز على العميل وخدمته وفق أفضل الممارسات. خدمات عالية الجودة يتم فيها 

1.3. ما هي ضريبة القيمة المضافة؟

من  مرحلة  كل  في  والخدمات  السلع  وتوريد  استيراد  على  تُُفرض  مباشرة  غير  ضريبة  هي  المضافة  القيمة  ضريبة 

مراحل الإنتاج والتوزيع، مع بعض الاستثناءات. وتُُطبق ضريبة القيمة المضافة في أكثر من 160 دولة حول العالم.

ضريبة القيمة المضافة هي ضريبة على الاستهلاك يتم دفعها وتحصيلها في كل مرحلة من مراحل سلسلة التوريد، 

ابتداءً من شراء المصنّع للمواد الخام وصولًا إلى بيع تاجر التجزئة للمنتج النهائي إلى المستهلك، وبخلاف الضرائب 

الأخرى، سيقوم الأشخاص الخاضعون لضريبة القيمة المضافة بكل مما يلي:

• تحصيل ضريبة القيمة المضافة من عملائهم عن كل عملية بيع خاضعة للضريبة وفقًا للنسبة المئوية المحددة.

شراء  عملية  كل  عن  وجد-  إن   - الخدمات  أو  السلع  منهم  تلقوا  الذين  الموردين  إلى  المضافة  القيمة  ضريبة  دفع   •

المحددة. المئوية  النسبة  تعادل  للضريبة  خاضعة 

عندما يقوم الأشخاص الخاضعون لضريبة القيمة المضافة ببيع سلعة أو تقديم خدمة، فإنه يجب عليهم فرض ضريبة 

بنسبة 15%)على افتراض أن النسبة الأساسية تنطبق على تلك التوريدات( تُضاف إلى سعر البيع النهائي، على أن 

للضريبة  الخاضعة  البيع  عمليات  من  عليها  حصلوا  التي   %15 نسبة  باحتساب  للضريبة  الخاضعون  الأشخاص  يقوم 

بشكل منفصل عن إيراداتهم ليتم دفعها لاحقًا إلى الهيئة، وتسمى ضريبة القيمة المضافة التي يقوم الأشخاص 

بـ ضريبة المخرجات.  الخاضعون للضريبة بتحصيلها عن مبيعاتهم 
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القيمة  ضريبة  تضاف  حيث  للضريبة  الخاضعون  الأشخاص  بها  يقوم  التي  المشتريات  معاملة  تتم  ذلك،  غرار  وعلى 

القيمة  لضريبة  الخاضعون  الأشخاص  بها  يقوم  التي  والخدمات  السلع  من  المشتريات  على   %15 بنسبة  المضافة 

التي  المضافة  القيمة  ضريبة  وتُُسمى  التوريدات(،  تلك  على  تنطبق  الأساسية  النسبة  أن  افتراض  )على  المضافة 

المدخلات. ضريبة  بـ  لمورديهم  يدفعونها 

1.4. هذا الدليل الإرشادي

لضريبة  والخاضعين  ا  اقتصادًيً ا  نشاًطً يمارسون  الذين  والاعتباريين  الطبيعيين  الأشخاص  لجميع  موجّّه  الدليل  هذا 

القيمة المضافة. تكمن أهمية هذا الدليل في تقديم المزيد من التوضيحات فيما يتعلّّق بالالتزامات الخاصة بإصدار 

الفواتير الضريبية والاحتفاظ بالسجلات لغايات ضريبة القيمة المضافة، بالإضافة إلى المتطلبات المتعلقة بالحالات 

الخاصة. والمعاملات 

2. التعاريف المتعلقة بالمصطلحات الرئيسية

للمتطلبات  ا  وفًقً للضريبة،  خاضعة  توريدات  شأن  في  إصدارها  يتم  »فاتورة  أنها  على  الضريبية  الفاتورة  تُُعرّّف 

واللائحة.1« النظام  في  عليها  المنصوص 

وبالتالي، ستُُعامل الفاتورة التي يصدرها المورد كـ »فاتورة ضريبية« فقط في حال: 

•     تم إصدارها فيما يتعلق بتوريدات خاضعة للضريبة؛  
•     استوفت الفاتورة كافة المتطلبات ذات الصلة المنصوص عليها بالمادة 53 من اللائحة التنفيذية للنظام، فيما 
يتعلق بتفاصيل التوريد. لمزيد من التفاصيل حول تلك المتطلبات بإمكانك الاطلاع على البند 4.2 من هذا الدليل 

الإرشادي.

عند النظر إلى المخالفة التي يرتكبها غير المسجل عند قيامه بإصدار فواتير ضريبية، فإن الهيئة ترى أن أي مستند 

تجاري )مالي( يهدف إلى إظهار مبلغ الضريبة، أو أي مستند يتم بموجبه تحصيل مبلغ الضريبة، سيُُعامل على أنه 

فاتورة ضريبية لغايات تطبيق هذا البند من القانون2.

الفاتورة الضريبية المبسطة هي فاتورة يتمّّ إصدارها فيما يتعلق بتوريدات خاضعة للضريبة في حالات محددة. 

والفاتورة المبسطة هي إحدى أشكال الفاتورة الضريبية، إلا أنها تحتوي على عدد أقل من البيانات مقارنة بالفاتورة 

الضريبية )مفصل بالبند 4.3 من هذا الدليل الإرشادي(. 

بها  قام  متعددة  بتوريدات  يتعلق  فيما  إصداره  ويتم  الضريبية  الفاتورة  أشكال  أحد  هو  الضريبية  الفاتورة  ملخص 

الدليل الإرشادي(.  البند 4.4 من هذا  المورد خلال شهر واحد )ستتم مناقشته في  نفس 

العميل  بإصدارها  يقوم  التي  الضريبية  الفاتورة  أشكال  إحدى  هي  المورد  عن  نيابة  الصادرة  الضريبية  الفاتورة 

الخاضع للضريبة فيما يتعلق بتوريد لسلع أو خدمات قام به مورد خاضع للضريبة. ولإصدار الفاتورة الضريبية بالنيابة 

عن المورد هناك عددًا من الشروط والمتطلبات التي يجب استيفاؤها، كما أنه من الممكن إصدار تلك الفاتورة فقط 

في الحالات المنصوص عليها في اللائحة التنفيذية للنظام )ستتم مناقشته في البند 5.1 من هذا الدليل الإرشادي(. 

وســيلة  خلال  مــن  منظمــة  إلكترونيــة  بصيغــة  وتحفــظ  تصــدر  ضريبيــة  فاتــورة  هي  الإلكترونية:  الفاتورة 

إلكترونيــة. ولا تعتبر الفاتــورة الورقيــة المحولة إلــى صيغــة إلكترونيــة مــن خلال النسخ أو المسح الضوئي أو أي 

إلكترونية فاتورة  أخــرى  طريقــة 

1( المادة 1، نظام ضريبة القيمة المضافة
2( المادة 44، نظام ضريبة القيمة المضافة
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الضريبة  عليها  تُُفرض  التي  »التوريدات  بأنها  المضافة  القيمة  ضريبة  لغايات  للضريبة  الخاضعة  التوريدات  تُُعرّّف 

ا  ا لأحكام الاتفاقية، سواًءً بالنسبة الأساسية أو بنسبة الصفر بالمائة، وتخصم ضريبة المدخلات المرتبطة بها وفًقً وفًقً

لأحكام الاتفاقية3«. ويشمل ذلك التوريدات التي يقوم العميل باحتساب ضريبة القيمة المضافة المستحقة عنها 

بموجب آلية الاحتساب العكسي. 

العميل  التي يكون بموجبها  بأنه »الآلية  المضافة  القيمة  لغايات ضريبة  العكسي  )التكليف(  يُعرّف الاحتساب 

في  عليها  المنصوص  الالتزامات  جميع  عن  ومسؤولًا  المورد،  عن  نيابة  المستحقة  بالضريبة  ملزمًا  للضريبة  الخاضع 

المحلي4«. والقانون  الاتفاقية 

تُعرّف التوريدات البينية لغايات ضريبة القيمة المضافة بأنها »توريدات السلع أو الخدمات من قبل مورد مقيم في 

دولة عضو إلى عميل مقيم في دولة عضو أخرى«. خلال الفترة الانتقالية وحتى تطبيق ضريبة القيمة المضافة في 

الخدمات الإلكترونية في كل دولة عضو، لن  إنشاء نظام  الخليجي وكذلك  التعاون  الدول الأعضاء لمجلس  جميع 

يُنظر إلى تلك التوريدات على أنها توريدات بينية لغايات ضريبة القيمة المضافة في المملكة5. 

لم يتم تعريف كل من الإشعار الدائن والإشعار المدين لغايات ضريبة القيمة المضافة. ويتعين على الخاضع للضريبة 

الفاتورة  التوريد الخاضع للضريبة، أو تصحيح  القانون إصدار مثل تلك المستندات عند قيامه بتعديل مقابل  بموجب 

الضريبية الأصلية فيما يتعلق بهذا التوريد6. 

لم يُُعرّّف تاريخ إصدار الفاتورة لغايات ضريبة القيمة المضافة، لكن ترى الهيئة أن هذا التاريخ هو تاريخ إنشاء الفاتورة 

الضريبية. 

تاريخ إجراء التوريد هو التاريخ الذي أصبحت فيه الضريبة مستحقة، ويتم تحديده بموجب المادة 23 من الاتفاقية 

الموحدة لضريبة القيمة المضافة وكذلك الأحكام المحددة بموجب المادة 20 من اللائحة التنفيذية. 

الســجلات لــم تُُعــرّّف لغايــات ضريبــة القيمــة المضافــة، إلا أن هــذا المصطلــح تــمّّ اســتخدامه فــي هــذا الدليــل للإشــارة 

إلــى المســتندات الإلكترونيــة والورقيــة المطلــوب الاحتفــاظ بهــا بموجــب أحــكام الاتفاقيــة الموحــدة لضريبــة القيمــة 

ــن  ــد م ــادي مزي ــل الإرش ــذا الدلي ــن ه ــد 8 م ــن البن ــة. يتضم ــي المملك ــة ف ــة المضاف ــة القيم ــام ضريب ــة ونظ المضاف

  التفاصيل في هذا الشأن.  

3. النشاط الاقتصادي والتسجيل لأغراض ضريبة القيمة المضافة

3.1. من هو الشخص الذي يقوم بممارسة النشاط الاقتصادي؟

يمكن ممارسة النشاط الاقتصادي من قبل الأشخاص الطبيعيين والاعتباريين على حد سواء. وسيعتبر أن الأشخاص 

الاعتباريين )كالشركات( يمارسون نشاطًاً اقتصاديًاً إذا كان لهؤلاء الأشخاص نشاط منتظم يتعلق بإجراء التوريدات. 

وتجدر الإشارة إلى أن الأشخاص الطبيعيين قد يقومون ببعض الأعمال كجزء من نشاطهم الاقتصادي أو جزء من 

القيمة  ضريبة  نطاق  ضمن  يقع  الطبيعي  الشخص  كان  إذا  ما  لتحديد  خاصة  قواعد  فهناك  لذا  الخاصة،  نشاطاتهم 

المضافة أم لا. 

على الأشخاص الطبيعيين والاعتباريين الذين يقومون بممارسة نشاط اقتصادي التسجيل لأغراض ضريبة القيمة 

التي تنطبق على  المضافة  القيمة  الأمر ذلك، كما يجب على هؤلاء الأشخاص تحصيل ضريبة  إذا تطلب  المضافة 

الهيئة. إلى  المحصلة  الضريبة  نشاطاتهم وسداد تلك 

3( المادة 1، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة 
4( المادة 1، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة
5( المادة 1، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة

6( المادة 57، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة
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3.2. التسجيل الإلزامي

ا معينًاً للتسجيل، أي أنه إذا تجاوزت  ا على جميع الأشخاص الذين تتجاوز إيراداتهم السنوية حًدً يعتبر التسجيل إلزامًيً

ا مبلغ 375,000 ريال سعودي »حد التسجيل الإلزامي«  التوريدات الخاضعة للضريبة للشخص خلال اثنى عشر شهًرً

فيجب على هذا الشخص التسجيل لأغراض ضريبة القيمة المضافة7. مع مراعاة الاحكام الانتقالية المنصوص عليها 

في اللائحة التنفيذية للنظام والمتعلقة بحد التسجيل الالزامي خلال الفترة الانتقالية.

ولا تشمل التوريدات الخاضعة لضريبة القيمة المضافة ما يلي:

•    التوريدات المعفاة: مثل الخدمات المالية المعفاة أو التوريدات العقارية المعفاة. 
•   التوريدات التي تقع خارج نطاق ضريبة القيمة المضافة في أي دولة عضو بمجلس التعاون لدول الخليج العربية.

•    عائدات مبيعات الأصول الرأسمالية: تعرّف الأصول الرأسمالية بأنها الأصول المخصصة للاستخدام التجاري طويل 
الأجل8.

في حالات محددة تطبق أحكام أخرى على التسجيل الالزامي:

•    يتعين على الأشخاص غير المقيمين في المملكة العربية السعودية والملزمين بسداد ضريبة القيمة المضافة 
عن التوريدات التي يقومون بها أو التي يستلمونها في المملكة العربية السعودية التسجيل لأغراض ضريبة القيمة 

المضافة بغض النظر عن قيمة التوريدات التي يكونون ملزمين بتحصيل وسداد ضريبة القيمة المضافة9.

بإمكانك الاطلاع على مزيد من المعلومات حول التسجيل الالزامي في ضريبة القيمة المضافة من خلال الموقع 

.zatca.gov.sa الإلكتروني 

3.3. التسجيل الاختياري

يمكن للشخص المقيم في المملكة العربية السعودية والذي تجاوزت توريداته الخاضعة للضريبة أو نفقاته الخاضعة 

ا لأغراض  ا، التسجيل اختيارًيً للضريبة مبلغ 187,500 ريال سعودي )»حد التسجيل الاختياري«( خلال اثنى عشر شهًرً

في  يرغب  الشخص  كان  إذا  المضافة  القيمة  ضريبة  لأغراض  الاختياري  التسجيل  ويفضّّل  المضافة.  القيمة  ضريبة 

المطالبة باسترداد ضريبة القيمة المضافة التي دفعها عن نفقاته قبل إصدار الفواتير أو إجراء توريد لاحق10. 

خلال  من  المضافة  القيمة  ضريبة  لأغراض  الاختياري  التسجيل  حول  المعلومات  من  مزيد  على  الاطلاع  بإمكانك 

.zatca.gov.sa الإلكتروني  الموقع 

7( المادة )3(، اللائحة التنفيذية
8( المادة )1(، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة

9( المادة )5(1، اللائحة التنفيذية
10( المادة )7(، اللائحة التنفيذية

http://zatca.gov.sa
http://zatca.gov.sa
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4. الفاتورة الضريبية

4.1. إصدار الفاتورة الضريبية

تم تقديم مفهوم الفاتورة الضريبية إلى الإطار القانوني العام للمملكة العربية السعودية بموجب الاتفاقية الموحدة 

لضريبة القيمة المضافة ونظام ضريبة القيمة المضافة في المملكة ولائحته التنفيذية. 

شرط إصدار الفواتير الضريبية أو الاحتفاظ بها هو أحد الشروط المتعلقة حصرًا بضريبة القيمة المضافة، مع ذلك فإنه 

يجب تطبيق الشروط المنصوص عليها بموجب التشريعات الخاصة بضريبة القيمة المضافة إلى جانب أية شروط أخرى 

نصت عليها أنظمة أخرى أو هيئات مختصة في المملكة فيما يتعلق بإلزام الأشخاص بإصدار الفواتير والاحتفاظ بها. 

4.1.1. شرط إصدار الفاتورة الضريبية

يجب على كل شخص خاضع للضريبة أن يصدر أو يعمل على إصدار فاتورة ضريبية تتضمن كحد أدنى عددًاً من البيانات 

التي يجب أن يتم توفيرها في الفاتورة وله أن يزيد عليها ما شاء من البيانات؛ ويختلف نوع وكم البيانات المطلوب 

في الفاتورة الضريبية باختلاف نوعها، لذلك فإن الأصل أن الفاتورة الضريبية تنقسم لنوعين أساسيين هما:

الفاتورة الضريبية )الأساسية(:

وتصدر هذه الفاتورة عادةً في التعاملات التي تتم من منشأة إلى منشأة )B2B( أو من منشأة إلى جهة حكومية 

)B2G( على الرغم من أنها من الممكن أن تصدر في غير ذلك ويجب إصدار الفاتورة الضريبية الأساسية بصدد أي توريد 

تزيد قيمته عن ألف )1000( ريال؛ وتتضمن الفاتورة الضريبية الأساسية عدداً من البيانات كحد أدنى على ما سيتم 

بيانه في القسم 4.2.3. من هذا الدليل.  

الفاتورة الضريبية المبسطة:

 وتصدر هذه الفاتورة عادًةً من منشأة إلى فرد )B2C( أي إلى أشخاص غير خاضعين للضريبة غالبًاً لتوثيق توريدات 

بمبالغ تقل عن ألف )1000( ريال ويتضمن القسم 4.3 من هذا الدليل تفاصيًلاً إضافية حول الفواتير الضريبية المبسطة 

والمعلومات التي يجب أن تتضمنها

الفاتورة  إلى  الإشارة  التنفيذية  اللائحة  أو  النظام  أو  الدليل  هذا  في  ورد  أينما  الضريبية«  »الفاتورة  بلفظ  ويقصد 

ذلك. غير  يتضمن  أو  السياق  يقتضي  لم  ما  الأساسية  الضريبية 

11( المادة 53 )1(، اللائحة التنفيذية 
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الملاحظات المرتبطة بالحالات التي يجب فيها إصدار فاتورة ضريبية:

التوريدات الخاضعة لنسبة الصفر هي توريدات خاضعة لضريبة القيمة المضافة ولكن بنسبة الصفر 
بالمائة. 

يجب إصدار فاتورة ضريبية لجميع السلع المصدرة من المملكة، بغض النظر عن قيمة ذلك التوريد 
أو حالة العميل )سواءً كان خاضع للضريبة أو غير خاضع للضريبة(.  

أما فيما يتعلق بالتوريدات الأخرى الخاضعة لنسبة الصفر )وهي التوريدات المحلية للسلع 
الخاضعة لنسبة الصفر، أو الخدمات المقدمة إلى شخص غير مقيم في إحدى دول مجلس التعاون 

الخليجي(، فإنه من الممكن إصدار فاتورة ضريبية مبسطة، شريطة استيفاء متطلبات إصدار 
الفاتورة الضريبية المبسطة. 

)1(

الحالات التي لا يجب فيها إصدار 

أي فاتورة ضريبية

الحالات التي يجب فيها إصدار فاتورة ضريبية

إصدار فاتورة ضريبية >مبسطة< إصدار فاتورة ضريبية 

توريد سلع أو خدمات من 
شخص غير ملزم بالتسجيل 
في ضريبة القيمة المضافة 
إلى أي شخص )يتم تطبيق 
العقوبات بالنسبة للشخص 

الملزم بالتسجيل غير 
المسجل الذي يصدر فاتورة 

ضريبية لعدم تسجيله 
ولإصداره الفواتير كذلك(

يجوز إصدار فاتورة ضريبية 
مبسطة أياً كانت قيمة 

التوريدات إذا كان التوريد 
يتم إلى شخص طبيعي غير 
خاضع للضريبة أو استلام أي 
مقابل يتعلق بتوريدات سلع 

أو خدمات خاضعة للضريبة 
إلى شخص طبيعي غير 

خاضع للضريبة

إذا كانت قيمة التوريدات 
تقل عن ألف )1000( ريال

في حال القيام بتوريدات 
خاضعة للضريبة  إلى منشأة 
أخرى، أو إلى جهة حكومية

 توريد سلع أو خدمات 
معفاة من ضريبة القيمة 

المضافة في المملكة 
 العربية السعودية 
)راجع الملاحظة 4(

تصدير السلع )راجع الملاحظة 1(

توريد الخدمات الخاضعة لنسبة الصفر إلى عميل غير مقيم 
في أي دولة عضو في الاتفاقية الخليجية الموحدة لضريبة 

القيمة المضافة )راجع الملاحظة 1(

التوريدات البينية )راجع الملاحظة 2(

توريد سلع أو خدمات إلى شخص خاضع للضريبة أو إلى 
شخص اعتباري غير خاضع للضريبة أو إلى مؤسسة فردية أو 

إلى أي كيان آخر. )راجع الملاحظة 3(

استحقاق ضريبة القيمة 
المضافة وفقاً لآلية 

الاحتساب العكسي على 
التوريدات )ما لم يكن المورد 

خاضعاً للضريبة(

استلام أي مقابل يتعلق بتوريدات سلع أو خدمات خاضعة 
للضريبة إلى شخص آخر خاضع للضريبة أو إلى شخص اعتباري 
غير خاضع للضريبة أو إلى مؤسسة فردية أو إلى أي كيان آخر

التوريدات التي تتم خارج 
نطاق ضريبة القيمة المضافة 

 )راجع الملاحظة 5(
)راجع الملاحظة 6(

توريدات السلع المستعملة المؤهلة حيث تفرض الضريبة 
وفقاً لنظام هامش الربح- راجع الشروط الخاصة الموضحة 

بالبند 7 من هذا الدليل.

استيراد السلع )راجع 
الملاحظة رقم 7(

التوريد المفترض )لا يتم إصدار فاتورة للعميل، ويتم 
الاحتفاظ بها لغايات التدقيق )راجع الملاحظة 3(

إصدار الفواتير الضريبية في حالات خاصة 	.4.1.2

فواتير  إصدار  فيها  يتوجب  لا  التي  والحالات  ضريبية  فواتير  إصدار  فيها  يجب  التي  الحالات  التالي  الجدول  يوضح 

يبية. ضر
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بعد تطبيق نظام ضريبة القيمة المضافة في جميع دول مجلس التعاون لدول الخليج العربية، بما 
في ذلك تطبيق نظام الخدمات الإلكتروني، فإن التوريدات المقدمة إلى عميل خاضع للضريبة 

في أي دولة عضو أخرى قد تكون خاضعة للضريبة في تلك الدولة العضو. في جميع الحالات يجب 
إصدار فاتورة ضريبية عند القيام بتوريدات بينية .

ا تطبيق نظام الخدمات  وسيطبق ذلك على التوريدات من المملكة بعد إعلان الهيئة رسمًيً
الإلكترونية بموجب قرار يصدر عنها. لمزيد من التفاصيل يرجى الاطلاع على الدليل الإرشادي 

الخاص بالواردات والصادرات.  

)2(

ــه  ــر، لكن ــخص آخ ــى ش ــات إل ــلع أو خدم ــي لس ــد فعل ــام بتوري ــة القي ــرض نتيج ــد المفت ــأ التوري لا ينش
ــا للضريبــة وذلــك نتيجــة لقيــام الشــخص الخاضــع  ا خاضًعً يعتبــر لغايــات ضريبــة القيمــة المضافــة توريــًدً
للضريبــة باســتخدام أو تقديــم ســلع أو خدمــات بطريقــة محــددة )علــى ســبيل المثــال، توريــد ســلع 
أو خدمــات دون مقابــل(14. قــد يشــمل ذلــك توريــد لســلع مجانيــة بــدون قيمــة )مــع ذلــك، ســتعتمد 
ــي  ــد الفعل ــى المقص ــة، عل ــلع مجاني ــة بالس ــة، المتعلق ــة المضاف ــة القيم ــى ضريب ــة عل ــار المترتب الآث

لهــذا التوريــد(. لمزيــد مــن التفاصيــل يرجــى الاطلاع علــى الدليــل الإرشــادي للعــروض الترويجيــة.  

يجــب إصــدار فاتــورة ضريبيــة عنــد إجــراء توريــدات مفترضــة، كمــا يتوجب الاحتفــاظ بها في الســجلات 
لغايــات التدقيــق، مــع ذلــك، فــإن الشــخص الــذي يســتلم هــذه الســلع أو يتلقــى هــذه الخدمــات )إن 
وجــد( لا يقــوم باســتلام ســلع أو تلقــي خدمــة نظيــر مقابــل وبالتالــي فلــن يكــون قــادرًا علــى خصــم 
ضريبــة المدخــات المتعلقــة بذلــك التوريــد المفتــرض. لذلــك فــا ينبغــي تســليم الفاتــورة الضريبيــة 

إلــى العميــل. 

مثــال )1( تقــوم شــركة الأحمــد، شــركة خدمــات، بتوفيــر مبــرد ميــاه مجانًــا إلــى شــركة الســام 
بتكلفــة 10,000 ريــال ســعودي، كتعبيــر عــن الشــكر منها لشــركة الســام كونهــا عميل دائــم. يتعين 
علــى شــركة الأحمــد احتســاب ضريبــة القيمــة المضافــة بقيمــة 1500 ريــال ســعودي )15% مــن ســعر 
التكلفــة( عــن التوريــد المفتــرض لســلع بــدون مقابــل. لا يجــوز لشــركة الســام خصــم ضريبــة القيمــة 
المضافــة علــى المدخــات المتعلقــة بالتوريــد المفتــرض والمحتســبة مــن قبــل شــركة الأحمــد فــي 

إقرارهــا الضريبــي. 

ــة  ــة القيم ــات ضريب ــرض لغاي ــد المفت ــن التوري ــة ع ــورة ضريبي ــدار فات ــد إص ــركة الأحم ــى ش ــب عل يج
المضافــة، والاحتفــاظ بهــا فــي ســجلاتها لغايــات التدقيــق. ولا تُُطالــب شــركة الأحمــد بتســليم 

ــشركة اــلسلام الفاــتورة الضريبــية.

)3(

الملاحظات المرتبطة بالحالات التي لا يجب فيها إصدار فاتورة ضريبية: 

ــا لنظــام ضريبــة القيمــة المضافــة فــي المملكــة ولائحتــه التنفيذيــة، يســتثنى الخاضعــون  وفًقً
للضريبــة الذيــن يقومــون بتوريــدات محليــة لســلع أو خدمــات معفــاة مــن الضريبــة مــن شــرط إصــدار 
الفاتــورة الضريبيــة فيمــا يتعلــق بتلــك التوريــدات15. )مثــل الخدمــات الماليــة المعفــاة، أو التوريــدات 

ــاة. ــة المعف العقاري

)4(

فــي حــال تلقــي الخاضــع للضريبــة فــي المملكــة ســلع أو خدمــات مــن مــورد غيــر مقيــم، يعــد وكأنــه 
قــام بتوريــد هــذه الســلع أو الخدمــات لنفســه16، ويخضــع هــذا التوريــد للضريبــة وفقًــا لآلية الاحتســاب 
العكســي. فــي معظــم الحــالات لــن يقــوم المــورد غيــر المقيــم بإصــدار فاتــورة ضريبيــة. لــن تطالــب 
الهيئــة المســتلم/ المتلقــي بإصــدار فاتــورة ضريبية بنفســه لتســجيل التوريــد بموجب آلية الاحتســاب 

العكســي، مــع ذلــك يجــب الاحتفــاظ بالمســتندات والســجلات التــي تثبــت المعاملــة. 
مــع ذلــك، إذا كان المــورد غيــر المقيــم هــو شــخص خاضــع للضريبــة فــي المملكــة، فســيتعين عليــه 
إصــدار فاتــورة ضريبيــة )مــع مراعــاة اســتحقاق دفــع الضريبــة مــن قبــل المســتلم/ المتلقــي(. راجــع 

البنــد 5.3 لمزيــد مــن التفاصيــل. 

)5(

14( تحتوي المادة 8، التوريد المفترض، من الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة قائمة شاملة لكافة التوريدات المفترضة. وتمت مناقشة تلك الفئات في سياق المملكة في 
الدليل الإرشادي الخاص بمزايا الموظفين

15( وفق المادة 55 )2(، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة
16( المادة 9، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة
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التوريــدات والمعامــات التــي تقــع بالكامــل خــارج نطــاق الضريبــة فــي المملكــة لا يتوجــب إصــدار 
فاتــورة ضريبيــة بشــأنها، ومــن الأمثلــة علــى ذلــك: 
• التوريدات بين أعضاء المجموعة الضريبية الواحدة.

• السلع والخدمات الموردة من قبل الشخص الاعتباري لنفسه )فيما عدا التوريدات المفترضة(
• توريــد الســلع والخدمــات التــي تشــكل مجتمعــة مع بعضهــا البعض نشــاطًا تجاريًا )نشــاط اقتصادي 

قــادر علــى العمــل بحد ذاته( شــريطة اســتيفاء الشــروط المحددة فــي اللائحــة التنفيذية17.
• إصدار أو توريد القسائم الشرائية18.

ــاق دول  ــارج نط ــة فــي دولــة خ ــع للضريب ــخص الخاض ــد فــروع الش ــي يقــوم بهــا أح ــدات الت • التوري
مجلــس التعــاون الخليجــي.

• دفع تعويض لا يتعلق بتوريد لسلع أو خدمات. 

)6(

ــل  ــن مراح ــزء م ــة كج ــى الهيئ ــع إل ــتوردة وتُُدف ــلع المس ــى الس ــة عل ــة المضاف ــة القيم ــق ضريب تُُطب
التخليــص الجمركــي. وبمــا أنــه يتــم اســتيراد ونقــل الســلع مــن دولــة أجنبيــة، فلــن يكــون هنــاك توريد 
منفصــل للســلع فــي المملكــة كجــزء مــن عمليــة الاســتيراد. فــي تلــك الحــالات، لا يُُطالــب المــورد 

الخارـجـي أو العمـيـل المحـلـي بإـصـدار فاـتـورة ضريبـيـة ـعـن الـسـلع المـسـتوردة.
مثــال )2(: شــركة الصقــر هــي شــركة ســعودية تعمــل علــى إنشــاء مصنــع جديــد لحديــد التســليح 
فــي مدينــة الريــاض. لغايــات أعمــال الإنشــاء تقــوم الشــركة باســتيراد مــواد البنــاء مــن مــورد مقيــم 
فــي مصــر. مســتند البيــع المســتخدم مــن قبــل المــورد المصــري غيــر مؤهــل كفاتــورة ضريبيــة وفقًــا 

لأنظمــة المملكــة. 
ــل  ــن قب ــلع م ــتيراد الس ــمّّ اس ــه ت ــث أن ــة حي ــورة ضريبي ــدار فات ــر بإص ــركة الصق ــب ش ــك، لا تُُطال ــع ذل م
ــم يقــوم المــورد المصــري بتوريــد لســلع داخــل المملكــة. تســتخدم شــركة الصقــر  شــركة الصقــر ول

سـتيراد.  عـن الاـ عـة ـ بـة المدفوـ صـم الضريـ يـق خـ ئـة لتوثـ بـل الهيـ مـن قـ هـا ـ مـة إليـ مـات المقدـ المعلوـ

)7(

4.1.3. الأشخاص الذين يحظر عليهم إصدار فواتير ضريبية 

يتــم إصــدار الفاتــورة الضريبيــة فقــط فــي الحــالات التــي تطبــق فيهــا ضريبــة القيمــة المضافــة بصــورة صحيحــة علــى 

توريــد خاضــع للضريبــة. وبالتالــي فــإن أي شــخص غيــر مســجل لغايــات ضريبــة القيمــة المضافــة فــي المملكــة لا يجــوز 

ـلـه إـصـدار فاـتـورة ضريبـيـة.

وســيعاقب أي شــخص غيــر مســجل لغايــات ضريبــة القيمــة المضافــة لكــن يقــوم بإصــدار مســتند يقصــد اســتخدامه 

كفاتــورة ضريبيــة، أو يســعى إلــى تحصيــل أي مبلــغ علــى أنــه ضريبــة قيمــة مضافــة بغرامــة لا تتجــاوز 100,000 ريــال 

ســعودي، وذلــك دون الإخــال بــأي عقوبــة أشــد ينــص عليهــا أي نظــام آخــر19.   

4.2. محتوى الفاتورة الضريبية

تصــدر الفاتــورة الضريبيــة فــي العــادة كمســتند تجــاري رئيســي لبيــان الســلع والخدمــات المقدمــة إلــى العميــل 

وكمياتهــا وقيمتهــا وغيــر ذلــك مــن البيانــات المســتخدمة فــي المعــاملات التجاريــة، إلا أنــه لأغــراض ضريبــة القيمــة 

المضافــة والالتــزام بأحــكام النظــام واللائحــة يجــب أن يتضمــن محتــوى الفاتــورة الضريبيــة الحــد الأدنــى مــن البيانــات 

ــطة(  ــة مبس ــورة ضريبي ــية، فات ــة أساس ــورة ضريبي ــا )فات ــب نوعه ــورة بحس ــا الفات ــب ان تتضمنه ــي يج ــية الت الأساس

حســب مــا ســيتم تفصيلــه فــي البيانــات المطلــوب إدراجهــا فــي كل نــوع فــي قســم لاحــق مــن هــذا الدليــل.

وبالنســبة لطريقــة إصــدار الفاتــورة الضريبيــة فيجــب علــى كافــة الأشــخاص الخاضعيــن للضريبــة المقيميــن فــي 

المملكــة أو أي شــخص يقــوم بإصــدار فاتــورة ضريبيــة نيابــة عــن الشــخص الخاضــع للضريبــة المقيــم فــي المملكــة أن 

يصــدروا الفاتــورة الضريبيــة آليــاً وفقــاً للقواعــد الــواردة فــي لائحــة الفوتــرة الالكترونيــة ومــا تطلبتــه مــن مواصفــات 

وقواعــد إجرائيــة لإصــدار الفاتــورة.*

17( المادة )17(، اللائحة التنفيذية
18( باستثناء الحالات التي يكون فيها المقابل أعلى من القيمة الإسمية للقسيمة - المادة )19(، اللائحة التنفيذية

19( المادة 44، نظام ضريبة القيمة المضافة 
20( مع مراعاة أية متطلبات تتعلق بإصدار الفواتير الآلية المحددة في أي لوائح أخرى صادرة عن وزارة المالية أو مجلس الإدارة فيما يتعلق بمتطلبات وشروط إصدار الفواتير الآلية النافذة في تاريخ التوريد. المادة 

53 )6( ، الفواتير الضريبية، اللائحة التنفيذية
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4.2.1.اللغة

ــر  ــع الفواتي ــدار جمي ــب إص ــة، ويج ــة العربي ــجلات باللغ ــك الس ــب مس ــه »يج ــى أن ــام عل ــة للنظ ــة التنفيذي ــص اللائح تن

ــورة  ــات الفات ــع خان ــة جمي ــب تعبئ ــة«21. يج ــر الضريبي ــا الفواتي ــدر به ــد تص ــرى ق ــة أخ ــة لأي لغ ــة بالإضاف ــة العربي باللغ

الضريبيــة باللغــة العربيــة. كمــا تعتبــر المعلومــات المدرجــة باللغــة العربيــة هــي المعتمــدة والقطعيــة وســتعامل أي 

لغــة أخــرى علــى أنهــا ترجمــة فقــط.  

يرد أدناه رأي الهيئة فيما يتعلق بحقول معينة في الفاتورة: 

4.2.2.العملة

لغايــات ضريبــة القيمــة المضافــة يجــوز الإشــارة إلــى القيــم النقديــة الــواردة فــي الفاتــورة الضريبيــة بــأي عملــة، مــع 

ًـا بالريــال الســعودي22. وبالتالــي فعنــد اســتخدام أي عملــة أخــرى  ذلــك يجــب أن يكــون مبلــغ الضريبــة المفــروض مبين�

خلاف الريــال الســعودي فيجــب تحويــل المبلــغ إلــى الريــال الســعودي باســتخدام ســعر التحويــل اليومــي المقــرر مــن 

قبــل البنــك المركــزي الســعودي فــي تاريــخ اســتحقاق الضريبــة23.  

مثــال )3(: اصــدرت شــركة المدينــة للمنتجــات الكيميائيــة فاتــورة ضريبيــة لتوريــد منتجــات كيميائيــة صناعيــة إلــى 

مصنــع الصفــا للبلاســتيك فــي مــارس 2021م، وهــو الشــهر الــذي تــمّّ فيــه توريــد المنتجــات. لــم تتســلم الشــركة أيــة 

مبالــغ قبــل إصــدار الفاتــورة الضريبيــة، وبحســب شــروط وأحــكام الاتفاقيــات التعاقديــة بيــن الشــركتين، تــمّّ الاتفــاق 

علــى احتســاب الســعر بالــدولار الأمريكــي. وامتثــالًاا للتشــريعات الضريبيــة فــي المملكــة تــمّّ تحويــل مبلــغ الضريبــة 

مــن الــدولار الأمريكــي إلــى الريــال الســعودي فــي الفاتــورة الضريبيــة باســتخدام ســعر التحويــل اليومــي المقــرر مــن 

قبــل البنــك المركــزي الســعودي فــي تاريــخ إصــدار الفاتــورة. مــدرج مثــال علــى الفاتــورة الصــادرة بالملحــق الخــاص 

بالفواتيــر فــي هــذا الدليــل.

)https://zatca.gov.sa/ar/E-Invoicing/Introduction/Guidelines( يمكن معرفة المزيد من التفاصيل بمراجعة الدليل الإرشادي للائحة الفوترة الإلكترونية*
21( المادة 66 )2(، اللائحة التنفيذية 

22( المادة 53 )5 ر(، اللائحة التنفيذية
23( المادة )61(، اللائحة التنفيذية 

عند القيام بالتعبير عن القيم بالأرقام، من الممكن استخدام الأرقام العربية على النحو `` 123456789 `` أو `` 
١٢٣٤٥٦٧٨٩ `` كجزء من متطلبات اللغة العربية في الفاتورة الضريبية.   الأرقام

  )USD , JPY, EUR ( أو الرموز الرسمية ) €  ، ¥ ،$( من الممكن استخدام الرموز العالمية المعتمدة للعملات مثل
كجزء من متطلبات اللغة العربية في الفاتورة الضريبية. 

 العملة أو
 رمز آخر

 التواريخ التي يتم التعبير عنها بالأرقام ) 2020/01/21 ( يمكن استخدامها كجزء من متطلبات اللغة العربية في 
الفاتورة الضريبية . يجب التعبير عن هذه الأرقام في ترتيب: يوم/شهر/سنة. التواريخ

يمكن تحديد أرقام الفواتير بالأرقام فقط، بإستخدام مجموعة من الأرقام والحروف )حروف رومانية أو عربية( 
شريطة أن يكون هذا الرقم متسلسلًا ويحدد الفاتورة بشكل خاص.

 أرقام
الفاتورة

تتضمن الأسماء المناسبة كل من أسماء الأشخاص والأماكن، والفرع المسجل، وأسماء المنتجات، يتم 
استخدام العديد من الأسماء المناسبة في المملكة العربية السعودية، وخاصة الاسماء ذات الأصل العالمي، 

ولايتم ترجمتها عادة إلى اللغة العربية ضمن الممارسة التجارية توافق الهيئة على كتابة الاسماء بالحروف 
الاتينية كجزء من متطلبات اللغة العربية في الفاتورة الضريبية .

 الأسماء
المناسبة
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4.2.3.المعلومات التي يجب إدراجها في الفاتورة الضريبية

ــنتناول  ــا، س ــم إصداره ــي يت ــورة الت ــوع الفات ــب ن ــة بحس ــورة الضريبي ــي الفات ــة الإدراج ف ــات الواجب ــف المعلوم تختل

فــي قســم لاحــق المعلومــات الخاصــة بالفاتــورة الضريبيــة المبســطة بينمــا نتنــاول فــي هــذا القســم بشــكل مفصــل 
ــي:24 ــي كالتال ــية وه ــة الأساس ــورة الضريبي ــي الفات ــة الإدراج ف ــات واجب ــات والبيان المعلوم

يجــب ان يذكــر عنــوان المســتند نــوع الفاتــورة مــن حيــث كونهــا »فاتــورة ضريبيــة« أو »فاتــورة 
ضريبيــة مبســطة « عنوان المستند

وتشمل التواريخ واجبة الإدراج في الفاتورة ما يلي:
أ- تاريخ إصدار الفاتورة وتوقيت إصدار الفاتورة 

وهــو تاريــخ إنشــاء الفاتــورة الضريبيــة أي الوقــت الــذي تــم فيــه إنشــاء وإصــدار الفاتــورة؛ ومن 
ــورة  ــليم الفات ــخ تس ــه تاري ــو ذات ــة ه ــورة الضريبي ــاء الفات ــخ إنش ــون تاري ــة، يك ــة العملي الناحي

إلــى العميــل أو إلــى المــورد -فــي حالــة قيــام العميــل بإصــدار الفاتــورة نيابــة عــن المــورد-
HH:mm:ss :والتوقيت بصيغة YYYY-MM-DD يكون التاريخ بصيغة

ب- تاريخ حدوث التوريد -إذا كان مختلفًا عن تاريخ إصدار الفاتورة-
ــى  ــاق عل ــم الاتف ــى ت ــورة مت ــي الفات ــد ف ــه التوري ــدث في ــذي ح ــخ ال ــان التاري ــب بي ــث يج حي

ــر. ــت آخ ــي وق ــد ف ــام بالتوري ــا والقي ــت م ــي وق ــة ف ــر الضريبي ــدار الفواتي إص
ويتم تحديد تاريخ حدوث التوريد وفق قواعد التوريد المحددة بموجب الاتفاقية

الموحدة لضريبة القيمة المضافة، ونظام ضريبة القيمة المضافة ولائحته التنفيذية.
)يرجى الاطلاع على الدليل الإرشادي العام بشأن ضريبة القيمة المضافة لمزيد من

المعلومات حول تحديد تاريخ حدوث التوريد(

التواريخ

يجــب أن تتضمــن الفاتــورة الضريبيــة رقمــاً تسلســلياً يميزهــا عــن غيرهــا مــن الفواتيــر الأخــرى، 
ويتــم إصــداره مــن قبــل الشــخص الخاضــع للضريبــة وفقــاً للفقــرة )5/ب( مــن المــادة )53( 
مــن اللائحــة التنفيذيــة لنظــام ضريبــة القيمــة المضافــة، ويجــب أن يتــم الالتــزام فــي الرقــم 

التسلســلي بالشــروط الــواردة بصــدده فــي لائحــة الفوتــرة الالكترونيــة. 
الرقم التسلسلي

أ-  اسم المورد 
ويشمل ذلك الاسم القانوني للمورد كما هو وارد في شهادة تسجيله. 

ب- عنوان المورد
مقــر عملــه الرئيســي أو أي منشــأة أخــرى ذات صلــة وفقــاً للعنــوان الوطنــي أو الوثائــق 

الســعودية. العربيــة  المملكــة  العنــوان فــي  أن يكــون  الأخــرى، ويجــب  الرســمية 
ج- رقــم تســجيل ضريبــة القيمــة المضافــة »الرقــم المميــز« الخــاص بالمــورد والــوارد فــي 
شــهادة تســجيله فــي ضريبــة القيمــة المضافــة، أو رقــم تســجيل المجموعــة الضريبيــة -فــي 

ــة- ــة ضريبي ــي مجموع ــو ف ــورد عض ــال كان الم ح

بيانات المورد

24( تم إدراج المتطلبات القانونية المتعلقة بإصدار الفاتورة الضريبية في المادة 53 )5(، اللائحة التنفيذية 
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وتشمل بيانات العميل واجبة الإدراج في الفاتورة الضريبية ما يلي:
أ- اســم وعنــوان العميــل وفقــاً للفقــرة )5/هـــ( مــن المــادة )53( مــن اللائحــة التنفيذيــة لنظــام 

ضريبــة القيمــة المضافــة. 
ــة  ــة الضريبي ــجيل المجموع ــم تس ــل، أو رق ــة للعمي ــة المضاف ــة القيم ــجيل ضريب ــم تس ب- رق

ــة- ــة ضريبي ــي مجموع ــو ف ــل عض ــال كان العمي ــي ح -ف
ج- المعرفــات الإضافيــة للعميــل فــي حــال كان العميــل غيــر مســجل فــي نظــام ضريبــة 

القيمــة المضافــة: 
يجب إدخال إحدى المعرفات التالية: 

)TIN( 1. الرقم الضريبي المميز
)CR( 2. السجل التجاري

3. ترخيص وزارة الشؤون البلدية والقروية. 
4. ترخيص وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية

5. رقم 700
6. ترخيص الهيئة العامة للاستثمار 

7. رقم الهوية الوطنية 
8. الهوية الخليجية 

9. رقم الإقامة 
10. رقم جواز السفر

على أن يتكون الحقل الخاص بالتعريف على: 
- نوع المعرف 
- رقم المعرف 

فــي حــال توفــر أكثــر مــن معــرف إضافــي للمــورد يتــم اســتخدام المعرفــات بحســب الترتيــب 
أعــاه. 

بيانات العميل

ــة، أو  ــورة الضريبي ــي الفات ــا ف ــم توريده ــي ت ــلع الت ــة الس ــة وكمي ــان طبيع ــم بي ــب أن يت يج
نــطاق وطبيــعة الخدــمات الــموردة إذا كان التورــيد متعلــًاًق بخدــمات، وــفق الآــتي:

‌أ- وصف السلعة أو الخدمة 
‌ب- سعر الوحدة 

‌ج- الكمية 
‌د- مبلغ الخصومات أو الحسومات 

‌ه- إجمالي المبلغ )غير شامل ضريبة القيمة المضافة(
‌و- معدل ضريبة القيمة المضافة المطبق 

‌ز- مبلغ ضريبة القيمة المضافة 
‌ح- إجمالي المبلغ )شامل ضريبة القيمة المضافة( 

تفاصيل التوريدات

وتشمل البيانات المتعلقة بالسعر والمبالغ الواجبة الإدراج في الفاتورة ما يلي:
‌أ- مبلــغ الخصومــات أو الحســومات، إذا تــم تطبيــق الخصومــات أو الحســومات علــى إجمالــي 

مبلــغ الفاتــورة. 
‌ب- المبلغ الخاضع للضريبة بحسب المعدل أو الإعفاء )غير شامل ضريبة القيمة المضافة( 

‌ج- مبلغ ضريبة القيمة المضافة بالريال السعودي.
‌د- إجمالي قيمة الفاتورة )شامل ضريبة القيمة المضافة( 

التفاصيل السعرية الضريبية

ويجــب أن يوضــح فــي الفاتــورة أنهــا صــدرت نيابــة عــن شــخص اخــر فــي أي مــن الحــالات 
الآتيــة:

أ- إصدار العميل للفاتورة نيابة عن المورد 
ب- إصدار طرف ثالث للفاتورة نيابة عن المورد 

بيان تطبيق حالة إصدار فاتورة 
ضريبية بالنيابة  

ــورة  ــن الفات ــرض أن تتضم ــية. يفت ــبة الأساس ــًاً للنس ــة وفق ــاب الضريب ــدم احتس ــة ع ــي حال ف
الضريبيــة بيانــًاً يوضــح إذا كانــت فاتــورة لتوريــد ضريبــي خــاص يمثــل إحــدى الحــالات التاليــة:

أ- توريد مفترض
ب- تصدير سلع أو خدمات

ج- ملخص الفاتورة

بيان تطبيق معاملة ضريبية خاصة

يجــب ان تحتــوي الفاتــورة رمــز الاســتجابة الســريعة المــزود مــن الهيئــة والــذي يحتــوي علــى 
المعلومــات النظاميــة المطلوبــة وفــق الفوتــرة الإلكترونيــة - مــع العلــم أن هــذا البيــان واجــب 

التطبيــق ابتــداًءً مــن ينايــر 2023 بالنســبة للفاتــورة الضريبيــة الأساســية-
)QR Code( رمز الاستجابة السريعة 
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4.2.4.تقريب القيمة

يجــب إظهــار مبلــغ الضريبــة المفروضــة بالريــال الســعودي، الرقــم الصحيــح بالريــال والكســور بالهللــة. يجــوز الإشــارة 

إلــى ســعر الوحــدة كامًلاً دون تقريــب، لكــن إذا كان مبلــغ الضريبــة أو مجمــوع المبلــغ الخاضــع للضريبــة يتضمــن كســور 

الهللــة فيجــب تقريــب مبلــغ الضريبــة إلــى أقــرب هللــة. وينبغــي أن تكــون الأرقــام المقربــة هــي ذاتهــا المســتخدمة 

لغايــات الإقــرار عــن ضريبــة القيمــة المضافــة. 

ــعر  ــة. وكان الس ــع للضريب ــل خاض ــة لعمي ــة بالجمل ــات غذائي ــع منتج ــراء ببي ــة الخض ــواق الحديق ــت أس ــال )6(: قام مث

ــد.  ــذا التوري ــن ه ــة ع ــورة ضريبي ــدار فات ــا إص ــن عليه ــال وكان يتعي ــة 1,255.00 ري ــاملًاا الضريب ش

 مبلــغ ضريبــة القيمــة المضافــة المحتســب ككســر 115/15 مــن الســعر شــامل الضريبــة هــو 163.70 ريــال. كمــا يجــب 

تقريــب المبلــغ الخاضــع للضريبــة مــن 1,091.30 ريــال إلــى 1,195.24 ريــال فــي الفاتــورة الضريبيــة.  

4.2.5.معلومات أخرى للأغراض التجارية 

ا مــع الممارســات التجاريــة الاعتياديــة للمــورد.  مــن الممكــن أن تتضمــن الفاتــورة الضريبيــة بيانــات أخــرى، تماشــًيً

يـة. تـورة الضريبـ فـي الفاـ خـرى ـ يـة أـ نـات تجارـ يـة بياـ لـى إدراج اـ يـود عـ نـاك قـ يـس هـ لـي فلـ وبالتاـ

ومن البنود العامة التي لا تشكل جزءًا من المتطلبات الأساسية للفاتورة الضريبية: 

• تاريخ استحقاق دفع مبلغ الفاتورة الضريبية.

• مدد وشروط الاسترجاع والاستبدال للأغراض التجارية

• بيانات الاتصال وحسابات التواصل الاجتماعي الخاصة بالمورد والعميل.

• عناوين الشحن أو تفاصيل الشحن الأخرى.

4.2.6.مثال على الفاتورة الضريبية

تتضمــن الصفحــة التاليــة مثــالًاا لفاتــورة ضريبيــة لتوريــد ســلع )تتضمــن خدمــات الشــحن والمناولــة المرتبطــة(. 

كمســتند تجــاري، مــن الممكــن للفاتــورة الضريبيــة أن تأخــذ أشــكالًاا مختلفــة، أي أنــه ليــس مــن الضــروري اســتخدام 

لـي. مـوذج التاـ فـس النـ نـ

فاتورة ضريبية

TAX INVOICE

AL SALAM SUPPLIES CO. LTD شركة السلام للتوريدات المحدودة

Invoice #100 رقم الفاتورة: 100

Invoice Date:6/4/2021 تاريخ الفاتورة:6 إبريل 2021م

Date of Supply:6/4/2021 تاريخ التوريد: 6 إبريل 2021م

Supplier: المورد:

Al Salam Supplies Co. LTD شركة السلام للتوريدات المحدودة

Prince Sultan bin Abdulaziz Road طريق الأمير سلطان بن عبد العزيز - السليمانية

Phone: 221619200 هاتف: 221619200

Email: info@Al-salam.sa info@Al-salam.sa  :البريد الإلكتروني
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Supplier Tax Identification Number:  :رقم التسجيل الضريبي للمورد

310175397400001 310175397400001

CUSTOMER: العميل:

AL KAWTHAR MARKETS أسواق الكوثر

SA’AD BIN ABDELRAHMAN FIRST ROAD طريق سعد بن عبدالرحمن الأول الفرعي

SHIPPING ADDRESS: عنوان الشحن:

2119 - SA’AD BIN ABDELRAHMAN FIRST ROAD 2119 - طريق سعد بن عبدالرحمن الأول الفرعي

OTHER INFORMATION 
Purchase Order Number: 2001341
Payment Due Date: 6/5/2021

معلومات أخرى
رقم أمر الشراء: 2001341

تاريخ الاستحقاق:6 مايو 2021م

 NATURE OF GOODS OR

SERVICES

أو  الســـلع  تفاصيـــل 

ت مـــا لخد ا

UNIT PRICE

سعر الوحدة

QUANTITY

الكمية

 TAXABLE

A M O U N T

الخاضـــع  المبلـــغ 

يبـــة للضر

TAX RATE

نسبة الضريبة

)TAX (SAR

الضريبة

 )ريال سعودي(

TOTAL

المجموع

Item A - البند أ 200.00 1 200.00 %15 30.00 230.00

Item B - البند ب 250.00 1 250.00 %15 37.50 287.50

Item C - البند ج 350.00 1 350.00 %15 52.50 402.50

Item D - البند د 50.00 2 100.00 %15 15.00 115.00

 Shipping and
Handling - شحن 

وتفريغ

80.00 %15 12.00 92.00

980.00
147.00

الإجمالي )باستثناء ضريبة القيمة المضافة(

مجموع ضريبة القيمة المضافة

       )TOTAL (EXCLUDING VAT

TOTAL VAT

980.00
147.00

1,127.00 إجمالي المبلغ المستحق TOTAL AMOUNT DUE 1,127.00

يرجى تحويل المبلغ من خلال التحويل المباشر على حسابنا المصرفي التالي: 

اسم الحساب: شركة السلام للتوريدات المحدودة

اسم البنك: البنك العربي الوطني، فرع طريق الخرج، الرياض

ARNBSARI :رمز سويفت ،SA1002110000001008118034 :رقم آيبان )الحساب المصرفي الدولي( السعودي

البريــد  عنــوان  علــى  المحــدودة  للتوريــدات  الســام  شــركة  فــي  الماليــة  الإدارة  برجــاء  المعلومــات،  مــن  لمزيــد 

)finance@Al-salam.sa(الإلكترونــي

4.3. الفاتورة الضريبية المبسطة

 فــي حــالات خاصــة، يجــوز إصــدار فاتــورة ضريبيــة »مبســطة« بــدلًاا عــن الفاتــورة الضريبيــة »الأساســية«25. ويعكــس 
ذلــك الممارســات التجاريــة الشــائعة، حيــث أنــه يتــم توثيــق المعــاملات منخفضــة القيمــة مــن خلال إيصــال اســتلام أو 

فاتــورة مبســطة والتــي لا تتضمــن كافــة بيانــات التحصيــل والمعلومــات الأخــرى مثــل تفاصيــل العميــل. 

25( المادة 56 )1(، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة، والمادة 53، اللائحة التنفيذية 
26( المادة 53 )7(، اللائحة التنفيذية 
27( المادة 53 )9(، اللائحة التنفيذية 
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مــع ذلــك فإنــه فــي جميــع الحــالات، يلتــزم الشــخص الخاضــع للضريبــة بإصــدار فاتــورة ضريبيــة عــن كل توريــد خاضــع 

للضريبــة يقــوم بــه، ســواءً كانــت فاتــورة ضريبيــة أساســية أو مبســطة، بغــض النظــر عــن الممارســات التجاريــة. 

الحالات التي يتم فيها إصدار فاتورة ضريبية مبسطة  	.4.3.1

ــي  ــطة ف ــة المبس ــورة الضريبي ــدار الفات ــم إص ــة، يت ــة المضاف ــة القيم ــام ضريب ــة لنظ ــة التنفيذي ــوص اللائح ــًاً لنص وفق

ــن: ــن الآتيتي الحالتي

1. يجوز إصدار فاتورة ضريبية مبسطة عن توريد سلع أو خدمات تقل قيمتها عن )1000( ريال

2. جميع التوريدات التي يتم إجراؤها إلى شخص طبيعي غير خاضع للضريبة مهما بلغت قيمة التوريدات

4.3.2.محتوى الفاتورة

يجب أن تتضمن الفاتورة الضريبية المبسطة الحد الأدنى من التفاصيل الآتية:

1( تاريخ الإصدار: ويشير هذا التاريخ إلى تاريخ إنشاء الفاتورة الضريبية المبسطة. 

ــي  ــره الرئيس ــوان مق ــورد وعن ــي للم ــم القانون ــار الاس ــب إظه ــورد: يج ــي للم ــف الضريب ــم التعري ــوان ورق ــم وعن  2( اس

أو المنشأة ذات الصلة، بالإضافة إلى إدراج رقم التعريف الضريبي للمورد بشكل صحيح.

3( بيان السلع أو الخدمات التي تم توريدها.

4( المقابل الواجب سداده نظير هذه السلع والخدمات.

 

5(  الضريبة الواجبة السداد أو بيان بأن المقابل يشمل الضريبة فيما يتعلق بتوريد السلع أو الخدمات. 

       يجب أن تتضمن الفاتورة أي مما يأتي: 

ــا لشــروط إصــدار الفاتــورة الضريبية الأساســية(،  • إظهــار مبلــغ الضريبــة المســتحقة الدفــع بالريــال الســعودي29 ) تطبيًقً

أو

• أن تتضمــن الفاتــورة الضريبيــة المبســطة عبــارة واضحــة تفيــد أن المقابــل الواجــب دفعــه )بالريــال الســعودي( يشــمل 

ضريبــة القيمــة المضافة بالنســبة الأساســية %15.

مثــال )7(: تقــوم أســواق الحديقــة الخضــراء ببيــع منتجــات غذائيــة علــى أســاس البيــع بالتجزئــة نظيــر مبلــغ 90 ريــال 

ــا إليهــا ضريبــة القيمــة المضافــة 13.50ريــال ســعودي. يجــوز لهــا إصــدار فاتــورة ضريبيــة مبســطة تظهر  ســعودي مضاًفً

ــل  ــي المقاب ــا إجمال ــر فيه ــطة تظه ــة مبس ــورة ضريبي ــدار فات ــعودي، أو إص ــال س ــو 13.50ري ــة وه ــغ الضريب ــا مبل فيه

المســتحق )103.50 ريــال ســعودي( مــع الإشــارة بشــكل واضــح إلــى أن هــذا المبلــغ يشــمل ضريبــة القيمــة المضافــة 

بالنـسـبة الأساـسـية.

تمّّ إدراج الفاتورة الضريبية لهذا المثال في الملحق الخاص بالفواتير الضريبية لهذا الدليل.

ويجــوز للشــخص الــذي يقــوم بإصــدار الفاتــورة الضريبيــة المبســطة إدراج المزيــد مــن المعلومــات، أو إصــدار فاتــورة 

ضريبيــة مســتوفاة لجميــع شــروط الفاتــورة الضريبيــة الأساســية. 

28( المادة 53 )8(، اللائحة التنفيذية
29( المادة 56 )2(، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة 

30( المادة 55 )3(، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة، والمادة 53 )1( و )4(، اللائحة التنفيذية
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4.4. ملخص الفاتورة الضريبية

ملخــص الفاتــورة الضريبيــة هــو أحــد أشــكال الفاتــورة الضريبيــة التــي تتضمــن أكثــر مــن توريــد واحــد لســلع أو خدمــات. 

يجــوز للمــورد الــذي يقــوم بإصــدار فواتيــر لنفــس العميــل بشــكل دوري أن يقــوم بإصــدار فاتــورة ضريبيــة واحــدة 

تشــمل جميــع التوريــدات التــي قــام بهــا خــال تلــك الفتــرة. 

لغايــات ضريبــة القيمــة المضافــة، يجــوز للخاضــع للضريبــة أن يقــوم بإصــدار فاتــورة ضريبيــة ملخصــة لجميــع توريــدات 

الســلع والخدمــات الخاضعــة للضريبــة التــي قــام بهــا لصالــح نفــس العميــل خــال فتــرة لا تتجــاوز شــهر تقويمــي. 

ــية.   ــة الأساس ــورة الضريبي ــدار الفات ــة بإص ــكام المتعلق ــروط والأح ــق الش ــة وف ــورة الضريبي ــص الفات ــدار ملخ ــوز إص يج

وليــس هنــاك صيغــة أخــرى أو محتــوى إضافــي لإصــدار ملخــص الفاتــورة الضريبيــة لغايــات ضريبــة القيمــة المضافــة.

ــة  ــة منفصل ــر ضريبي ــدار فواتي ــوم بإص ــة أن يق ــورة ضريبي ــص فات ــدر ملخ ــذي يص ــة ال ــع للضريب ــخص الخاض ــوز للش لا يج

لــكل توريــد مــن الســلع والخدمــات التــي تشــكل ذلــك الملخــص فاتــورة ضريبيــة.

مثــال )8(: دخلــت شــركة الخليــج العربــي للمعــدات، هــي شــركة ســعودية مســجلة فــي ضريبــة القيمــة المضافــة، 

فــي اتفــاق مــع شــركة البيــت العامــر للإنشــاء )كيــان ســعودي مقيــم فــي جــدة( لتوريــد معــدات وخدمــات ذات صلــة 

بمشــروع بنــاء خــاص بشــركة البيــت العامــر فــي جــدة. نــص العقــد علــى أن تقــوم شــركة الخليــج العربــي بإصــدار فواتيــر 

عــن الســلع والخدمــات المقدمــة فــي نهايــة كل شــهر ميــادي. خــال ســبتمبر 2022م، قامــت شــركة الخليــج العربــي 

بتوريــد معــدات وخدمــات إلــى شــركة البيــت العامــر فــي تواريــخ مختلفــة. وحيــث أنــه هنــاك أكثــر مــن توريــد واحــد 

منفصــل قامــت بــه شــركة الخليــج العربــي لصالــح شــركة البيــت العامــر، خــال نفــس الفتــرة وهــي ســبتمبر 2022م، 

ــمّ إدراج  ــدة. ت ــى ح ــد عل ــخ كل توري ــر تاري ــة تظه ــة ملخص ــورة ضريبي ــدار فات ــي إص ــج العرب ــركة الخلي ــوز لش ــه يج فإن

الفاتــورة الضريبيــة لهــذا المثــال فــي الملحــق الخــاص بالفواتيــر لهــذا الدليــل.  

4.5. توقيت إصدار الفواتير الضريبية

• فــي حــال إصــدار الفاتــورة الضريبيــة يتعيــن علــى المــورد إصــدار الفاتــورة فــي موعــد أقصــاه خمســة عشــر يومًــا مــن 

الشــهر التالــي للشــهر الــذي تــم فيــه التوريــد.

•  فــي حــال إصــدار الفاتــورة الضريبيــة المبســطة يجــب علــى المــورد إصــدار الفاتــورة فــي تاريــخ التوريــد أو فــي تاريــخ 

اســتلام المقابــل كليــاً أو جزئيــاً أيهمــا أســبق، ويجــوز اســتثناءً إصــدار الفاتــورة الضريبيــة المبســطة فــي موعــد أقصــاه 

خمســة عشــر يومًــا مــن الشــهر التالــي للشــهر الــذي تــم فيــه التوريــد وذلــك فــي توريــدات الخدمــات الماليــة. 

تاريــخ إصــدار الفاتــورة هــو التاريــخ الــذي نشــأت فيــه الفاتــورة الضريبيــة )يجــب الإشــارة إلــى ذلــك التاريــخ فــي الفاتــورة 

ًـا، إلــى العميــل خلال الفتــرة الزمنيــة ذاتهــا. ًـا أو آلي� ــا تســليم الفاتــورة ورقي� الضريبيــة (، لكــن يجــب أيًضً

ــا أن تبقــى  يتــم إصــدار الفاتــورة الضريبيــة مــرة واحــدة ولــن يكــون مــن الممكــن تعديــل تاريــخ الإصــدار. ويتوجــب أيًضً

جميــع التفاصيــل الأخــرى الــواردة -والتــي تتضمــن تاريــخ الإصــدار- كمــا هــي فــي الفاتــورة الأصليــة.

4.5.1.تاريخ التوريد

تاريخ حدوث التوريد هو نفسه تاريخ استحقاق الضريبة المحدد وفق النظام: 

»تســتحق الضريبــة فــي تاريــخ توريــد الســلع أو الخدمــات أو فــي تاريــخ إصــدار الفاتــورة الضريبيــة أو فــي تاريــخ اســتلام 

المقابــل جزئيًــا أو كليًــا وفــي حــدود المبلــغ المســتلم، أيهــم أســبق.32« 

31( المادة 53 )1(، اللائحة التنفيذية
32( المادة 23، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة

33( المادة 23، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة، والمادة 20، اللائحة التنفيذية 
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التاريــخ الفعلــي لتوريــد الســلع أو الخدمــات، فــي حــالات اعتياديــة، هــو تاريــخ تســليم الســلع إلــى العميــل أو اكتمــال 

أداء الخدمــات، مــع ذلــك، نصــت الاتفاقيــة الموحــدة لضريبــة القيمــة المضافــة واللائحــة التنفيذيــة للنظــام علــى قواعد 

تحديــد تاريــخ التوريــد33.

قــد يســبق تاريــخ حــدوث التوريــد لأغــراض ضريبــة القيمــة المضافــة تاريــخ التوريــد الفعلــي، وذلــك فــي الحــالات التــي 

يتــم فيهــا إصــدار الفاتــورة الضريبيــة أو اســتلام المقابــل الخــاص بالتوريــد قبــل التاريــخ الفعلــي للتوريــد. 

إذا تمّ إصدار الفاتورة 
الضريبية قبل التاريخ 

الفعلي للتوريد: 

يتعين على المورد الامتثال للالتزامات الضريبية على أساس تاريخ إصدار الفاتورة 
الضريبية، كما يجب الإقرار عن الضريبة كضريبة مخرجات في الفترة الضريبية 

التي صدرت فيها الفاتورة الضريبية )حتى وإن لم يتم استلام المبلغ أو لم يحدث 
التوريد فعليًا(. 

إذا تم استلام دفعة 
مقدمة قبل التاريخ الفعلي 

للتوريد: 

يعتبر التوريد أنه حدث في تاريخ الدفعة المستلمة )في حالات الدفع الجزئي، 
يحدث التوريد بمقدار المبلغ المدفوع(

يتعين على المورد إصدار فاتورة ضريبية خلال خمسة عشر يومًا من تاريخ انتهاء 
الشهر الذي تم فيه استلام الدفعة المقدمة بمقدار المقابل المستلم.. 

4.5.2.التوريدات المستمرة  

ينطــوي التوريــد المســتمر لســلع أو خدمــات علــى تقديــم ســلع أو أداء خدمــات بشــكل مســتمر خلال فتــرة محــددة. 

ومــن أمثلــة التوريــدات المســتمرة: إيجــار المعــدات، إمــدادات الكهربــاء والميــاه مــن قبل شــركات المرافــق أو العضوية 

المســتمرة فــي إحــدى الصــالات الرياضيــة. 

يحــدث التوريــد المســتمر لســلع أو خدمــات فــي تاريــخ إصــدار الفاتــورة الضريبيــة أو تاريــخ الســداد أيهمــا أســبق، وذلــك 

بمقــدار قيمــة الفاتــورة الصــادرة أو قيمــة المبلــغ المســدد34. وعليــه، يكــون تاريــخ إصــدار الفاتــورة الضريبيــة للتوريــدات 

ــا. المســتمرة هــو تاريــخ التوريــد لأغــراض ضريبــة القيمــة المضافــة مــا لــم يتــم اســتلام المقابــل أو دفعــة منــه مقدًمً

مثــال )9(: تقــدم شــركة النخيــل لخدمــات الحراســة لعميلهــا مصانــع الصالــح خدمــات الحراســة عــن بُُعــد. تصــدر الشــركة 

الفاتــورة فــي نهايــة كل شــهر لتشــمل جميــع الخدمــات المقدمــة فــي الشــهر الســابق. 

ــدرت  ــة(. أص ــال ضريب ــى 3000 ري ــة إل ــال )بالإضاف ــات 20000 ري ــة للخدم ــة الإجمالي ــت القيم ــر، كان ــهر أكتوب خلال ش

شــركة النخيــل الفاتــورة فــي 4 نوفمبــر وطالبــت العميــل بالســداد فــي 10 نوفمبــر. لغايــات الإقــرار عــن ضريبــة القيمــة 

المضافــة، يكــون تاريــخ التوريــد هــو 4 نوفمبــر. تــمّّ إدراج الفاتــورة الضريبيــة لهــذا المثــال فــي الملحــق الخــاص بالفواتير 

لهــذا الدليــل.  

هنالــك قواعــد مختلفــة لتاريــخ التوريــد علــى التوريــدات المســتمرة لســلع أو خدمــات فــي الحــالات التــي يتــم فيهــا 

ســداد المقابــل علــى أقســاط دوريــة35. لا تؤثــر الفاتــورة الضريبيــة علــى تاريــخ التوريــد بالنســبة لهــذه التوريــدات، حيــث 

يعتبــر كل قســط بأنــه توريــد منفصــل ويتــم تحديــد تاريــخ التوريــد علــى أنــه تاريــخ اســتحقاق دفعــة القســط أو تاريــخ 

الســداد الفعلــي أو تاريــخ إصــدار الفاتــورة، أيهمــا أســبق.

مثــال )-9أ(: قــام مؤجــر عقــارات تجاريــة بتأجيــر مكاتــب بموجــب عقــد إيجــار لمــدة ســنتين لمكتــب محامــاة يبــدأ بتاريخ 

15 ينايــر 2021م. يحــدد العقــد بــأن قيمــة الإيجــار هــي 42,500 ريــال ســعودي تســتحق الســداد فــي تاريــخ 15 مــن كل 

شــهر. فــي هــذه الحالــة، ســيتم احتســاب ضريبــة القيمــة المضافــة لــكل قســط شــهري بتاريــخ 15 مــن كل شــهر، إالّا إذا 

قــام المســتأجر بالدفــع قبــل هــذا التاريــخ.

34( المادة 20 )2( والمادة 20 )3( من اللائحة التنفيذية؛ مع مراعاة تطبيق قواعد محددة في حالة عدم استلام 
مقابل أو إصدار فاتورة خلال أثني عشر شهراً. 

35( المادة 20)1(، اللائحة التنفيذية
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5. حالات خاصة

5.1. إصدار الفاتورة الضريبية بالنيابة عن المورد »الفاتورة الذاتية«

ا تفاصيــل التوريــد الــذي تلقــاه/ فــي بعــض الحــالات العمليــة يجــوز أن يقــوم العميــل بإصــدار فاتــورة ضريبيــة محــدًدً

اســتلمه مــن قبــل المــورد، وقــد نصــت الاتفاقيــة الموحــدة لضريبــة القيمــة المضافــة علــى أنــه يُُســمح للعميــل بإصــدار 

ــه  ــة ولائحت ــة المضاف ــة القيم ــام ضريب ــا لنظ ــة«36. ووفًقً ــة المختص ــة الضريبي ــة الجه ــة  »بموافق ــة ذاتي ــورة ضريبي فات

ــورة  ــدار فات ــل بإص ــام العمي ــى قي ــارك عل ــة والجم ــزكاة والضريب ــة ال ــق هيئ ــب أن تواف ــة، يج ــي المملك ــة ف التنفيذي

ضريبيــة ذاتيــة فيمــا يتعلــق بالســلع والخدمــات  المــوردة إليــه فــي المملكــة شــريطة اســتيفاء جميــع الشــروط 

ــة37. الآتي

 

أن يتــم إصــدار الفاتــورة الضريبيــة الذاتيــة فقــط فيمــا يتعلــق بتوريــد خاضــع للضريبــة مــن قبــل شــخص خاضــع 
للضريبــة. مــع تحقــق العميــل مــن رقــم التعريــف الضريبــي الخــاص بالمــورد للتأكــد مــن أنــه مســجل لغايــات ضريبــة 

ــد.  ــخ التوري ــي تاري ــة ف ــة المضاف القيم

أن يتم إصدار الفاتورة الضريبية إلى المورد، وفق متطلبات توقيت إصدار الفواتير )مشار إليها في البند 4.5(. 

أن تكــون الفاتــورة الضريبيــة الذاتيــة هــي الفاتــورة الضريبيــة الوحيــدة التــي ســيتم إصدارهــا فيمــا يتعلــق بالتوريــد. 
ويجــب علــى المــورد ألا يقــوم بإصــدار فاتــورة ضريبيــة أخــرى فــي الحــالات التــي يقــوم فيهــا العميــل بإصــدار فاتــورة 

ضريبيــة ذاتيــة )علــى أن يتــم توثيــق ذلــك فــي الاتفــاق بيــن المــورد والعميــل(.  

أن يتــم إدراج  عبــارة »فاتــورة ضريبيــة ذاتيــة/ صــادرة بالنيابــة عــن المــورد« فــي الفاتــورة الضريبيــة الذاتيــة، بهــدف 
الإشــارة إلــى أن الفاتــورة الضريبيــة هــي »فاتــورة ضريبيــة ذاتيــة«38، شــريطة ان يكــون محتــوى الفاتــورة الذاتيــة 

هــو نفســه محتــوى الفاتــورة الضريبيــة الأساســية )كمــا هــو محــدد بالبنــد 4.2(. 

أن يكون هناك اتفاق مبرم بين المورد والعميل يسبق تاريخ التوريد. 

أن يلتــزم كلًًا مــن المــورد والعميــل بإشــعار الهيئــة باتفاقهمــا علــى إصــدار فاتــورة ضريبيــة ذاتيــة وفــق الإجــراءات 
المحــددة مــن قبــل الهيئــة، ورهنًــا بأيــة شــروط أخــرى تحددهــا الهيئــة لاحقًــا. 

فــي حــال رفــض الهيئــة للإشــعار المقــدم مــن المــورد و/أو العميــل بشــأن اتفاقهــم علــى إصــدار فواتيــر ضريبيــة ذاتيــة، 

فيتعيــن علــى العميــل عــدم إصــدار أي فواتيــر ضريبيــة فيمــا يتعلــق بالتوريــدات المقدمــة مــن قبــل المــورد. 

5.1.1.الاتفاق على إصدار فاتورة ضريبية ذاتية

يجــب إبــرام اتفــاق بيــن المــورد والعميــل وتوثيقــه والاحتفــاظ بــه بالســجلات الخاصــة بالخاضعيــن للضريبــة علــى أن 

يتضمــن مــا يلــي

•     تحديــد للتوريــدات التــي ســيقوم العميــل بإصــدار فاتــورة ضريبيــة ذاتيــة بشــأنها )أي جميــع التوريــدات التــي 

ــورد( ــذا الم ــن ه ــل م ــتلمها العمي يس

•     تحديد الفترة الزمنية التي ينطبق عليها هذا الاتفاق 

•     تعهد من المورد بأنه لن يقوم بإصدار فواتير ضريبية أخرى فيما يتعلق بتلك التوريدات

•     التأكيــد علــى تفاصيــل التســجيل فــي ضريبــة القيمــة المضافــة الخاصــة بالمــورد والعميــل، وأيــة متطلبــات أخــرى 

متعلقــة بإصــدار أو محتــوى الفواتيــر الضريبيــة بموجــب هــذا الاتفــاق 

36( المادة 58)1(، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة
37( المادة 53)2(، اللائحة التنفيذية

38( المادة 58، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة
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•     التأكيــد بشــكل واضــح علــى الإجــراءات الواجــب اتباعهــا لقبــول كل فاتــورة صــادرة عــن مــورد الســلع أو الخدمــات39 
بالإضافــة إلــى مــا ســبق، تقــع علــى المــورد الخاضــع للضريبــة مســؤولية تقديــم المســتندات الداعمــة المتعلقــة 

بالفواتيــر الضريبيــة الصــادرة مــن قبــل العميــل. والتحقــق مــن صحتهــا، كمــا تعتبــر مســؤولية المــورد عــن الإقــرار عــن 

مبالــغ الضريبــة المتعلقــة بتلــك الفواتيــر الضريبيــة فــي إقراراتــه الضريبيــة الدوريــة المقدمــة إلــى الهيئــة. 

مثــال )10(: دخلــت شــركة الصــاح لغســيل الملابــس ذ.م.م فــي المملكــة، فــي عقــد مدتــه ثــاث ســنوات مــع فنــدق 

ــر  ــه طــوال مــدة العقــد، ســيصدر فنــدق الجاب ــر لتقديــم خدمــات الغســيل. ونصــت الاتفاقيــة التجاريــة بينهمــا، أن الجاب

الفواتيــر الضريبيــة علــى أســاس شــهري لقــاء خدمــات غســيل الملابــس نيابــة عــن شــركة الصــاح علــى أســاس ســعر 

متفــق عليــه لــكل بنــد وذلــك بعــد إشــعار الهيئــة وموافقتهــا. بعــد إصــدار الفاتــورة الضريبيــة، ســتقوم شــركة الصــاح 

بتدقيــق المعلومــات لمطابقتهــا مــع مســتنداتها الداعمــة الداخليــة واعتمادهــا بالقبــول. 

مثــال )11(: تقــدم وكالــة الســام للخدمــات خدمــات الوســاطة لشــركة الفــارس للتســويق مــن خــال تقديمهــا لعمــاء 

محتمليــن. توافــق الفــارس علــى دفــع عمولــة بقيمــة 2% مــن المبيعــات التــي تقدمهــا لأي مــن هــؤلاء العمــاء.  

وبعــد تحقيــق الفــارس أرقــام مبيعاتــه، دخلــت الفــارس فــي اتفــاق مــع الســام لاحتســاب العمولــة وإصــدار فاتــورة 

ضريبيــة شــهرية. تــمّ إدراج الفاتــورة الضريبيــة لهــذا المثــال فــي الملحــق الخــاص بالفواتيــر لهــذا الدليــل. 

مثــال )12(: شــركة الرشــيد للبتروكيماويــات هــي شــركة مقيمــة فــي الســعودية ومســجلة لأغــراض ضريبــة القيمــة 

المضافــة فيهــا. دخلــت شــركة الرشــيد فــي اتفــاق تعاقــدي مــع شــركة الفجــر، وهــي شــركة مقيمــة فــي الســعودية 

ــي  ــة الت ــدات الثانوي ــم والتوري ــر أدوات الدع ــة. تعتب ــدات الثانوي ــم والتوري ــع أدوات الدع ــي تصني ــة ف ــا ومتخصص أيضً

ــر المدخــات الرئيســية لشــركة  تقــوم شــركة الفجــر بتصنيعهــا واحــدة مــن مدخــات الانتــاج لشــركة الرشــيد. وتعتب

الفجــر هــي المنتجــات البتروكيماويــة التــي تقــوم بإنتاجهــا شــركة الرشــيد. 

أبرم العقد بين شركة الرشيد وشركة الفجر على أساس تبادل المنتجات )المقايضة(. 

وبالتالــي، ســتقوم شــركة الرشــيد بإصــدار فاتــورة ضريبيــة إلى شــركة الفجر عــن المنتجــات البتروكيماويــة )التوريدات( 

التــي يتــم بيعهــا لشــركة الفجــر. فــي تلــك الحالــة ووفقًــا للاتفــاق بيــن الطرفيــن علــى إصــدار فواتيــر ضريبيــة ذاتيــة 

بعــد إشــعار الهيئــة وموافقتهــا، يجــوز لشــركة الرشــيد إصــدار فاتــورة ضريبيــة ذاتيــة بشــأن الأدوات والتوريــدات التــي 

يتــم شــراؤها مــن شــركة الفجــر، شــريطة أن تكــون شــركة الفجــر شــخص خاضــع للضريبــة ومســجل لــدى الهيئــة لغايات 

ضريبــة القيمــة المضافــة. 

يجــب أن تعتمــد قيــم الفواتيــر المذكــورة علــى القيمــة الســوقية لــكل توريــد علــى حــدة دون أن يتــم الاعتمــاد علــى 

القيمــة الصافيــة للتوريــدات )مقاصــة(.  

يتعيــن علــى الشــركتين الإقــرار عــن الضريبــة المســتحقة عــن كل توريــد منفصــل فــي الإقــرارات الضريبيــة الدوريــة، 

ويحــق لــكل منهــم خصــم ضريبــة المدخــات عــن المشــتريات مــن الشــركة الأخــرى )شــريطة اســتيفاء جميــع شــروط 

خصــم الضريبــة(.
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5.2. إصدار الفواتير الضريبية من قبل طرف ثالث

يجوز أن يصدر طرف ثالث الفواتير الضريبية عن التوريدات الخاضعة للضريبة شريطة استيفاء الشروط الآتية: 

•    أن يتعلق التوريد بتوريد سلع أو خدمات خاضعة للضريبة من قبل مورد خاضع للضريبة إلى العميل. 

•     أن يتــم إدراج تفاصيــل المــورد، بمــا فــي ذلــك رقــم التعريــف الضريبــي، فــي الفاتــورة الضريبيــة، كمــا يجــب توضيــح 

أنــه تــمّ إصــدار الفاتــورة الضريبيــة نيابــة عــن المــورد فيمــا يتعلــق بالتوريــد الــذي قــام بــه هــذا المــورد. لا ينبغــي علــى 

الطــرف الثالــث إدراج رقــم التعريــف الضريبــي الخــاص بــه أو الإفصــاح عــن أي مــن البيانــات الخاصــة بــه فــي الفاتــورة 

الضريبيــة. 

•     أن يلتــزم المــورد الخاضــع للضريبــة بعــدم إصــدار فاتــورة ضريبيــة أخــرى فيمــا يتعلــق بالتوريــد فــي حــال قــام طــرف 

ثالــث بإصــدار فاتــورة ضريبيــة نيابــة عــن المــورد بشــأن التوريــد نفســه.  

• أن يكــون المــورد مســؤوًلًا عــن دقــة المعلومــات الظاهــرة فــي الفاتــورة الضريبيــة والإقــرار عــن ضريبــة المخرجــات 

ــد40. ــة بالتوري المتعلق

•     أن يلتــزم كلًًا مــن المــورد والطــرف الثالــث )إذا كان مســجلًًا لغايــات ضريبــة القيمــة المضافــة( بتبليــغ وإشــعار الهيئــة 

عــن اتفاقهــم المســبق مــن خــال الإجــراءات المحــددة مــن قبــل الهيئــة ومــع مراعــاة أيــة شــروط أخــرى قــد تحددهــا 

الهيئــة لاحقًــا. فــي حــال رفــض الهيئــة لهــذا الإشــعار فلــن يكــون بإمــكان الطــرف الثالــث إصــدار الفاتــورة الضريبيــة نيابــة 

عــن المــورد. 

وفــي حالــة قيــام كًلاً مــن المــورد والطــرف الثالــث بإجــراء توريــد لخدمــات بشــكل منفصــل إلــى العميــل ذاتــه، فيجــب 

علــى كل منهــم إصــدار فواتيــر ضريبيــة منفصلــة. 

مثــال )13(: ترغــب شــركة البحــار العقاريــة فــي شــراء عقــار تجــاري فــي المملكــة مــن شــخص طبيعــي )فــرد( مســجل 

ــة،  ــاطة العقاري ــام للوس ــركة عص ــل ش ــن قب ــراء م ــراء الش ــب لإج ــم الترتي ــة. ت ــي المملك ــة ف ــة المضاف ــة القيم لضريب

لكــن تــم إجــراء الدفــع ونقــل الملكيــة مباشــرة بيــن المــورد الخاضــع للضريبــة وبيــن العميــل. نــص الاتفــاق بيــن المــورد 

ــة عــن الشــخص  ــة والوســيط العقــاري علــى ان يقــوم الوســيط العقــاري بإصــدار فاتــورة ضريبيــة نياب الخاضــع للضريب

العــادي. يجــوز للوســيط العقــاري إصــدار الفاتــورة الضريبيــة )كطــرف ثالــث( نيابــة عــن المــورد إلــى العميــل. 

ــورة  ــا فات ــدر به ــب أن تص ــل( يج ــار )العمي ــركة البح ــى ش ــاري عل ــيط العق ــا الوس ــاطة يفرضه ــة أو وس ــوم وكال أي رس

منفصلــة مســتخدمًا رقــم التســجيل الضريبــي الخــاص بــه باعتبــاره مقــدم خدمــة الوســاطة العقاريــة. مــع الأخــذ فــي 

الاعتبــار أنــه لا يســمح لشــركة البحــار بإجــراء مقاصــة بيــن مقابــل العمولــة لصالحهــا ومقابــل التوريــد المســتحق الدفــع 

إلــى الشــخص الطبيعــي لغايــات ضريبــة القيمــة المضافــة. 

مثــال )14(: وقعــت شــركة دايمونــد عقــد خدمــة مــع وزارة الداخليــة - إدارة الهجرة. وفقًا لهذا الاتفاق، ســتقوم شــركة 

دايمونــد بإصــدار تأشــيرات الخــروج والدخــول للمقيميــن مــن غيــر الســعوديين نيابــة عــن الــوزارة، كمــا ســتقوم شــركة 

دايمونــد بتحصيــل مقابــل التأشــيرات مــن العميــل النهائــي )المقيــم( عنــد اســتلامه التأشــيرة الصــادرة إلكترونيًــا. 

ونتيجــة لذلــك، ينبغــي علــى شــركة دايمونــد إصــدار فاتــورة بالخدمــات المقدمــة وقيمــة تأشــيرات الخــروج والدخــول 

الصــادرة. يجــب أن تتضمــن الفواتيــر بشــكل واضــح الإشــارة إلــى أنــه تــم إصــدار الفواتيــر مــن قبــل شــركة دايمونــد نيابــة 

ــد،  ــب العق ــعودي وبموج ــال س ــي 500 ري ــول ه ــروج أو الدخ ــيرة الخ ــوم تأش ــرة(. رس ــة )إدارة الهج ــن وزارة الداخلي ع

تســتحق شــركة دايمونــد رســم بقيمــة 10% أي 50 ريــال ســعودي مقابــل خدمــات الإصــدار المقدمــة. تعتبــر رســوم 
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التأشــيرة )500 ريــال ســعودي( أنهــا ايــرادات مــن خدمــات ذات ســلطة عامــة التــي تقــوم بتحصيلهــا الهيئــة الحكوميــة 

)وزارة الداخليــة- إدارة الهجــرة( وبالتالــي فهــي تقــع خــارج نطــاق الضريبــة. 

ــوزارة مقابــل الخدمــات المقدمــة والمتعلقــة بإصــدار  ــة لل ــد إصــدار فاتــورة ضريبيــة منفصل يجــب علــى شــركة دايمون

التأشــيرات نيابــة عنهــا. 

ســيخضع مقابــل تلــك الخدمــة )50 ريــال ســعودي( لضريبــة القيمــة المضافــة بالنســبة الأساســية 15%بغــض النظــر عــن 

كيفيــة احتســابها، ســواء كان مبلــغ قطعــي أو نســبة مــن رســوم التأشــيرة. 

وبالتالــي، تلتــزم شــركة دايمونــد بتحصيــل الضريبــة عــن قيمــة الخدمــة المقدمــة إلــى الــوزارة بحســب فاتورتهــا 

الضريبيــة، والإفصــاح عنهــا ودفعهــا فــي إقرارهــا الضريبــي الــدوري المقــدم إلــى الهيئــة. 

5.3. احتساب ضريبة القيمة المضافة ذاتيًًا من قبل العميل

علــى الخاضــع للضريبــة المقيــم فــي المملكــة احتســاب ضريبة القيمــة المضافــة ذاتيًا في إقــراره الضريبي )مســتخدمًا 

آليــة الاحتســاب العكســي( مــن خــال تقييــم واحتســاب الضريبة المفروضــة على التوريدات المســتلمة فــي حالة: 

•     كان مكان توريد السلع أو الخدمات في المملكة.

•     وكان المورد شخصًا غير مقيم في المملكة41 . 

لا يتوجــب علــى المــورد غيــر المقيــم بتحصيــل الضريبــة عــن التوريــدات التــي يقدمهــا إلــى عميــل خاضــع للضريبــة فــي 

ــة.  ــي المملك ــة ف ــة المضاف ــة القيم ــجًلا لضريب ــم مس ــر المقي ــورد غي ــون الم ــالات لا يك ــم الح ــي معظ ــة، وف المملك

وعليــه، لا يُطالــب بإصــدار فاتــورة ضريبيــة عــن تلــك التوريــدات التــي تمــت فــي المملكــة. كمــا أنــه لا يُطالــب العميــل 

بإصــدار فاتــورة ضريبيــة لنفســه عــن التوريــدات المســتلمة.

بالرغــم مــن ذلــك، مــن الممكــن أن يكــون المــورد غيــر المقيــم مســجلًاا لضريبــة القيمــة المضافــة، علــى أســاس قيامــه 

بتوريــدات أخــرى تلزمــه بالتســجيل فــي المملكــة. فــي هــذه الحــالات، يجــب علــى المــورد غيــر المقيــم والمســجل 

ــف  ــم التعري ــة رق ــورة الضريبي ــك الفات ــن تل ــب أن تتضم ــد، ويج ــك التوري ــن ذل ــة ع ــورة ضريبي ــدار فات ــة إص ــي المملك ف

الضريبــي للعميــل2.

مثــال )15(:شــركة عبــر البحــار للتجــارة الخارجيــة مؤسســة فــي الأردن وليــس لديهــا منشــأة -مكتــب أو مــوارد دائمــة 

فــي المملكــة، وبالتالــي لا تعــد مقيمــة فــي المملكــة لغايــات ضريبــة القيمــة المضافــة. تقــوم الشــركة بتوريــدات 

ــي  ــجلين ف ــر مس ــن غي ــراد طبيعيي ــى أف ــة إل ــة، إضاف ــة المضاف ــة القيم ــراض ضريب ــجلة لأغ ــآت المس ــن المنش ــدد م لع

المملكــة وكانــت الشــركة مســجلة فــي ضريبــة القيمــة المضافــة فــي المملكــة كشــخص خاضــع للضريبــة غيــر مقيــم. 

تقــوم الشــركة ببيــع منتجاتهــا بانتظــام إلــى مصنــع الصبــاح للأســمدة فــي الريــاض. ويتــم اســتيراد تلــك المنتجــات 

عــادة إلــى المملكــة وســداد الضريبــة عنهــا إلــى الهيئــة مــن قبــل مصنــع الصبــاح. خلال الزيــارة الســنوية لمنــدوب 

مبيعــات الشــركة إلــى المملكــة، طلــب المصنــع اســتبدال بعــض القطــع. قــام منــدوب الشــركة بشــراء القطــع البديلــة 

ــح  ــركة لصال ــه الش ــت ب ــة قام ــا للضريب ا خاضًعً ــًدً ــك توري ــد ذل ــع. يع ــى المصن ا إل ــخصًيً ــليمها ش ــي وتس ــورد محل ــن م م

ــن  ــة ضم ــة للهيئ ــد الضريب ــع وتوري ــة للمصن ــورة ضريبي ــدار فات ــة وإص ــاب الضريب ــركة حس ــى الش ــن عل ــع، ويتعي المصن

ا مســجلًاا فــي نظــام ضريبــة القيمــة المضافــة.  إقراراتهــا باعتبارهــا شــخًصً

تمّّ إدراج الفاتورة الضريبية لهذا المثال في الملحق الخاص بالفواتير لهذا الدليل.  

41( المادة 41، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة، والمادة 47، اللائحة التنفيذية. 
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5.4. إصدار فواتير وفق نظام هامش الربح

ــر  ــة عب ــتعملة مؤهل ــلع مس ــد س ــن توري ــتحقة ع ــة المس ــاب الضريب ــب لاحتس ــدم بطل ــة أن يتق ــع للضريب ــوز للخاض يج

ــة علــى اســتخدام تلــك الطريقــة  اســتخدام طريقــة هامــش الربــح وذلــك بعــد اســتلام إشــعار بالموافقــة مــن الهيئ

ــواردة فــي المــادة 48 مــن اللائحــة التنفيذيــة للنظــام(. فــي تلــك الحــالات،  ــات ال )شــريطة اســتيفاء كافــة المتطلب

هنــاك شــروط محــددة يجــب تطبيقهــا علــى الفاتــورة الضريبيــة فيمــا يتعلــق بشــراء وبيــع الســلع المســتعملة 

المؤهلــة. 

ــلع  ــة كس ــا الهيئ ــي تصنفه ــلع الت ــن الس ــط ع ــح فق ــش الرب ــتخدام هام ــة باس ــة المضاف ــة القيم ــاب ضريب ــوز احتس يج

مســتعملة مؤهلــة فــي وقــت التوريــد. وقــد اعتمــدت الهيئــة الســيارات المســتعملة كســلع مؤهلــة لحســاب الضريبــة 

عليهــا مــن خلال اســتخدام طريقــة هامــش الربــح فــي يوليــو 2023م، شــريطة أن تكــون مصنفة »كســيارة مســتعملة 

مؤهلــة« مــن قبــل الهيئــة وأن تكــون الســيارة موجــودة وســبق اســتعمالها داخــل المملكــة، وأن يكــون البائــع مســجلًاا 

لــدى الهيئــة لأغــراض ضريبــة القيمــة المضافــة ومــن المرخّّــص لهــم بمزاولــة نشــاط تجــارة الســيارات وقــد قــام بشــراء 

الســيارة مــن قبــل شــخص غيــر خاضــع أو شــخص خاضــع لغيــر أغــراض نشــاطه الاقتصــادي أو مــن قبــل مــورد يطبــق 

طريقــة هامــش الربــح، إلــى جانــب ضــرورة أن يحصــل التاجــر المرخــص لــه علــى موافقــة الهيئــة ليتــم اعتبــاره مــؤهلًاا 

لاســتخدام طريقــة هامــش الربــح علــى الســيارات المســتعملة المؤهلــة.

فيما يتعلق بإصدار الفاتورة الضريبية وفقًا لنظام هامش الربح، فإنه يجب مراعاة ما يلي: 

5.4.1.شراء السلع المستعملة المؤهلة من شخص غير خاضع للضريبة

فــي حالــة قيــام الخاضــع للضريبــة )العميــل( بشــراء ســلع مســتعملة مؤهلــة من شــخص غيــر خاضــع للضريبــة، فيتعين 

علــى الخاضــع للضريبــة )العميــل( إصــدار فاتــورة فيمــا يتعلــق بشــراء تلــك الســلع إلى الشــخص غيــر الخاضــع للضريبة.  

ــع  ــر خاض ــد غي ــو توري ــة )وه ــع للضريب ــر الخاض ــخص غي ــه الش ــام ب ــذي ق ــد ال ــق بالتوري ــورة تتعل ــذه الفات ــث أن ه وحي

للضريبــة( ، فبالتالــي فــإن هــذا المســتند لا يعــد بمثابــة فاتــورة ضريبيــة، مــع ذلــك يجــب أن يســتوفي هــذا المســتند 

ــام43. ــة للنظ ــة التنفيذي ــي اللائح ــددة ف ــرى مح ــر أخ معايي

5.4.2.بيع سلع مستعملة مؤهلة من قبل شخص خاضع للضريبة

إذا كان الشــخص الخاضــع للضريبــة مــؤهلًاا لتطبيــق نظــام هامــش الربــح وقــرر اســتخدام هــذه الطريقــة فــي بيــع ســلع 

مســتعملة مؤهلــة، فيعتبــر الخاضــع للضريبــة أنــه يقــوم بتوريــد خاضــع للضريبــة. مــع ذلــك، تكــون الضريبــة مشــمولة 

فــي ســعر البيــع، وغيــر قابلــة للخصــم مــن قبــل المشــتري. وبالتالــي، لا يجــوز إظهــار الضريبــة كمبلــغ منفصــل بالفاتــورة 

الصادرة. 

يجــب أن تتضمــن الفاتــورة الصــادرة بــدلًاا مــن ذلــك »الإشــارة إلــى أن ضريبــة القيمــة المضافــة تــم فرضهــا علــى الربــح 

بالنســبة إلــى تلــك الســلع«44 .

مثــال )16(: قامــت شــركة المــروج للتجــارة وهــي شــركة مســجلة فــي الريــاض لتجــارة الســلع المســتعملة، بشــراء 

ــا )مــع إضافــة هامــش ربــح( إلــى عميــل مقابــل 200 ريــال مــن مخازنهــا فــي الريــاض.  ا مســتعملة ثــم بيعهــا لاحًقً ســلًعً

بافتــراض أن تلــك الســلع هــي ســلع مصنفــة كســلع مســتعملة مؤهلــة وقــد وافقــت الهيئــة علــى اســتخدام شــركة 

المــروج لطريقــة هامــش الربــح، فــإن ضريبــة القيمــة المضافــة ســتفرض فقــط علــى الربــح )وليــس علــى ســعر البيــع(. 

يجــب أن تتضمــن الفاتــورة الضريبيــة المقابــل شــاملًاا الضريبــة وكذلــك الإشــارة إلــى ان ضريبــة القيمــة المضافــة تــم 

فرضـهـا عـلـى هاـمـش الرـبـح. ـمّّت إدراج الفاـتـورة الضريبـيـة لـهـذا المـثـال ـفـي الملـحـق الـخـاص بالفواتـيـر لـهـذا الدلـيـل.  

42( المادة )53( 5، اللائحة التنفيذية.
43( المادة )48(، اللائحة التنفيذية
44( المادة )48(، اللائحة التنفيذية
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6. الفواتير الآلية/ الإلكترونية

تــم تعريــف الفواتيــر الإلكترونيــة لأغــراض هــذا الدليــل علــى أنهــا فواتيــر ضريبيــــة تصــــدر وتحفــــظ بصيغــــة إلكترونيــــة 

منظمــــة مــــن خلال وســــيلة إلكترونيــــة. ولا تعتبــر الفاتــــورة الورقيــــة المحولــة إلــــى صيغــــة إلكترونيــــة مــــن خلال 

النســخ أو المســح الضوئــي أو أي طريقــــة أخــــرى فاتــورة إلكترونيــة. 

ــذا  ــي ه ــددة ف ــة والمح ــي المملك ــة ف ــراءات المتبع ــروط والإج ــا للش ــاً وفقً ــر إلكتروني ــدار الفواتي ــام بإص ــن القي يمك

ــم.  القس

6.1. أشكال الفاتورة الضريبية الآلية/ الإلكترونية

تعتبــر الفاتــورة الإلكترونيــة بأنهــا فاتــورة تتضمــن المعلومــات والبيانــات التــي نصــت عليهــا اللائحــة التنفيذيــة، والتــي 

تــم إصدارهــا إلكترونيــاً بالصيغــة المحــددة وفقــاَ للائحــة الفوتــرة الإلكترونيــة والضوابــط والمتطلبــات والمواصفــات 

الفنيــة والقواعــد الإجرائيــة اللازمــة لتنفيــذ أحــكام لائحــة الفوتــرة الإلكترونيــة. 

مــن الممكــن أن تصــدر الفاتــورة الضريبيــة الإلكترونيــة علــى شــكل ملــف إلكترونــي يحتــوي علــى نســخة إلكترونيــة 

ــد طباعتهــا. مثــل فاتــورة علــى  مــن فاتــورة ضريبيــة ورقيــة، والتــي تتشــابه وتماثــل الفاتــورة الضريبيــة الورقيــة عن

صيغــة )PDF( أو شــكل آخــر مــن ملفــات البيانــات والتــي تحتــوي على الخانــات الواجــب توفرها فــي الفاتــورة الضريبية، 

 .)XML( والمصممــة للتحويــل التلقائــي بيــن الأنظمــة مثــل ملفــات

لا تعتبــر النســخة الإلكترونيــة مــن الفاتــورة الورقيــة علــى أنهــا فاتــورة إلكترونيــة )مثــال: نســخة مســح ضوئــي مــن 

فاتــورة ضريبيــة ورقيــة(. 

6.2. أشكال التبادل الإلكتروني

فــي الحــالات التــي يقــوم بهــا الشــخص الخاضــع للضريبــة بإصــدار فواتيــر إلكترونيــة، فإنــه يتوجب عليــه اتخــاذ الخطوات 

التالية:

استخدام نظام فوترة إلكتروني: 

التأكـــد مـــن تجهيـــز المنشأة بنظـــام متوافـــق مـع متطلبـــات الفوتـــرة الإلكترونية )فاتورة( للـمرحـلـــــة الأولى )مرحلة 

الإصدار(. يجــــب على المورد التواصــــل مــــع مــــزود أنظمــــة الفوتــــرة الإلكترونية أو فريقـــه التقنـــي للتأكـــد مـن توافر 

المتطلبـــات الفنيـــة والتقنية لدى منشـــأته. 

إصدار وحفظ الفواتير الإلكتروني: 

إصــــدار الفواتيــــر الإلكترونية وحفظهــــا عــن طريــق أنظمــــة الفوتــرة الإلكترونية وعـدم إصـــدار فواتيـر مكتوبـة بخـط 

اليـــد أو ببرامـج تحريـر النصــوص. 

التأكد من وجود جميع عناصر الفاتورة الضريبية: 

إصـــدار الفواتيـــر الإلكترونية بطريقـــة نظاميـــة بمـــا يتوافـــق مـــع أنظمـــة ضريبـــة القيمـــة المضافـــة. إضافـــة إلـى ذلـك 

التأكـــد ممـا يلـي:

1. إضافــــة رقــــم تســــجيل ضريبــــة القيمــــة المضافــــة للمشــــتري إذا كان مســــجل فــــي ضريبــــة القيمــــة المضافــــة، 

 .)QR Code( إضافـة رمـــز الاستجابة الســريعة )ًوإضافــــة نــــوع الفاتــــورةً  كعنـوان” فاتـورة ضريبيـــة“. ويمكن )اختياريا

2. الالتــزام بإضافـــة رمـــز الاســتجابة الســـريعة )QR Code( عـــن طريــق الحــل التقنــــي بمــــا يتوافــــق مــــع متطلبــــات 

الفوتــــرة الإلكترونيــة، وإضافــــة نـــوع الفاتـــورة كعنـــوان” فاتـــورة ضريبيـــة مبســـطة “ورقــم الفاتـــورة.
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6.2.1.التوقيع الإلكتروني المؤهل

ــا لنظــام المعــاملات الإلكترونيــة الصــادر  ــذي تــم انشــاؤه وفًقً ــه التوقيــع ال ــر التوقيــع الإلكترونــي المؤهــل بأن يعتب

بموجــب قــرار مجلــس الــوزراء رقــم 80 بتاريــخ7 ربيــع الأول 1428هـــ والموافــق عليــه بموجــب المرســوم الملكــي رقــم 

م/8 بتاريــخ 8 ربيــع الأول 1428هـــ.

)EDI( 6.2.2.التبادل الإلكتروني للبيانات

ــذي  ــر وال ــوب آخ ــاز حاس ــوب وجه ــاز حاس ــن جه ــات بي ــادل للبيان ــن تب ــارة ع ــو عب ــات )EDI( ه ــي للبيان ــادل الإلكترون التب

ــتلم. ــل المس ــن قب ــة م ــة التلقائي ــمح بالمعالج يس

عنــد اســتخدام التبــادل الإلكترونــي للبيانــات، فإنــه يجــب أن يكــون هنالــك اتفــاق بيــن أطــراف وشــركاء التــداول فــي 

التبــادل الإلكترونــي للبيانــات )بالإضافــة إلــى أي طــرف ثالــث يقــوم بإصــدار الفواتيــر الإلكترونيــة(. ويتوجــب تضميــن 

بنــد يختــص باســتخدام الإجــراءات التــي تضمــن صحــة مصــدر البيانــات وســامتها ووضوحهــا

6.3. الفواتير الآلية/ الإلكترونية الإلزامية

ًـا وفــق لائحــة الفوتــرة الإلكترونيــة وأي لوائــح أو  تضمنــت اللائحــة التنفيذيــة وجــوب إصــدار الفواتيــر الضريبيــة إلكتروني�

نشــرات أو قــرارات صــادرة عــن الهيئــة فــي هــذا الخصــوص 45. 

7. الإشعارات الدائنة والاشعارات المدينة

يعتبــر الإشــعار الدائــن بأنــه مســتند تجــاري صــادر مــن المورد/البائــع إلــى المشــتري، ويتــم اســتخدام الإشــعار الدائــن 

علــى أنــه وثيقــة لإثبــات تخفيــض قيمــة مبيعــات مــا. يتــم إصــدار الإشــعار الدائــن فــي حــالات مختلفــة، منهــا لتصحيــح 

خطــأ مــا، فــي حــال كان مبلــغ الفاتــورة أعلــى مــن المفــروض، أو فــي حــال عــدم تطبيــق الخصــم بشــكل صحيــح، أو في 

ًـا للمــورد. حــال تلــف الســلع أو كونهــا لا تســتوفي المواصفــات التــي طلبهــا المشــتري وتمــت إعادتهــا بالكامــل أو جزئي�

لأغــراض ضريبــة القيمــة المضافــة، فــإن الإشــعار الدائــن يعكــس تعديــل المــورد للمقابــل بالنقصــان بمــا يتعلــق بفاتــورة 

ضريبيــة صــادرة ســابقًا لتوريــد ســلع أو خدمــات.

وعلــى العكــس مــن ذلــك، فــإن الإشــعار المديــن يعكــس تعديــل المــورد للمقابــل بالزيــادة بمــا يتعلــق بفاتــورة ضريبيــة 

صــادرة ســابقًا لتوريــد ســلع أو خدمــات.

يتوجــب علــى الشــخص الخاضــع للضريبــة الــذي يقــوم بتعديــل مقابــل التوريــد أن يعكــس التعديــل مــن خلال إشــعار 

دائــن أو إشــعار مديــن يتــم مــن خلالــه تصحيــح الفاتــورة الضريبيــة الأصليــة 46.

ا لشــروط الفاتــورة الضريبيــة بموجــب المــادة )53( مــن اللائحــة التنفيذيــة،  ويجــب أن يكــون الإشــعار الصــادر مســتوفًيً

إضافــة إلــى ذكــر نوعــه »إشــعار دائــن أو إشــعار مديــن« والرقــم التسلســلي الخــاص بالفاتــورة الضريبيــة التــي نتــج عنهــا 

التعديــل بالإشــعار.

45( المادة 53 )6(، اللائحة التنفيذية
46( المادة 57، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة والمادة 54، اللائحة التنفيذية
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7.1. حالات إصدار الإشعار الدائن أو الاشعار المدين

يقــوم الشــخص الخاضــع للضريبــة بتعديــل قيمــة التوريــد مــن خــال إشــعار دائــن أو إشــعار مديــن فــي الحــالات الآتيــة، 

والتــي تــم فيهــا إصــدار فاتــورة ضريبيــة:

1( تم إلغاء أو وقف التوريد بعد حدوثه أو اعتباره حدث كليًا أو جزئيًا.  

2( وجود تغيير أو تعديل جوهري في طبيعة التوريد بحيث يؤدي إلى تغيير الضريبة المستحقة. 

3( تــم الاتفــاق علــى قيمــة التوريــد مســبقًا، ثــم تــم تعديلــه لأي ســبب مــن الأســباب، بمــا فــي ذلــك عــرض تخفيــض 

إضافــي بعــد إتمــام البيــع. 
4( عند استرجاع السلع أو عدم تلقي الخدمات أو أي جزء منها إلى المورد ويقوم المورد بقبول استرجاعها.47

5( اكتشاف وجود خطأ في بيانات المورد أو العميل المذكورة في الفاتورة.

مثــال )17(: قــام مصنــع بســداد دفعــة مقدمــة لشــركة إنشــاءات بغــرض القيــام ببنــاء مســتودع جديــد للمصنــع، 

وقامــت شــركة الانشــاءات بإصــدار فاتــورة ضريبيــة بمــا يتعلــق بالجــزء المســتلم مــن الدفعــة المقدمــة.

قبــل البــدء بالمشــروع، قامــت شــركة الانشــاءات بالاعتــذار عــن المشــروع، وتــم الغــاء التوريــد وإصــدار اشــعار دائــن بمــا 

يتعلــق بالفاتــورة الضريبيــة الصــادرة ســابقًا.

مثــال )18(: قامــت شــركة الاتحــاد العربــي للتجــارة العامــة بإصــدار فاتــورة بتاريــخ 1 نوفمبــر 2021م تتعلــق بتوصيــل 

عــدد مــن الشــحنات لشــركة الســهم الذهبــي للتوزيعــات الغذائيــة. وخــال مراجعــة الأســعار فــي شــهر إبريــل 2022م، 

ــت  ــي قام ــد وبالتال ــن التوري ــن م ــق ببندي ــا يتعل ــة بم ــعار خاطئ ــتخدام أس ــت باس ــا قام ــاد بأنه ــركة الاتح ــفت ش اكتش

بتحميــل شــركة الســهم بمبلــغ أقــل مــن المفــروض.

قامــت شــركة الاتحــاد بالاتفــاق مــع شــركة الســهم علــى إصــدار اشــعار مديــن يعكــس المبلــغ الإضافــي المســتحق 

علــى تلــك الســلع وتــم بــه الإشــارة إلــى الرقــم التسلســلي الخــاص بالفاتــورة الضريبيــة الأصليــة بالإضافــة إلــى تاريــخ 

التوريــد.

يمكنكم الاطلاع على الاشعار المدين المذكور في هذا المثال ضمن ملحق الاشعارات في هذا الدليل.

لا يجوز إصدار اشعار دائن أو إشعار لأي دفعة أو تعديل لحساب عميل لا يتعلق بتوريد لسلع أو خدمات سابق.

ــن  ــاء الدائمي ــع العم ــن لجمي ــد دائ ــال كرصي ــم 200 ري ــام بتقدي ــات القي ــز للإلكتروني ــركة العزي ــررت ش ــال )19(: ق مث

لديهــا بمناســبة العيــد. بمــا أن هــذا الرصيــد لا يتعلــق بأيــة توريــد ســابق لســلع أو خدمــات فإنــه لا يمكــن لشــركة العزيــز 

إصــدار اشــعار دائــن أو القيــام بتعديــل ضريبــة القيمــة المضافــة.

7.1.1 تعديل ضريبة المخرجات

ــات  ــة المخرج ــن ضريب ــاب كل م ــى احتس ــيؤثر عل ــك س ــإن ذل ــن، ف ــعار المدي ــن او الاش ــعار الدائ ــدار الاش ــال إص ــي ح ف

ــة(. ــا للضريب ا خاضًعً ــخًصً ــل ش ــال كان العمي ــي ح ــك ف ــل )وذل ــم للعمي ــة للخص ــدخلات القابل ــة الم ــورد وضريب للم

وعليه، يتوجب على المورد تعديل ضريبة المخرجات كما يلي48 :

47(المادة 40)1(، اللائحة التنفيذية
48( المادة )40(، اللائحة التنفيذية
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المعالجة الضريبية في الإقرار الحالة 

يتــم تعديــل ضريبــة المخرجــات )بالزيــادة أو النقصــان( 
ــعار،  ــدار الإش ــا إص ــم فيه ــي ت ــة الت ــرة الضريبي خلال الفت
لتظهــر ضريبــة المخرجــات بالصافــي فــي خانــة المبلــغ 

مــن الإقــرار الضريبــي.

إذا تــم إصــدار الإشــعار الدائــن أو الإشــعار المديــن فــي 
نفــس الفتــرة الضريبيــة التــي تــم فيهــا التوريــد الأصلــي 
أو قبــل تقديــم الاقــرار الضريبــي الخــاص بالتوريــد الأصلي

يتــم تعديــل ضريبــة المخرجــات )بالنقصــان( خلال الفتــرة 
حصــول  أو  الإشــعار  إصــدار  فيهــا  تــم  التــي  الضريبيــة 
الحــدث الــذي أدى إلــى إجــراء التعديــل، أيهمــا حــدث 
للإشــعار  المخرجــات  ضريبــة  قيمــة  ولتظهــر  ا،  متأخــًرً

الدائــن فــي خانــة التعــديلات مــن الإقــرار الضريبــي.

إذا تــم إصــدار الإشــعار الدائــن بعد تقديــم الاقــرار الضريبي 
الخــاص بالتوريــد الأصلي

يتــم تعديــل ضريبــة المخرجــات )بالزيــادة( فــي الفتــرة 
الضريبيــة التــي حصــل بهــا الحــدث الــذي أدى إلــى إجــراء 
ــة  ــادة فــي خان ــة المخرجــات بالزي التعديــل، لتظهــر ضريب

المبلــغ مــن الإقــرار الضريبــي.

ــن(  ــعار مدي ــدار إش ــادة )إص ــل بالزي ــل المقاب ــم تعدي إذا ت
بعــد القيــام بتقديــم الإقــرار الضريبــي الخــاص بالتوريــد 

الأصلــي

ا علــى ذلــك  ــا للضريبــة بتاريــخ التوريــد الأصلــي وقــام بخصــم ضريبــة المــدخلات مســبًقً ا خاضًعً إذا كان العميــل شــخًصً

التوريــد، فإنــه يتوجــب عليــه تصحيــح ضريبــة المــدخلات لتعكــس مبلــغ الضريبــة المحتســب علــى التعديــل فــي الفتــرة 

الضريبيــة التــي تــم فيهــا إصــدار الإشــعار الدائــن أو المديــن49.

7.2. نماذج الإشعارات والتوقيت 

ــا مــن الشــهر التالــي مــن  يجــب إصــدار الإشــعارات الدائنــة أو المدينــة وذلــك فــي موعــد أقصــاه خمســة عشــر )15( يوًمً

تاريــخ وقــوع أي مــن الحــالات التــي يجــب بموجبهــا إصــدار الإشــعار50. 

7.2.1 التعديلات على التوريدات المتعددة

كجــزء مــن الممارســات التجاريــة، قــد يقــوم المــورد بإجــراء تعديــل واحــد علــى مقابــل يؤثــر علــى توريــدات متعــددة 

)علــى ســبيل المثــال خصــم الكميــة علــى مــدار فتــرة معينــة(.

ــددة  ــة متع ــر ضريبي ــى فواتي ــات عل ــس تعدي ــد يعك ــن منفرد/واح ــعار مدي ــن أو إش ــعار دائ ــدار إش ــن إص ــن الممك م

صــادرة لــذات العميــل، فــي هــذه الحالــة يجــب الإشــارة بوضــوح إلــى الفواتيــر الضريبيــة التــي تــم تعديلهــا في الإشــعار 

بالإضافــة إلــى المبلــغ المعــدل.

ــات  ــد للنقلي ــركة المج ــى ش ــورة إل ــدار فات ــتية بإص ــات اللوجس ــة للخدم ــة العربي ــركة المجموع ــت ش ــال )20(: قام مث

بتاريــخ 31 أكتوبــر 2021م للقيــام بتوصيــل عــدد مــن المــواد. فــي تاريــخ 6 أبريــل 2022م تــم إرجــاع ســلع مــن العميــل 

وقامــت المجموعــة بإصــدار إشــعار دائــن وتمــت الاشــارة بــه إلــى رقــم الفاتــورة الضريبيــة الأصليــة.

ــا بإرجــاع عــدد مــن الســلع للمجموعــة العربيــة، وحيــث أنــه تــم توريــد هــذه الســلع  مثــال )21(: قامــت شــركة المجــد لاحًقً

فــي أوقــات مختلفــة وبفواتيــر ضريبيــة مختلفــة، فإنــه يمكــن للمجموعــة العربيــة إصــدار إشــعار دائــن واحــد لشــركة 

ــر  ــام الفواتي ــى أرق ــعار إل ــي الإش ــارة ف ــم الإش ــة ويت ــعارات دائن ــدة إش ــدار ع ــن إص ــدلًاا م ــخ 2022/8/12م ب ــد بتاري المج

الضريبيــة لــكل توريــد أصلــي.

يمكنكم الاطلاع على الإشعارات الدائنة المذكورة في هذا المثال ضمن ملحق الإشعارات في هذا الدليل.

49( المادة 40)6(، اللائحة التنفيذية
50( المادة 54 )6(، اللائحة التنفيذية
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8. حفظ السجلات

8.1. المبادئ العامة

ــن  ــي تتضم ــة والت ــة المضاف ــة القيم ــراض ضريب ــة لأغ ــجلات معين ــظ س ــة حف ــع للضريب ــخص الخاض ــى الش ــب عل يتوج

ــى. ــد أدن ــام - كح ــا النظ ــص عليه ــي ن ــدة الت ــال الم ــك خ ــبية وذل ــتندات المحاس ــجلات والمس ــر والس الفواتي

ــة  ــه التنفيذي ــة ولائحت ــة المضاف ــة القيم ــام ضريب ــة ونظ ــة المضاف ــة القيم ــدة لضريب ــة الموح ــن الاتفاقي ــت كل م نص

ــة51.  ــة المضاف ــة القيم ــراض ضريب ــجلات لأغ ــظ الس ــة بحف ــات المتعلق ــى الالتزام عل

تعتبــر هــذه الالتزامــات إضافيــة بجانــب أيــة متطلبــات أخــرى مفروضــة علــى الأشــخاص فــي المملكــة والتــي تتعلــق 

ــا لنظــام الدفاتــر التجاريــة52 أو أيــة أنظمــة أخــرى. بحفــظ الســجلات وفًقً

يعتبــر توثيــق احتســاب ضريبــة القيمــة المضافــة والإقــرار والإفصــاح عنهــا لأغــراض ضريبــة القيمــة المضافــة هــو 

المتطلــب الأساســي والهــدف مــن حفــظ الســجلات وذلــك عنــد التدقيــق والمراجعــة.

ــر  ــة الفواتي ــة كاف ــة إتاح ــع للضريب ــخص الخاض ــى الش ــب عل ــة، يتوج ــه الهيئ ــوم ب ــذي تق ــق ال ــص والتدقي ــاء الفح أثن

والدفاتــر المحاســبية والســجلات والمســتندات المحاســبية ذات الصلــة لموظــف الهيئــة الــذي يقــوم بالتدقيــق. فــي 

ًـا(، فإنــه  حــال احتفــاظ الشــخص الخاضــع للضريبــة بالفواتيــر والســجلات المحاســبية علــى نظــام حاســب آلــي )إلكتروني�

ــات  ــذه الملف ــن ه ــة م ــة أو إلكتروني ــخ ورقي ــر نس ــص توفي ــاء الفح ــة أثن ــع للضريب ــخص الخاض ــذا الش ــى ه ــب عل يتوج

ــاًءً علــى طلــب موظــف الهيئــة والتــي تحتــوي علــى المعلومــات المطلوبــة53. الإلكترونيــة، بن

8.2. السجلات المطلوبة

ــاظ بـــ  ــة الاحتف ــع للضريب ــخص الخاض ــى الش ــب عل ــه يتوج ــة بأن ــة المضاف ــة القيم ــدة لضريب ــة الموح ــددت الاتفاقي ح

“الفواتيــر الضريبيــة، والدفاتــر والســجلات المحاســبية« خــال مــدة معينــة وكحــد أدنــى. ويعتبــر مثــل هــذا المتطلــب 

القانونــي بأنــه واســع النطــاق.

ويتمثــل التركيــز فــي هــذا المتطلــب لأغــراض ضريبــة القيمــة المضافــة، علــى الوثائــق التــي تحــدد تفاصيــل التوريدات 

التــي تمــت )بمــا فــي ذلــك التســليم والدفــع(، واحتســاب ضريبــة القيمــة المضافــة علــى التوريــدات وعمليــة تســجيل 

تلــك المعامــات ضمــن الســجلات المحاســبية وإقــرارات ضريبــة القيمــة المضافــة.

فيمــا يلــي قائمــة توضيحيــة للمســتندات التــي مــن المتوقــع بــأن تقــوم الهيئــة بمراجعتهــا عنــد الطلــب -علــى ســبيل 

المثــال لا الحصــر-:

•    جميع الفواتير الضريبية الصادرة والمستلمة

•    الدفاتر والمستندات المحاسبية

•     العقود والاتفاقيات الخاصة بالمبيعات والمشتريات، وأية مراسلات تحتوي على تفاصيل تلك التوريدات

•     كشوفات الحساب البنكي وأية سجلات مالية أخرى

•     مستندات الاستيراد والتصدير والشحن

•     سجلات أخرى تتعلق باحتساب ضريبة القيمة المضافة والإقرار الضريبي

51( المادة 59، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة. المادة 66، اللائحة التنفيذية
52( الأمر الملكي رقم م/61، تاريخ 1989/6/27م

53( المادة 64، اللائحة التنفيذية
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8.3. الاحتفاظ بالسجلات

الشكل والموقع 	.8.3.1

يجــب الاحتفــاظ بالســجلات فــي المملكــة بشــكل إلكترونــي )إمكانيــة الوصــول إلــى الخــادم ذي الصلــة حيــث يتــم 

ــه  ــة، فإن ــي المملك ــا ف ــة مقيًمً ــع للضريب ــخص الخاض ــا الش ــون فيه ــي يك ــالات الت ــي الح ــجلات(.  ف ــذه الس ــن ه تخزي

ا فــي المملكــة. وكمــا ذكــر أعلاه، يجــب علــى الشــخص الخاضــع  يتوجــب أن يكــون الحاســوب أو الخــادم موجــوًدً

ــاء التدقيــق والفحــص. وقــد يكــون  للضريبــة تزويــد موظــف الهيئــة بنســخ مــن الملفــات الإلكترونيــة عنــد طلبهــا أثن

لــدى الشــخص الخاضــع للضريبــة الــذي لديــه منشــأة ثابتــة فــي المملكــة نظــام حاســب آلــي مركــزي خــارج المملكــة؛ 

وفــي هــذه الحالــة يشــترط أن يكــون لديــه محطــة فــي منشــأته الثابتــة فــي المملكــة يمكنــه مــن خلالهــا الوصــول 

إلــى جميــع البيانــات والقيــود المحاســبية المتعلقــة بحســاب ضريبــة القيمــة المضافــة للمنشــأة الثابتــة فــي المملكــة 

وعلــى الشــخص الخاضــع للضريبــة غيــر المقيــم الــذي لــم يقــم بتعييــن ممثــل لــه فــي المملكة أن يقــوم بتعييــن طرف 

ــوص  ــجلات المنص ــر والس ــتندات والدفات ــر والمس ــاظ بالفواتي ــات الاحتف ــاء بالتزام ــة للوف ــي المملك ــس ف ــث مؤس ثال

عليهــا فــي النظــام واللائحــة، وبمــا يتوافــق مــع لائحــة الفوتــرة الإلكترونيــة وأي لوائــح أخــرى تصدرهــا الهيئــة فــي 

هــذا الخصــوص.

تتضمن المتطلبات الأخرى ذات الصلة بحفظ السجلات إلكترونيًا لأغراض ضريبة القيمة المضافة ما يلي:

•   يجب الاحتفاظ محليًا بالمستندات الأصلية المؤيدة لجميع القيود المسجلة في الدفاتر المحاسبية.

•    علــى الشــخص الخاضــع للضريبــة أن يوثــق إدخــال البيانــات الــى الحاســب الآلــي ونظــام المعالجــة للقيــود المحاســبية 

للمراجعــة عنــد الاقتضاء.

•    علــى الشــخص الخاضــع للضريبــة اتخــاذ الإجــراءات الأمنيــة الضروريــة والضوابــط الكافيــة التــي يمكــن مراجعتهــا 

وفحصهــا لمنــع العبــث بهــا.

•    للهيئــة أن تجــري مراجعــة آليــة للنظــم والبرامــج التــي يســتخدمها الشــخص الخاضــع للضريبــة فــي إعــداد حســاباته 

الآليــة54. 

8.3.2. اللغة

اشترطت اللائحة التنفيذية على وجوب حفظ السجلات باللغة العربية.

فــي الحــالات التــي يختــار فيهــا الشــخص الخاضــع للضريبــة تخزيــن الســجلات إلكترونيًــا، فإنــه يتوجــب إدخــال البيانــات 

إلــى نظــام الحاســب الآلــي باللغــة العربيــة وأن تكــون مطابقــة للســجلات الماديــة55.

54( المادة 66)3(، اللائحة التنفيذية
55( المادة 66)3(، اللائحة التنفيذية - بدون التعارض مع أية التزامات منصوص عليها في أنظمة أخرى



34

8.3.3.فترة الحفظ 

الحالات الأساسية

يجب الاحتفاظ بجميع السجلات لمدة أساسية )6( سنوات، كحد أدنى من نهاية الفترة الضريبية المرتبطة بها 56.

الأصول المنقولة والأصول الرأسمالية

تــم تحديــد مــدة حفــظ أطــول بمــا يتعلــق بالســجلات الخاصــة بالأصــول الرأســمالية المنقولــة، طيلــة فتــرة التعديــل 

المنصــوص عليهــا فــي المــادة 52 مــن اللائحــة بالإضافــة إلــى 5 ســنوات أخــرى تبــدأ مــن تاريــخ امتلاكهــا مــن الخاضــع 

للضريبــة.

فــي الحــالات التــي يكــون فيهــا عمــر أي أصــول رأســمالية يتــم تحديــده وفقًــا للممارســات المحاســبية الخاصــة 

بالشــخص الخاضــع أقــل مــن )6( ســنوات، فــإن الحــد الأدنــى لفتــرة حفــظ الســجلات المتعلقــة بتلــك الأصــول ســيكون 

ــرى57. ــنوات أخ ــه )5( س ــا إلي ــي مضافً ــر الافتراض العم

العقارات

يجــب الاحتفــاظ بالفواتيــر الضريبيــة والدفاتــر والســجلات المحاســبية والمســتندات المتعلقــة بالعقــارات لمــدة لا تقــل 

عــن )15( ســنة فــي جميــع الحــالات58 .

8.3.4.حفظ السجلات من قبل طرف ثالث

يمكــن للشــخص الخاضــع للضريبــة المقيــم فــي المملكــة تعييــن طرف ثالــث ليقــوم بالاحتفــاظ بالفواتير والمســتندات 

ــا لمتطلبــات الامتثــال. وفــي جميــع الحــالات، لا يــزال الشــخص الخاضــع للضريبــة مســؤولًاا  والدفاتــر والســجلات وفًقً

بشــكل مباشــر عــن هــذا الامتثــال59.

8.4. حالات خاصة 

الأشخاص الخاضعين للضريبة غير المقيمين

إذا لــم يمتلــك الشــخص غيــر المقيــم منشــأة فــي المملكــة ويوجــد لديــه ممثــل ضريبــي مقيــم فــي المملكــة، 

فإنــه يتوجــب علــى الممثــل الضريبــي الاحتفــاظ بالفواتيــر والدفاتــر والســجلات والمســتندات المحاســبية المتعلقــة 

ــم60. ــر المقي ــخص غي بالش

ــر  ــاظ بالفواتي ــه الاحتف ــب علي ــة، فيج ــي المملك ــي ف ــل ضريب ــم ممث ــر المقي ــخص غي ــدى الش ــن ل ــم يك ــال ل ــي ح ف

والمســتندات والدفاتــر والســجلات فــي المملكــة عــن طريــق تعييــن طــرف ثالــث يقــوم بالامتثــال لمتطلبــات حفــظ 

الســجلات61.

يلتــزم كل مــن الممثــل الضريبــي أو الطــرف الثالــث بتزويــد موظفــي الهيئــة بالنســخ الماديــة أو الملفــات الإلكترونيــة 

عنــد الطلــب أثنــاء الفحــص والتدقيــق.

56( المادة 66)1(، اللائحة التنفيذية
57( المادة 66)1(، اللائحة التنفيذية

58( المادة 59، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة

59( المادة 66)4(، اللائحة التنفيذية
60( المادة 66)5(، اللائحة التنفيذية
61( المادة 66)4(، اللائحة التنفيذية
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ا للأساس النقدي المحاسبة وفًقً

يجــب علــى جميــع الأشــخاص الخاضعيــن للضريبــة والذيــن يســتخدمون المحاســبة وفقًــا للأســاس النقــدي لاحتســاب 

ضريبــة القيمــة المضافــة62  الاحتفــاظ بســجلات المبيعــات الســنوية )أقــل مــن 5 مليــون ريــال ســعودي( مع ســجلاتهم 

الاعتياديــة للتأكــد مــن أهليتهــم لاســتخدام المحاســبة وفقًــا للأســاس النقــدي لأغــراض ضريبــة القيمــة المضافــة.

ــل  ــن الدلي ــدي ضم ــاس النق ــا للأس ــبة وفقً ــول المحاس ــل ح ــات والتفاصي ــن المعلوم ــد م ــى المزي ــاع عل ــن الاط يمك

ــة. ــة المضاف ــة القيم ــام لضريب ــادي الع الإرش

توريدات السلع المستعملة

يجــب علــى أي شــخص خاضــع للضريبــة يختــار بــأن يســتخدم طريقــة هامــش الربــح لحســاب الضريبــة علــى أي توريــد 

لســلع مســتعملة مؤهلــة أن يحتفــظ بســجل لجميــع الســلع المســتعملة المؤهلــة التــي يتــم شــراؤها وتوريدهــا مــن 

قبلــه.

مزيد من التفاصيل حول السجلات المطلوبة منصوص عليها ضمن اللائحة التنفيذية63.

متطلبات السجلات الإضافية

للهيئــة الحــق، فــي جميــع الأوقــات، طلــب توفيــر ســجلات إضافيــة مــن قبــل أي شــخص لأغــراض التســجيل والفحــص 

وإجــراءات التقييــم، وذلــك فــي الحــالات التــي تــرى بهــا الهيئــة ضــرورة لذلــك. وهنالــك ســبب لطلــب تلــك الســجلات 

الإضافيــة.

عنــد الحاجــة، ســتقوم الهيئــة بإبــاغ الشــخص الخاضــع للضريبــة بضــرورة تزويدهــا بالســجلات الإضافيــة وذلــك بمــدة 

ــا للمعلومــات وطبيعتهــا64 . )20( يــوم - أو إطــار زمنــي معقــول وفقً

 

9. خصم ضريبة المدخلات

9.1. أحكام عامة

يجــوز للشــخص المســجل لأغــراض ضريبــة القيمــة المضافــة خصم ضريبــة المدخــات المفروضــة على الســلع والخدمات 

التــي يقــوم بشــرائها أو اســتلامها فــي ســياق ممارســته لنشــاطه الاقتصــادي. ويجوز خصــم ضريبة المدخــات على:

• ضريبة القيمة المضافة المفروضة من قبل مورد مسجل في المملكة. 

ــا مــن قبــل شــخص مســجل لأغــراض ضريبــة القيمــة المضافــة وفــق آليــة  • ضريبــة القيمــة المضافــة المحتســبة ذاتيً

ــي. ــاب العكس الاحتس

• ضريبــة القيمــة المضافــة عــن الــواردات المدفوعــة إلــى هيئــة الــزكاة والضريبــة والجمــارك عنــد اســتيراد الســلع إلــى 

المملكــة.

62( المادة 46، اللائحة التنفيذية
63( المادة 48)10(، اللائحة التنفيذية
64( المادة 66 )6(، اللائحة التنفيذية
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وكقاعدة عامة، لا يجوز خصم ضريبة المدخلات التي تتعلق بالتوريدات المعفاة من ضريبة القيمة المضافة.

بالإضافــة إلــى ذلــك لا يجــوز خصــم ضريبــة المدخــات عــن أيــة نفقــات تــم تكبدهــا ولا تتعلــق بالنشــاط الاقتصــادي 

للشــخص الخاضــع )ويشــمل ذلــك بعــض أشــكال النفقــات المقيــدة مثــل الخدمــات الترفيهيــة والخدمــات الثقافيــة 

وخدمــات الطعــام والمركبــات المقيــدة65 (، أو أي  تكاليــف أخــرى تتعلــق بتوريــدات معفــاة مــن ضريبــة القيمــة 

ــة. المضاف

ــن  ــه م ــم خصم ــة ويت ــة المضاف ــة القيم ــرار ضريب ــي إق ــه ف ــم إدراج ــن يت ــد دائ ــة رصي ــات بمثاب ــة المدخ ــون ضريب وتك

ــرة. ــك الفت ــال تل ــا خ ــم إجراؤه ــي ت ــات( الت ــة المخرج ــدات )ضريب ــى التوري ــة عل ــة المفروض ــة المضاف ــة القيم ضريب

يجــوز خصــم ضريبــة المدخــات فقــط إذا كان لــدى الشــخص الخاضــع للضريبــة فاتــورة ضريبيــة أو مســتندات جمركيــة 

التــي تثبــت قيمــة الضريبــة المســتحقة )أو أي مســتند بديــل يثبــت مبلــغ ضريبــة المدخــات المدفوعــة أو مســتحقة 

الدفــع بشــرط موافقــة الهيئــة(66 .

9.2. الخصم النسبي المتعلق بضريبة المدخلات 

لا يجــوز خصــم ضريبــة المــدخلات المتعلقــة بتوريــدات الشــخص الخاضــع للضريبــة المعفــاة مــن ضريبــة القيمــة 

المضافــة، كالخدمــات الماليــة المعفــاة أو االتوريــدات العقاريــة المعفــاة67.  وفي حــال كانت توريدات الشــخص الخاضع 

للضريبــة تشــمل توريــدات خاضعــة لضريبــة القيمــة المضافــة وأخــرى معفــاة مــن ضريبــة القيمــة المضافــة، فإنــه يجــوز 

ّـد الشــخص  لذلــك الشــخص أن يخصــم ضريبــة المــدخلات المتعلقــة بالجــزء الخاضــع لضريبــة القيمــة المضافــة، وإذا تكب�

ــة مقابــل القيــام بتوريــدات خاضعــة لضريبــة القيمــة المضافــة وأخــرى معفــاة  الخاضــع للضريبــة نفقــات أو تكاليــف عاًمً

مــن الضريبــة، يجــب عليــه فــي هــذه الحالــة تقســيم النفقــات والتكاليــف بشــكل دقيــق لتحديــد التكاليــف المتعلقــة 

بالجــزء الخاضــع لضريبــة القيمــة المضافــة. ويتــم تحديــد ضريبــة المــدخلات وفقــًاً للأحــكام التاليــة68:

الخصم بالكامل ضريبــة مدخــات تتعلــق مباشــرة بمعامــات بيــع خاضعة 
لضريبــة القيمــة المضافة

لا يجوز الخصم بالكامل ضريبــة مدخــات تتعلــق مباشــرة بمعامــات بيــع معفــاة 
مــن ضريبــة القيمــة المضافــة

الخصم النسبي استنادًًا إلى التقسيم لا يمكــن تخصيــص النفقــات العامــة وضريبــة المدخــات  
بشــكل مباشــر

 

يجــب تقســيم النفقــات/ التكاليــف العامــة المدفوعــة مــن قبــل شــخص خاضــع لضريبــة القيمــة المضافــة مقابــل القيــام 

بتوريــدات خاضعــة لضريبــة القيمــة المضافــة وأخــرى معفــاة لتعكــس اســتخدام تلــك التكاليــف فــي الجــزء الخاضــع 

لضريبــة القيمــة المضافــة مــن أنشــطة الشــخص الخاضــع للضريبــة بشــكل صحيــح.

65( المادة )50(، اللائحة التنفيذية - قائمة النفقات المقيدة
66( المادة )49(7، اللائحة التنفيذية

67( تجدر الإشارة بأن التوريدات العقارية تُُعفى من ضريبة القيمة المضافة، حيث يخضع التصرف بالعقار لضريبة التصرفات العقارية بنسبة 5% )لمزيد من التفاصيل يرجى الرجوع إلى الدليل الإرشادي 
الخاص بالتصرفات العقارية.

68( المادة )51(، اللائحة التنفيذية
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ويتــم حســاب الخصــم النســبي عــن قيــم التوريــدات الخاضعــة لضريبــة القيمــة المضافــة التــي يتــم إجراؤهــا خلال ســنة 

محــددة باســتخدام الطريقــة الافتراضيــة التاليــة:

قيمة التوريدات الخاضعة للضريبة التي يقوم بها الشخص الخاضع للضريبة خلال السنة التقويمية الماضية

إجمالي قيمة التوريدات الخاضعة للضريبة والتوريدات المعفاة التي قام بها الشخص الخاضع للضريبة خلال السنة 

التقويمية الماضية

لا تشــمل الطريقــة المذكــورة أعــاه توريــدات الأصــول الرأســمالية التــي يقــوم بهــا الشــخص الخاضــع للضريبــة حيــث 

إنــه مــن شــأنها الإخــال باســتخدام ضريبــة المدخــات. 

ــدات  ــة التوري ــي خلاف قيم ــبي الافتراض ــم النس ــاب الخص ــة لاحتس ــرق بديل ــى ط ــة عل ــق الهيئ ــن أن تواف ــن الممك م

فــي الحــالات التــي تعكــس فيهــا بشــكل أفضــل الاســتخدام الفعلــي لضريبــة القيمــة المضافــة المتكبــدة. المزيــد 

مــن المعلومــات حــول خصــم ضريبــة القيمــة المضافــة والاســترداد الجزئــي لضريبــة القيمــة المضافــة ضمــن الدليــل 

ــدخلات. ــة الم ــم ضريب ــاص بخص ــادي الخ الإرش

9.3. خصم ضريبة القيمة المضافة المسددة وفقًًا لآلية الاحتساب العكسي

يُســمح بخصــم ضريبــة القيمــة المضافــة المســددة مــن قبــل الشــخص الخاضــع للضريبــة وفقــاً لآليــة الاحتســاب 

ــة  ــدات خاضع ــدف توري ــادي به ــاط اقتص ــام بنش ــراض القي ــات لأغ ــلع أو الخدم ــتلام الس ــم اس ــرط أن يت ــي بش العكس

للضريبــة.

يعتبــر الافصــاح عــن ضريبــة القيمــة المضافــة وفقًــا لآليــة الاحتســاب العكســي شــرطًا للخصــم المرتبــط بهــذه الآليــة. 

فــي الحــالات الاعتياديــة، يتــم الإقــرار عــن ضريبــة المخرجــات وضريبــة المدخــات فــي نفــس الاقــرار الضريبــي )الخانــة 

.)9

فــي حــال احتســاب ضريبــة القيمــة المضافــة ذاتيًــا وفقًــا لآليــة الاحتســاب العكســي مــن قبــل العميــل، فلــن يقــوم 

المــورد بإصــدار فاتــورة ضريبيــة لهــذا الغــرض69.

وبذلــك لــن يحتفــظ العميــل بفاتــورة ضريبيــة مــن المــورد بمــا يتعلــق بالضريبــة المفروضــة. تقبــل الهيئــة فــي حالــة 

تزويدهــا بالفاتــورة التجاريــة مــن المــورد غيــر المقيــم بــأن تكــون إثبــات علــى الضريبــة المفروضــة بالإضافــة الــى 

المقابــل المســتحق.

69( المادة )44(3، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة 
70( المادة )44(، الاتفاقية الموحدة لضريبة القيمة المضافة
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9.4. توقيت خصم الضريبة

ــا  ــد م ــى توري ــات عل ــة المدخ ــم ضريب ــل بخص ــق العمي ــإن ح ــة، ف ــة المضاف ــة القيم ــدة لضريب ــة الموح ــا للاتفاقي وفقً

ــد ــخ التوري ــد أي تاري ــى التوري ــة عل ــة المضاف ــة القيم ــل ضريب ــرض وتحصي ــورد بف ــزام الم ــط بالت مرتب

ا لأحكام هذه الاتفاقية« 70 »ينشأ حق الخصم عند استحقاق الضريبة القابلة للخصم وفًقً

ويخضــع ذلــك للشــرط العــام الــذي يفــرض علــى الشــخص الخاضــع للضريبــة الاحتفــاظ بالفاتــورة الضريبيــة مــن أجــل 

إجــراء الخصــم بالإضافــة الــى أيــة شــروط أخــرى محــددة تتعلــق بالخصــم الضريبــي ضمــن أنظمــة المملكــة العربيــة 

ــعودية. الس

ــا لأســاس الفاتورة71    بالنســبة للشــخص الخاضــع للضريبــة الــذي يســتخدم الطريقــة المحاســبية للإقــرار عــن الضريبــة وفًقً

فيكــون لــه حــق خصــم ضريبــة المــدخلات فــي الفتــرة الضريبيــة التــي يقــع فيهــا تاريــخ التوريــد. وعــادة مــا يكــون هــذا 

التاريــخ هــو تاريــخ اســتلام الســلع أو الخدمــات وتاريــخ إصــدار الفاتــورة الضريبيــة أو المســتند البديــل للشــخص الخاضــع 

يبة. للضر

لا يمكــن للشــخص الخاضــع للضريبــة )العميــل( القيــام بخصــم ضريبــة المــدخلات المتعلقــة بالتوريــد إلــى أن يتوفــر 

لديــه الفاتــورة الضريبيــة والتــي تــم إصدارهــا خلال الفتــرة الضريبيــة محــل الخصــم.

فــي حــال تــم اســتلام الفاتــورة ضريبيــة خلال فتــرة ضريبيــة لاحقــة، فــإن اللائحــة التنفيذيــة تســمح للشــخص الخاضــع 

للضريبــة خصــم ضريبــة المــدخلات فــي فتــرات ضريبيــة لاحقــة للفتــرة الضريبيــة التــي تشــمل تاريــخ التوريــد وبشــرط 

أن لا تتجــاوز )5(ســنوات بعــد الســنة التــي تــم بهــا التوريــد72.

9.5. حالات خاصة - المستندات/الأدلة البديلة

تضمنــت اللائحــة التنفيذيــة مســتندات أخــرى يمكــن الاســتناد عليهــا كإثبــات فــي حــال عــدم توافــر المســتندات الواردة 

فــي الاتفاقيــة الموحــدة لضريبــة القيمــة المضافة:

•     فاتورة ضريبية مبسطة تم إصدارها بشكل صحيح وفقًاً للنظام واللائحة.

•     فــي حــال كان التوريــد ناتجًــا عــن نقــل الســلع إلــى دولــة عضــو أخــرى، فالمســتند التجــاري أو أي مســتند آخــر يثبــت 
القيمــة التــي تــم علــى أساســها احتســاب ضريبــة القيمــة المضافــة فــي تاريــخ النقــل.

•     مســتندات تجاريــة أخــرى يُســمح بهــا حســب تقديــر الهيئــة، تثبــت أن الشــخص الخاضــع للضريبــة قــد تــم تكليفــه 
بصــورة صحيحــة وســدد ضريبــة القيمــة المضافــة ذات الصلــة73. 

ــدًا لســلع أو  ــه وفــي جميــع الحــالات، يتوجــب علــى الشــخص الخاضــع للضريبــة والــذي يتلقــى توري ــر الهيئــة بأن تعتب

خدمــات الاحتفــاظ بفاتــورة ضريبيــة. ومــع ذلــك، فــي حــال عــدم توافــر فاتــورة ضريبيــة أو عــدم اكتمالهــا، فإنــه يمكــن 

اســتخدام مســتندات أخــرى كإثبــات لحــق خصــم ضريبــة المدخــات. وللهيئــة الســماح باســتخدام هــذه المســتندات 

وفقًــا لتقديرهــا.

ــال )22(: يعمــل طــارق كتاجــر مســجل لأغــراض ضريبــة القيمــة المضافــة فــي المملكــة وقــام بشــراء ســلع مــن  مث

مــورد بمبلــغ 3,000 ريــال ســعودي. قــام المــورد بإصــدار فاتــورة ضريبيــة تتضمــن رقــم تســجيله الضريبــي ومعلومــات 

ــدى  ــؤول ل ــب المس ــام المحاس ــوردة. ق ــلع الم ــة الس ــارق( أو كمي ــوان )ط ــن عن ــا لا تتضم ــوح ولكنه ــد بوض ــن التوري ع

71( المادة )45(، اللائحة التنفيذية
72( المادة )49(، اللائحة التنفيذية

73( المادة )49(7، اللائحة التنفيذية
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طــارق بطلــب فاتــورة معدلــة ولكــن لــم يقــم المــورد بذلــك. كــون الفاتــورة الضريبيــة غيــر مكتملــة فــإن لــدى طــارق 

ــل،  ــاري بدي ــتند تج ــورة كإثبات/مس ــذه الفات ــل به ــا أن تقب ــا لتقديره ــة وفًقً ــد، وللهيئ ــل التوري ــت تفاصي ــتند يثب مس

ــا للمســتندات المتوفــرة لديــه عــن التوريــد  وعليــه يمكــن لطــارق خصــم ضريبــة المــدخلات علــى هــذه الفاتــورة وفًقً

ومســتندات إثبــات ســداد ضريبــة القيمــة المضافــة عــن هــذا التوريــد.

9.5.1. الفواتير باللغة غير العربية

يجــب أن تتضمــن الفواتيــر الضريبيــة البيانــات اللازمــة باللغــة العربيــة بالإضافــة إلــى أي لغــة أخــرى يتــم اســتخدامها. 

ــة  ــة صحيح ــورة ضريبي ــا فات ــر بأنه ــن تعتب ــة ل ــة العربي ــات باللغ ــن دون المعلوم ــادرة م ــورة الص ــأن الفات ــي ب ــك يعن وذل

لأغــراض ضريبــة القيمــة المضافــة فــي المملكــة.

ا لســلع أو خدمات الاحتفــاظ بفاتورة  يتوجــب فــي جميــع الحــالات علــى الشــخص الخاضع للضريبــة والذي يتلقــى توريًدً

ضريبيــة صحيحــة باللغــة العربيــة وذلــك لإثبــات حــق خصــم ضريبــة المــدخلات. ومــع ذلــك، فــي حــال تــم الاحتفــاظ 

بفاتــورة صــادرة بلغــة أخــرى غيــر اللغــة العربيــة ولكنهــا تســتوفي جميــع الشــروط الأخــرى للفاتــورة الضريبيــة الــواردة 

فــي اللائحــة التنفيذيــة، فيجــوز للهيئــة -وفــق تقديرهــا- أن تســمح للعميــل باســتخدام هــذه الفاتــورة كمســتند بديل 

لإثبــات تلقيــه للتوريــد وتكبــده لضريبــة المــدخلات، وتمكينــه مــن ممارســة حــق خصــم ضريبــة المــدخلات شــريطة 

اســتيفاء المعاييــر الآتيــة:

•     أن تتوافق الفاتورة مع المتطلبات الأخرى لإصدار الفواتير الضريبية الواردة في اللائحة التنفيذية74. 

•     أن يتوفــر لــدى الشــخص الخاضــع للضريبــة إثبــات آخــر بأنــه تــم تســديد ضريبــة القيمــة المضافــة المســتحقة للمــورد 

)ككشــف بنكــي أو إيصــال مــن المــورد(.

ــة  ــا الهيئ ــورة تطلبه ــدة لأي فات ــة معتم ــا بترجم ــى طلبه ــاءً عل ــة بن ــد الهيئ ــة تزوي ــع للضريب ــخص الخاض ــى الش •     عل

ــر. ــبب آخ ــق أو لأي س ــال التدقي خ

لا يتطلــب مــن الشــخص الخاضــع للضريبــة الحصــول علــى موافقــة الهيئــة مســبقاً لاســتخدام الفواتيــر بلغــة غيــر 

العربيــة كإثبــات بديــل لخصــم ضريبــة المدخــات عــن كل فاتــورة علــى حــدة فــي حــال كانــت الفواتيــر تســتوفي كافــة 

المعاييــر المذكــورة أعــاه.

ــل  ــورة، ولا يخ ــى الفات ــاءً عل ــات بن ــة المدخ ــم ضريب ــي خص ــل ف ــق العمي ــى ح ــط عل ــر فق ــري يؤث ــراء التقدي أن الاج

بالتزامــات مــورد الســلع أو الخدمــات بإصــدار فواتيــره بالتوافــق مــع المتطلبــات الــواردة فــي اللائحــة التنفيذيــة، وغيــر 

ــات. ــر مخالفــة لأحــكام النظــام واللائحــة ومــا يترتــب علــى ذلــك مــن عقوب ذلــك يعتب

10. الالتزامات الضريبية

علــى كل شــخص خاضــع للضريبــة تقييــم التزامــه الضريبــي والامتثــال للشــروط والالتزامــات المتعلقــة بضريبــة القيمة 

ــة  ــي الضريب ــغ صاف ــاب مبل ــاء واحتس ــد الاقتض ــة عن ــة المضاف ــة القيم ــي ضريب ــجيل ف ــك التس ــمل ذل ــة، ويش المضاف

مســتحقة الدفــع بشــكل دقيــق ودفــع الضريبــة فــي موعــد اســتحقاقها وكذلــك الاحتفــاظ بجميــع الســجلات اللازمــة 

والتعــاون مــع موظفــي الهيئــة عنــد الطلــب.

74( المادة 53)5(، اللائحة التنفيذية تتضمن البنود اللازم توافرها في الفاتورة الضريبية
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ــي  ــع الإلكترون ــن خلال الموق ــة م ــع الهيئ ــل م ــه التواص ــب علي ــه فيج ــن التزامات ا م ــًدً ــخص متأك ــن الش ــم يك وإذا ل

أحــد  مــن  خارجيــة  استشــارة  علــى  الحصــول  طلــب  يمكنــه  كمــا  الأخــرى،  التواصــل  وســائل  أو    zatca.gov.sa

ــة ــام واللائح ــي النظ ــا ف ــوص عليه ــة المنص ــات الضريبي ــم الالتزام ــرض لأه ــي ع ــا يل ــن. وفيم ــاريين المؤهلي الاستش

10.1.تقديم إقرارات ضريبة القيمة المضافة

يتعيــن علــى كل شــخص مســجل لأغــراض ضريبــة القيمــة المضافــة، أو الشــخص المفــوض بالتصــرف نيابــة عنــه، تقديــم 

إقــرار ضريبــة القيمــة المضافــة إلــى الهيئــة لــكل فتــرة ضريبيــة شــهرية أو ربــع ســنوية )كمــا يلــزم الحــال(. ويعتبــر الإقرار 

الضريبــي بمثابــة تقييــم ذاتــي مــن الشــخص الخاضــع للضريبــة عــن الضريبــة المســتحقة عــن تلــك الفترة.

ــاوز  ــي تتج ــة الت ــة المضاف ــة القيم ــن لضريب ــخاص الخاضعي ــبة للأش ــة بالنس ــهرية إلزامي ــة الش ــرات الضريبي ــد الفت وتع

ــخاص  ــي الأش ــة لباق ــة الاعتيادي ــرة الضريبي ــون الفت ــا تك ــعودي، بينم ــال س ــون ري ــغ 40 ملي ــنوية مبل ــم الس إيراداته

ــهر. ــة أش ــي ثلاث ــة ه ــة المضاف ــة القيم ــن لضريب الخاضعي

ــة القيمــة المضافــة المســتحقة فــي موعــد أقصــاه  ــة القيمــة المضافــة ودفــع صافــي ضريب ــة إقــرار ضريب يجــب تعبئ

اليــوم الأخيــر مــن الشــهر الــذي يلــي انتهــاء الفتــرة الضريبيــة التــي يتعلــق بهــا إقــرار ضريبــة القيمــة المضافــة.

ــع  ــط لرف ــل المبس ــى الدلي ــى الاطلاع عل ــة، يُُرج ــة المضاف ــة القيم ــرارات ضريب ــة إق ــول تعبئ ــات ح ــن المعلوم ــد م لمزي

.zatca.gov.sa ــي ــة الإلكترون ــع الهيئ ــى موق ــاح عل ــة المت ــة المضاف ــة القيم ــرار ضريب إق

إذا نشــأ عــن الإقــرار الضريبــي اســتحقاق ضريبــة واجبــة الــرّّد إلــى الشــخص الخاضــع للضريبــة أو إذا كان لــدى الشــخص 

الخاضــع للضريبــة رصيــد دائــن لأي ســببٍٍ كان، فيجــوز للشــخص الخاضــع للضريبــة المطالبــة باســترداد هــذا المبلــغ بعــد 

تقديــم الإقــرار الضريبــي أو فــي أي وقــت لاحــق خلال الخمــس ســنوات التاليــة مــن خلال تقديــم طلــب اســترداد إلــى 

ــرة  ــة مباش ــترداد المقبول ــات الاس ــن طلب ــتحق ع ــغ المس ــات ورد المبل ــك الطلب ــة تل ــة بمراجع ــتقوم الهيئ ــة. وس الهيئ

للشــخص الخاضــع للضريبــة75.

10.2. حفظ السجلات

يجــب علــى جميــع الأشــخاص الخاضعيــن لضريبــة القيمــة المضافــة الاحتفــاظ بســجلات ضريبيــة مناســبة تتعلــق 

باحتســاب ضريبــة القيمــة المضافــة وذلــك لأغــراض التدقيــق. يتضمــن القســم 8 مــن هــذا الدليــل التفاصيــل المتعلقــة 

بالتــزام حفــظ الســجلات.

10.3. شهادة التسجيل في نظام ضريبة القيمة المضافة

ــة القيمــة المضافــة وضــع  ــة فــي نظــام ضريب يجــب علــى الشــخص المقيــم الخاضــع للضريبــة والمســجل لــدى الهيئ

شــهادة التســجيل الضريبيــة الخاصــة بتســجيله فــي نظــام ضريبــة القيمــة المضافــة فــي مقــر عملــه الرئيســي وجميــع 

ومتاجــره الإلكترونيــة بحيــث تكــون ظاهــرة للعامــة. 

في حالة مخالفة ذلك، سيتعرض المخالف للعقوبات المنصوص عليها في النظام.

75( المادة )69(، اللائحة التنفيذية.

http://zatca.gov.sa 
http://zatca.gov.sa 
http://zatca.gov.sa
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10.4. تصحيح الأخطاء السابقة

إذا تبيــن للشــخص الخاضــع للضريبــة وجــود خطــأ أو عــدم صحــة المبلــغ المــدرج فــي إقــراره الضريبــي المقــدم، أو تخلفــه 

عــن الامتثــال لأي التــزام ضريبــي، فيجــب تبليــغ الهيئــة وتصحيــح الخطــأ مــن خلال تعديــل الإقــرار الضريبــي. وفــي 

حــال كان الخطــأ مــن الأخطــاء التــي ينتــج عنهــا فــرق ضريبــي يزيــد صافــي قيمتــه عــن 15,000 ريــال ســعودي، فيجــب 

ــا مــن إدراكــه لهذا الخطــأ أو القيمــة غير الصحيحــة وتعديل  علــى الشــخص الخاضــع للضريبــة تبليــغ الهيئــة خلال 20 يوًمً

الإقــرار الســابق. أمــا بالنســبة للأخطــاء الصغيــرة التــي ينتــج عنهــا فــرق ضريبــي أقــل مــن 15,000 ريــال ســعودي فإنــه 

يمكــن تصحيــح الخطــأ مــن خلال إدراج ذلــك المبلــغ بالزيــادة إلــى صافــي الضريبــة المســتحقة التــي يجــب الإقــرار عنهــا 
فــي الإقــرار الضريبــي الــذي يقــدم للهيئــة عــن الفتــرة الضريبيــة التــي تــم خلالهــا اكتشــاف الخطــأ.76

.zatca.gov.sa ولمزيد من المعلومات حول تصحيح الأخطاء يمكنك الاطلاع على الموقع الإلكتروني

  

11. الغرامات

يجــوز للهيئــة فــرض الغرامــات أو العقوبــات علــى المكلّّفيــن فيمــا يتعلــق بمخالفــة أحــكام وشــروط ضريبــة القيمــة 

المضافــة المنصــوص عليهــا فــي نظــام ضريبــة القيمــة المضافــة ولائحتــه التنفيذيــة77.

الغرامةوصف المخالفة

تقديم مستندات غير صحيحة بقصد التهرّّب من سداد 
الضريبة المستحقة أو سداد قيمة أقلّّ من قيمة 

الضريبة المستحقة. 

لا تقل عن مبلغ الضريبة المستحق.●	

ولا تزيد على ثلاثة أضعاف قيمة السلع أو الخدمات. ●	

نقل السلع من أو إلى المملكة دون سداد الضريبة 
المستحقة. 

لا تقل عن قيمة الضريبة المستحقة●	

ولا تزيد عن ثلاث أضعاف قيمة السلع أو الخدمات●	

عدم التسجيل لأغراض ضريبة القيمة المضافة خلال 
الفترة المحددة للتسجيل.

)10,000( ريال سعودي.

تقديم إقرار ضريبي خاطئ، أو تعديل إقرار ضريبي بعد 
تقديمه، أو تقديم أي مستند إلى الهيئة يخصّّ الضريبة 

المستحقّّة عليه ونتج عن ذلك خطأ في حساب مبلغ 
الضريبة بأقلّّ من المستحق.

)25%( من قيمة الفرق بين الضريبة المحسوبة 
والمستحقة، وللهيئة زيادة نسبة الغرامة بما لا يتجاوز 

)50%( أو خفضها حتى نسبة )%0(.

)25%-5( من الضريبة التي كان يتعيّّن تقديم الإقرار عدم تقديم الإقرار الضريبي في الوقت المحدد.
عنها.

)5%( من الضريبة المستحقة عن كلّّ شهر أو جزء منه.عدم سداد ضريبة القيمة المضافة في الوقت المحدد.

تحصيل ضريبة القيمة المضافة دون التسجيل لأغراض 
الضريبة.

غرامة تصل إلى )100,000( ريال سعودي.

في الحالات الواردة أعلاه، إذا تكررت المخالفة خلال ثلاث سنوات من تاريخ إصدار القرار النهائي بشأن الغرامة، يجوز 

للهيئة مضاعفة الغرامة في حال تكرار المخالفة.

تحدد الهيئة مستوى الغرامة أو العقوبة التي تفرضها على الشخص الخاضع للضريبة مع الأخذ في الحسبان سلوك 

الشخص الخاضع للضريبة وسجل امتثاله لضريبة القيمة المضافة -بما في ذلك وفاء الشخص الخاضع للضريبة بشروط 

تبليغ الهيئة عن أي أخطاء والتعاون مع الهيئة من أجل تصحيح الأخطاء.

76( المادة )63(، اللائحة التنفيذية.
77( الفصل السادس عشر: المواد من )39-47(، نظام ضريبة القيمة المضافة.
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ويتم حساب الغرامة المرتبطة بمخالفة »تقديم إقرار ضريبي خاطئ، أو تعديل إقرار ضريبي بعد تقديمه، أو تقديم أي 

مستند إلى الهيئة تخصّّ الضريبة المستحقّّة عليه ونتج عن ذلك خطأ في احتساب مبلغ الضريبة بأقلّّ من المستحق« 

كما هو موضح بالجدول أعلاه حسب الضوابط التالية: 

: زيادة الغرامة أوالًا

للهيئــة زيــادة نســبة الغرامــة المرتبطــة بمخالفــة »تقديــم إقــرار ضريبــي خاطــئ، أو تعديــل إقــرار ضريبــي بعــد تقديمــه، 

أو تقديــم أي مســتند إلــى الهيئــة يخــصّّ الضريبــة المســتحقّّة عليــه ونتــج عــن ذلــك خطــأ فــي احتســاب مبلــغ الضريبــة 

بأقــلّّ مــن المســتحق« بمــا لا يتجــاوز )50%( مــن قيمــة الفــرق بيــن الضريبــة المحســوبة والمســتحقة كحــد أقصــى، 

فــي حــال تطابــق عامــل أو أكثــر مــن العوامــل المشــددة للغرامــة، وذلــك علــى النحــو الآتــي:

	1 يتم زيادة الغرامة بنسبة )10%( في حالة كان الخطأ الوارد في الإقرار مرتبطًا بحالة تهرب ضريبي صادر بشأنها .

قرار من الهيئة، وفقًا لما حددته المادة التاسعة والثلاثون من نظام ضريبة القيمة المضافة.

	2 يتم زيادة الغرامة بنسبة )10%( في حال كان سجل امتثال الخاضع للضريبة ضعيفًا جدًا..

	3 يتم زيادة الغرامة بنسبة )5%( في حال كان سجل امتثال الخاضع للضريبة ضعيفًا..

	4 يتم زيادة الغرامة بنسبة )5%( في حال كانت نسبة الفرق بين الضريبة المحسوبة والمستحقة -واجبة الدفع .

أو المستردة- والمتعلقة بمجموع الفترات محل التعديل، تمثل أكثر من )20%( بالنسبة للإقرارات المتعلقة 

بالفترات الضريبية الشهرية، أو أكثر من )40%( بالنسبة للإقرارات المتعلقة بالفترات الضريبية الربع السنوية.

ثانيًًا: خفض الغرامة

للهيئة خفض نسبة الغرامة المرتبطة بمخالفة »تقديم إقرار ضريبي خاطئ، أو تعديل إقرار ضريبي بعد تقديمه، أو 

تقديم أي مستند إلى الهيئة يخصّّ الضريبة المستحقّّة عليه ونتج عن ذلك خطأ في احتساب مبلغ الضريبة بأقل من 

النحو  للغرامة، وذلك على  العوامل المخففة  أو أكثر من  المستحق« حتى نسبة )صفر %(, في حال انطباق عامل 

الآتي: 

	1 تخفض الغرامة بنسبة )5%( في حال كان سجل امتثال الخاضع للضريبة جيد..

	2 أو . الدفع  -واجبة  والمستحقة  المحسوبة  الضريبة  بين  الفرق  نسبة  كانت  إذا   )%5( بنسبة  الغرامة  تخفض 

المتعلقة  للإقرارات  بالنسبة   )%5( من  أقل  تمثل  التعديل،  محل  الفترات  بمجموع  والمتعلقة  المستردة- 

السنوية. الربع  الضريبية  بالفترات  المتعلقة  للإقرارات  بالنسبة   )%15( من  أقل  أو  الشهرية،  الضريبية  بالفترات 

	3 تخفض الغرامة بنسبة )10%( عند سداد الخاضع للضريبة لقيمة الفرق بين الضريبة المحسوبة والمستحقة .

الذي يكون واجب السداد خلال )30( يومًا من قرار التقييم الصادر عن الهيئة.

	4 تخفض الغرامة بنسبة )15%( عند تصنيف الخاضع للضريبة كمنشأة متناهية الصغر، ولأغراض هذه القواعد، .

تعد المنشأة متناهية الصغر في حال عدم تجاوز قيمة إيراداتها السنوية الخاضعة للضريبة مبلغ ثلاثة ملايين 

ريال خلال الاثني عشر شهرًا السابقة للفترة الضريبية محل الفحص والتقييم.

	5 لا يتم الجمع بين أكثر من عامل فيما يتعلق بالعوامل المخففة للغرامة الواردة أعلاه، باستثناء عوامل سداد .

الضريبة المستحقة الواردة في هذه الضوابط.

	6 استثناء من الأحكام الواردة في هذا البند )ثانيًا( لا يتم خفض نسبة الغرامة إذا كان الخطأ الوارد في الإقرار .

مرتبطًا بحالة تهرب ضريبي صدر عنه قرار من الهيئة. 
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ثالثًًا: ضوابط تحديد امتثال الخاضع للضريبة

تحدد الهيئة مدى امتثال الخاضع للضريبة، بناء على عدد الأخطاء الواردة في إقراراته الضريبية السابقة فيما يتعلق 

وذلك  سدادها،  استحقاق  موعد  في  المستحقة  الضريبة  سداد  أو  تقديمها  استحقاق  موعد  في  الإقرارات  بتقديم 

على النحو التالي: 

	1 يعد امتثال الخاضع للضريبة جيدًا، في حال عدم وجود أي مخالفات خلال اثني عشر شهرًا..

	2 يعد امتثال الخاضع للضريبة ضعيفًا بالنسبة للخاضع للضريبة الذي يقدم إقراراته بشكل شهري عند ارتكابه .

أكثر من مخالفتين وحتى ست مخالفات خلال آخر اثني عشر شهرًا، وبالنسبة للخاضع للضريبة الذي يقدم 

إقراراته بشكل ربع سنوي، عند ارتكابه مخالفة أو اثنتين خلال آخر اثني عشر شهرًا.

	3 يعد امتثال الخاضع للضريبة ضعيفًا جدًا بالنسبة للخاضع للضريبة الذي يقدم إقراراته بشكل شهري عند ارتكابه .

أكثر من ست مخالفات خلال آخر اثني عشر شهرًا، وبالنسبة للخاضع للضريبة الذي يقدم إقراراته بشكل ربع 

سنوي، عند ارتكابه أكثر من مخالفتين خلال آخر اثني عشر شهرًا.

رابعًًا: لا يتم فرض غرامة الخطأ في الإقرار الضريبي في الحالات الآتية:

	1 عند تصحيح الخاضع للضريبة الإقرار وفقًا لأحكام المادة الثالثة والستين من اللائحة التنفيذية لنظام ضريبة .

القيمة المضافة، على أن يكون ذلك قبل إشعاره بمباشرة إجراءات الفحص والتدقيق من قبل الهيئة.

	2 إذا كان الفرق بين الضريبة المحسوبة والمستحقة أقل من خمسة آلاف ريال..

خامسًًا:  

في حال قيام الخاضع للضريبة بتصحيح الإقرار من خلال نموذج الإفصاح الذاتي بعد إشعاره بمباشرة إجراءات الفحص 

يتم  والتقييم،  الفحص  عن  والناتجة  والمستحقة  المحسوبة  الضريبية  الفروق  من   )%50( يتجاوز  بما  والتدقيق، 

ا  تخفيض الغرامة إلى )10%(، وعند سداد الخاضع للضريبة لقيمة الضريبة المستحقة واجبة السداد خلال )30( يوًمً

من تاريخ الإشعار بالتقييم تخفض الغرامة إلى )صفر%(.

المخالفات الميدانية

تبدأ جميع المخالفات الميدانية عند ارتكابها بتنبيه المخالف وتوعيته بشأنها، وإعطائه مهلة زمنية مناسبة من )30( 

ا لمعالجتها ما عدا المخالفة الخاصة بمنع أو إعاقة موظفي الهيئة عن أداء واجباتهم ومهامهم حيث  إلى )60( يوًمً

يُُمنح المخالف مهلة لا تزيد على عشرة أيام من تاريخ إيقاع آخر عقوبة لتصحيح المخالفة التي سيتم إيقاعها بشكل 

متتالٍٍ في حال إعادة تكرار ارتكابها من المخالف.

ا  تحديًدً المتعلقة  والعقوبات  والمخالفات  المضافة  القيمة  لضريبة  العامة  المخالفات  تصنيف  جدول  على  وللاطلاع 

العامة لضريبة  المخالفات  الخاص بتصنيف  الدليل الإرشادي  الفوترة الإلكترونية، يرجى الاطلاع على  بأحكام لائحة 

المضافة. القيمة 
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12. طلب إصدار قرار تفسيري 

فــي حــال لــم تكــن متأكــد مــن كيفيــة تطبيــق الضريبــة علــى نشــاط معيــن أو معاملــة معينــة تقــوم بهــا أو تنــوي 

ــى  ــب إل ــدم بطل ــك التق ــة، يمكن ــادي ذو الصل ــل الإرش ــة والدلي ــة المعني ــكام النظامي ــة الأح ــد مراجع ــا، بع ــام به القي

ــات القــرارات التفســيرية.  ــة للحصــول علــى قــرار تفســيري وذلــك وفقــًاً لمــا جــاء فــي الدليــل الإرشــادي لطلب الهيئ

13. الاتصال بنا 

ــع  ــارة الموق ــى زي ــة يرج ــة المضاف ــة القيم ــة لضريب ــة خاضع ــأن أي معامل ــات بش ــن المعلوم ــد م ــى مزي ــول عل للحص

الإلكترونــي: zatca.gov.sa. أو التواصــل معنــا علــى الرقــم التالــي 19993.

14. الأسئلة الشائعة

1. ما هي أبرز الالتزامات الخاصة بالفواتير الضريبية؟

تتمثـــل أبرز الالتزامـــات الضريبية الخاصة بالفواتير الضريبيـــة بإصدار فاتورة ضريبية مســـتوفية للبيانات المنصوص 
عليهـــا في المادة 53 مـــن اللائحة التنفيذية لنظام ضريبـــة قيمة المضافة والموضحة في هـــذا الدليل بالإضافة 
إلـــى الالتزام الكامل بأحـــكام لائحة الفوتـــرة الإلكترونية والضوابـــط والمتطلبات والمواصفـــات الفنية والقواعد 
الإجرائيـــة اللازمـــة لتنفيذ احـــكام لائحة الفوتـــرة الالكترونية ومـــن ذلك الالتـــزام بصور الحل التقنـــي المعتمدة 

وبإصـــدار الفواتيـــر الضريبية بصورة الكترونيـــة وفق ما حددته تلـــك القواعد والأحكام.

2. هل يجب عرض رقم التعريف الضريبي للمورد/العميل على الفاتورة؟

يجـــب أن تتضمن الفاتـــورة الضريبية الرقـــم التعريفي للمـــورد. وفي الحـــالات التي يطلب فيها مـــن العميل أن 
ا الرقـــم التعريفي للعميل  ا علـــى التوريد، فإنه يجـــب أن تتضمن الفاتـــورة الضريبيـــة أيًضً يحتســـب الضريبـــة ذاتًيً
ا بأنه ســـيقوم بالاحتســـاب الذاتـــي لضريبة القيمـــة المضافة. كما يجـــوز أن تتضمن الفاتـــورة الضريبية رقم  وبياًنً

التعريـــف الضريبـــي للعميل كمعلومـــات إضافية وذلك فـــي غير الحـــالات المذكورة أعلاه.

3. هـــل توجـــد فروقات في شـــكل الفواتيـــر بما يتعلـــق بأطـــراف التوريد )مثـــال: فواتيـــر لمحلات صغيـــرة غير 

كبيرة(؟ بمـــحلات  مقارنة  مســـجلة 

يتـــم النظـــر إلى حجـــم التوريد والشـــخص الذي تورد لـــه تلك الســـلعة أو الخدمة فلـــو كانت قيمـــة التوريد أقل 
مـــن 1000 ريال أو تـــم توريدها لشـــخص طبيعي غير خاضـــع للضريبة فيجوز للمـــورد في تلك الأحـــوال أن يصدر 

الفاتـــورة الضريبية المبســـطة وفق البيانات الســـابق توضيحها.

http://zatca.gov.sa
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4. هل من المسموح استخدام الفاتورة الضريبية الذاتية؟

نعم، شـــريطة اســـتيفاء المعايير الخاصـــة. حيث يمكن إصدار الفاتـــورة الضريبية الذاتية من قبـــل العميل للمورد 
)نيابـــة عنه( بما يتعلـــق بالتوريدات التي يقـــوم بها المورد.

ا بشـــرط الاتفاق المســـبق بين الطرفيـــن، وأن تتضمن الاتفاقية علـــى إجراءات كل فاتورة مـــن قبل المورد  وأيًضً
بالإضافـــة الى تعهد مـــن جهة المورد بعـــدم إصدار فاتورة ضريبيـــة فيما يتعلق بتلـــك التوريدات.

5. حاليـــاًً، لا يتم إرســـال فواتير ورقية للعـــملاء للتوريدات ذات القيـــم المنخفضة، كيف يمكـــن للعميل الذي لم 

يتلقـــى فاتورة أن يخصـــم ضريبة المدخلات؟

يجـــب علـــى العميل الحصـــول على فاتـــورة ضريبية صحيحة )مـــن الممكن أن تكون مبســـطة(، مـــن أجل خصم 
الضريبـــة، ويتم إصدار وتخزيـــن تلك الفواتير بطريقـــة الكترونية بالكامـــل وفقًاً للمتطلبات والأحـــكام الموضحة 

. مسبقًاً

6. ما هي الفاتورة الضريبية المبسطة؟

هـــي عبارة عـــن فاتورة ضريبيـــة تحتوي بعـــض المعلومات الأساســـية عن المـــورد والمعاملة ويمكـــن إصدارها 
فـــي حال كانت قيمـــة التوريد أقل مـــن 1,000 ريال ســـعودي أو للتوريـــدات التي تتم لأشـــخاص طبيعيين غير 

للضريبة. خاضعين 

7. هل يتوجب التصريح عن قيمة ضريبة القيمة المضافة في الفاتورة حتى أن كان العميل غير خاضع؟

نعم، يجب أن تتضمن الفاتورة قيمة الضريبة حتى لو كان العميل غير خاضع للضريبة.

8. كيـــف يتم احتســـاب ضريبة القيمة المضافة علـــى الفاتورة؟ هل يتـــم بعد التخفيضات أم علـــى كامل المبلغ 

شيء؟ أي  قبل 

تحتســـب ضريبة القيمـــة المضافة على أســـاس القيمة الفعلية فيما يتعلق بتوريد ســـلع أو خدمـــات بعد الخصم 
أو التخفيـــض، ويجـــب ان تتضمـــن الفاتورة كافة تلـــك المعلومات المتعلقـــة بقيمة التوريد بعـــد الخصم وقيمة 

الخصـــم وأي حســـومات بالإضافة لقيمة الضريبـــة والمبلغ الإجمالي للفاتورة شـــامًلاً الضريبة.

9. هل يتم احتساب الضريبة على محتويات الفاتورة منفردة أم على القيمة الاجمالية؟

فـــي حال كانت جميع الســـلع أو الخدمـــات على الفاتورة خاضعة لنســـبة 15% فيمكن تطبيق ذلـــك على القيمة 
الإجماليـــة للفاتورة، أما في حال وجود ســـلع أو خدمات بنســـب مختلفة، فيتم احتســـاب الضريبة بشـــكل فردي.

10. كيف سيتم تقديم الفواتير للهيئة؟

 أطلقـــت هيئـــة الـــزكاة والضريبـــة والجمـــارك متطلبات الفوتـــرة الإلكترونيـــة )فاتـــورة( وســـيتم تطبيقها على 
: حلتين مر

المرحلـــة الأولى )بدأت مـــن 4 ديســـمبر 2021(: تتطلب المرحلـــة الأولى مـــن المكلفين إصدار وحفـــظ الفواتير 

ـــا عبـــر نظام فوتـــرة إلكتروني متوافق مـــع متطلبات هيئـــة الزكاة والضريبـــة والجمارك. إلكتروني�

المرحلـــة الثانيـــة )نافـــذة بدءًًا مـــن 1 يناير 2023 بشـــكل مرحلـــي(:   عـــرف المرحلة الثانية باســـم مرحلـــة الربط 

التكامـــل حيـــث يجب ربـــط أنظمـــة الفوتـــرة الإلكترونيـــة الخاصـــة بالمكلف مـــع نظام هيئـــة الـــزكاة والضريبة 
والجمـــارك )منصـــة فاتـــورة( ويجب أن تصـــدر الفواتيـــر الإلكترونيـــة بالصيغـــة المطلوبة.
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11. هـــل من الممكن أن نقوم بتســـجيل الرقـــم الضريبي الخاص بالمجموعـــة الضريبية على الفواتيـــر الضريبية أم 

أن هـــذا الرقم فقط للاســـتعمال مع الهيئة؟

يجـــب تســـجيل الرقـــم الضريبي الخـــاص بالمجموعـــة الضريبيـــة على جميـــع الفواتير الصـــادرة من كافـــة أعضاء 
الضريبية. المجموعـــة 

12. ماذا أفعل إذا تغيرت قيمة التوريد الموجودة في الفاتورة والتي تم تقديمها للعميل؟

فـــي حال تـــم تعديل قيمـــة التوريد بعـــد إصدار الفاتـــورة الضريبيـــة، فإنه يجب على الشـــخص الخاضـــع للضريبة 
الـــذي قام بالتوريد أن يقوم بإصدار إشـــعار دائن/ مدين كمـــا هو موضح في المادة )54( مـــن اللائحة التنفيذية. 

وفقـــًاً لمتطلبات لائحة الفوتـــرة الالكترونية وضوابطها وفـــي هذه الحالة:

إشعار دائن في حال تعديل قيمة التوريد بالنقصان.●	

إشعار مدين في حال تعديل قيمة التوريد بالزيادة.●	

13. متى يفترض إصدار الفاتورة؟

يجب إصدار الفاتورة الضريبية خلال 15 يوم من نهاية للشهر التقويمي للشهر  الذي حدث فيه التوريد

14. فـــي حـــال قمـــت ببيـــع لعـــملاء دائمين، هل مـــن الممكـــن إصـــدار فاتورة واحـــدة نهاية الشـــهر عـــن كافة 

التوريـــدات لهـــؤلاء العـــملاء واعتبارها معاملـــة واحدة؟

مـــن الممكن بهـــذه الحالة إصـــدار ملخص فاتـــورة ضريبية لجميـــع التوريدات التـــي يقوم بها المورد في شـــهر. 
شـــريطة أن تكـــون جميـــع التوريـــدات المدرجـــة بالفاتورة قـــد تم اعدادهـــا من قبـــل نفس المـــورد وفي نفس 

الفتـــرة الضريبيـــة ولنفس العميـــل، وأن تكون الفاتـــورة متوافقة مع الشـــروط.

15. هل يتوجب على الفروع ذكر اســـم الشـــركة الرئيســـية أم الفرع، علمًًا بأن الاســـم الرئيســـي هو الموجود في 

التسجيل؟ شهادة 

لأغـــراض ضريبـــة القيمـــة المضافة، يجـــب إصـــدار الفاتورة الضريبية باســـم الشـــركة الرئيســـية المســـجلة ضمن 
شـــهادة التســـجيل ومن الممكـــن أيضـــاُُ إضافة اســـم الفرع.

16. ما هي السياسة الضريبية المتعلقة بأرشفة وحفظ المستندات عبر الانترنت؟

يجـــب أن يكون حفـــظ الفواتيـــر الضريبيـــة بطريقة الكترونيـــة وفقـــًاً لمتطلبات الحفـــظ الواردة فـــي والضوابط 
والمتطلبـــات والمواصفـــات الفنيـــة والقواعد الإجرائيـــة اللازمـــة لتنفيذ احكام لائحـــة الفوتـــرة الالكترونية في 
لائحـــة الفوتـــرة الإلكترونية، ويجب أن يتـــم الاحتفاظ بها للمـــدة المقررة فـــي اللائحة التنفيذيـــة لنظام ضريبة 

القيمـــة المضافة.
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الملحق الخاص بالفواتير الضريبية

فاتورة ضريبية أساسية )القسم 4.3( 

فاتورة ضريبية
TAX INVOICE

AL SALAM SUPPLIES CO. LTD شركة السلام للتوريدات المحدودة

Invoice #100 رقم الفاتورة: 100

Invoice Date:6/4/2021 تاريخ الفاتورة: 6 إبريل 2021م

Date of Supply:6/4/2021 تاريخ التوريد: 6 إبريل 2021م

Supplier: المورد:

Al Salam Supplies Co. LTD شركة السلام للتوريدات المحدودة

Prince Sultan bin Abdulaziz Road طريق الأمير سلطان بن عبد العزيز - السليمانية

Phone: 221619200 هاتف: 221619200

Email: info@Al-salam.sa info@Al-salam.sa  :البريد الإلكتروني

Supplier Tax Identification Number:  :رقم التسجيل الضريبي للمورد

310175397400001 310175397400001

CUSTOMER: العميل:

AL KAWTHAR MARKETS أسواق الكوثر

SA’AD BIN ABDELRAHMAN FIRST ROAD طريق سعد بن عبدالرحمن الأول الفرعي

SHIPPING ADDRESS: عنوان الشحن:

2119 - SA’AD BIN ABDELRAHMAN FIRST ROAD 2119 - طريق سعد بن عبدالرحمن الأول الفرعي

OTHER INFORMATION 
Purchase Order Number: 2001341
Payment Due Date: 6/5/2021
Invoice issuance time: 5:00

معلومات أخرى
رقم أمر الشراء: 2001341

تاريخ الاستحقاق: 6 مايو 2021م
توقيت إصدار الفاتورة: 5:00

NATURE OF 
GOODS OR 
SERVICES

تفاصيل السلع أو 
الخدمات

UNIT PRICE
سعر الوحدة

 QUANTITY
الكمية

 TAXABLE
AMOUNT

المبلغ الخاضع 
للضريبة

TAX RATE
نسبة الضريبة

TAX (SAR)
الضريبة 

)ريال سعودي(

TOTAL
المجموع

Item A - البند أ 200.00 1 200.00 %15 30.00 230.00

Item B - البند ب 250.00 1 250.00 %15 37.50 287.50

Item C - البند ج 350.00 1 350.00 %15 52.50 402.50

Item D - البند د 50.00 2 100.00 %15 15.00 115.00

   Shipping and
Handling- شحن 

وتفريغ

80.00 %15 12.00 92.00

980.00
147.00

الإجمالي )باستثناء ضريبة القيمة المضافة(
مجموع ضريبة القيمة المضافة

TOTAL (EXCLUDING VAT)       
TOTAL VAT

980.00
147.00

1,127.00 إجمالي المبلغ المستحق TOTAL AMOUNT DUE 1,127.00
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فاتورة ضريبية بالعملة الأجنبية )مثال 3(

فاتورة ضريبية
TAXINVOICE

Al Madinah Chemical Company شركة المدينة لتجارة المواد الكيميائية 

Invoice #611 رقم الفاتورة: 611

Invoice Date:18/3/2021 تاريخ الفاتورة: 18 مارس 2021م

Date of Supply: 18/3/2021 تاريخ التوريد: 18 مارس 2021م

Supplier: المورد:

Al Madinah Chemical Company  شركة المدينة لتجارة المواد الكيميائية

Al Jubail Industrial City مدينة الجبيل الصناعية

Phone: 033416487 هاتف: 033416487

Email: info@madinah.sa   info@madinah.sa  :البريد الإلكتروني

Supplier Tax Identification Number:  :رقم التسجيل الضريبي للمورد

310175398400002 310175398400002

CUSTOMER: العميل:

Al Safa Plastic Factory مصنع الصفا للبلاستيك

Al Jubail Industrial City مدينة الجبيل الصناعية

SHIPPING ADDRESS: عنوان الشحن:

819 - Al Jubail Industrial City 819 - مدينة الجبيل الصناعية

OTHER INFORMATION معلومات أخرى

Purchase Order Number: 2778 رقم أمر الشراء: 2778

Payment Due Date: 28/03/2021

Invoice issuance time: 5:00

تاريخ الاستحقاق: 28 مارس 2021م

توقيت إصدار الفاتورة: 5:00

 NATURE OF
 GOODS OR

SERVICES
 تفاصيل السلع أو

الخدمات

UNIT PRICE 
(USD)

سعر الوحدة 
)دولار أمريكي(

 QUANTITY
الكمية

 TAXABLE
 AMOUNT

)USD(
المبلغ الخاضع 
للضريبة )دولار 

أمريكي(

TAX RATE نسبة 
الضريبة

TAX (USD) 
الضريبة
 )دولار 

أمريكي(

TOTAL (USD)
المجموع )دولار 

أمريكي(

Industrial 
Chemicals

 مواد كيميائية
صناعية

40.00 1,250 50,000.00 %15 7,500.00 57,500.00

Shipping and 
Handling

شحن وتفريغ
- - 1,260.00 %15 189.00 1,449.00

51,260.00 الإجمالي بالدولار الأمريكي
)باستثناء ضريبة القيمة المضافة(

TOTAL USD
       )EXCLUDING VAT( 

51,260.00

7,689.00 مجموع ضريبة القيمة المضافة - بالدولار الأمريكي TOTAL VAT - USD 7,689.00

28,361.00
مجموع ضريبة القيمة المضافة - بالريال السعودي سعر 

التحويل كما في 18 مارس 2021م 
1 دولار أمريكي = 3.75 ريال سعودي

 TOTAL VAT - SAR EXCHANGE RATE 
at 18/03/2021: TOTAL VAT -  SARSAR 1 
USD = 3.75

28,833.75

58,949.00 إجمالي المبلغ المستحق - بالدولار الأمريكي TOTAL AMOUNT DUE - USD 58,949.00
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فاتورة ضريبية تتضمن خصم كمية )مثال 4(

فاتورة ضريبية

TAX INVOICE
Shahd Al Sham Electronics Company شركة شهد الشام للأجهزة الالكترونية

Invoice #334 رقم الفاتورة: 334

Invoice Date:12/11/2022 تاريخ الفاتورة: 12 نوفمبر 2021م

Date of Supply:12/11/2022	 تاريخ التوريد: 12 نوفمبر 2021م

Supplier: المورد:

Shahd Al Sham Electronics Company شركة شهد الشام للأجهزة الالكترونية

Prince Sultan bin Abdulaziz Road طريق الأمير سلطان بن عبد العزيز - السليمانية

Phone: 221634100 هاتف: 221634100

Email: info@Alsham.sa  info@Alsham.sa  :البريد الإلكتروني

Supplier Tax Identification Number:  :رقم التسجيل الضريبي للمورد

310122347900001 310122347900001

CUSTOMER: العميل:

Sama Saudi Telecom and Information Technology 
Company

شركة سما السعودية للاتصالات وتكنولوجيا المعلومات

Riyadh, King Fahad Road الرياض - طريق الملك فهد

SHIPPING ADDRESS: عنوان الشحن:

101 - Riyadh, King Fahad Road  101  - الرياض - طريق الملك فهد

OTHER INFORMATION 

Purchase Order Number: 112

Payment Due Date: 30/11/2022

Invoice issuance time: 5:00

معلومات أخرى

رقم أمر الشراء: 112 

تاريخ الاستحقاق:30 نوفمبر 2022م

توقيت إصدار الفاتورة: 5:00

NATURE OF 
SUPPLY

تفاصيل التوريد

UNIT PRICE 
سعر الوحدة

 QUANTITY
الكمية

TAXABLE AMOUNT
)EXCLUDING VAT(

المبلغ الخاضع للضريبة
)باستثناء ضريبة القيمة المضافة(

TAX RATE نسبة 
الضريبة

  Item A
200.00 البند أ 1 200.00 %15

 Item B
البند ب 250.000 1 250.00 %15

 Item C
البند ج 350.000 1 350.00 %15

Item D
50.00 البند د 2 100.00 %15

Volume 
discount

خصم كمية
(100.00) %15

800.00 المبلغ الخاضع لضريبة القيمة المضافة بنسبة %15        Amount subject to VAT at 15% 800.00

120.00 ضريبة القيمة المضافة  )ريال سعودي( VAT (SAR) 120.00

920.00 إجمالي المبلغ المستحق TOTAL AMOUNT DUE 920.00
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فاتورة ضريبية تتضمن توريدات لا تخضع للنسبة الأساسية 15% )مثال 5(

فاتورة ضريبية

TAX INVOICE
Hope Makers for Medical Equipment Company شركة صنّاع الأمل للمعدات الطبية

Invoice #34 رقم الفاتورة: 34

Invoice Date:15/10/2020 تاريخ الفاتورة: 15 أكتوبر 2020م

Date of Supply:12/10/2020 تاريخ التوريد: 12 أكتوبر 2020م

Supplier: المورد:

Hope makers for Medical Equipment Company شركة صنّاع الأمل للمعدات الطبية

Prince Turki bin Abdullah Al Saud Road طريق الأمير تركي بن عبدالله آل سعود - السليمانية

Phone: 0112828401 هاتف: 0112828401

Email: info@hope-makers.sa  info@hope-makers.sa :البريد الإلكتروني

Supplier Tax Identification Number:  :رقم التسجيل الضريبي للمورد

310175332400005 310175332400005

CUSTOMER: العميل:

AL Amal Specialized Hospital مستشفى الأمل التخصصي

Sa’ad Bin Abdelrahman First Road طريق سعد بن عبدالرحمن الأول الفرعي

SHIPPING ADDRESS: عنوان الشحن:

2119 - Sa’ad Bin Abdelrahman First Road 2119 - طريق سعد بن عبدالرحمن الأول الفرعي

OTHER INFORMATION 

Purchase Order Number: 2001341

Payment Due Date: 31/10/2020

Invoice issuance time: 5:00

معلومات أخرى

رقم أمر الشراء: 2001341

تاريخ الاستحقاق: 31 أكتوبر 2020م

توقيت إصدار الفاتورة: 5:00

 NATURE OF GOODS

OR SERVICES

أو  الســـلع  تفاصيـــل 

ت مـــا لخد ا

 UNIT PRICE
سعر الوحدة

 QUANTITY
الكمية

 TAXABLE
 AMOUNT

المبلغ الخاضع 
للضريبة

 TAX RATE
نسبة الضريبة

TAX (SAR(
الضريبة 

)ريال سعودي(

TOTAL
المجموع

Item A - Zero rate 
qualified medical good

 البند أ: سلع طبية
 مؤهلة خاضعة لنسبة

الصفر بالمائة

10.00 400 4,000.00 %0 0.00 4,000.00

Item B - Zero rate 
qualified medical good

 البند ب: سلع طبية
 مؤهلة خاضعة لنسبة

الصفر بالمائة

17.50 50 875.00 %0 0.00 875.00

4,875.00 الإجمالي )باستثناء ضريبة القيمة المضافة( TOTAL (EXCLUDING VAT)       4,875.00

00.00 مجموع ضريبة القيمة المضافة TOTAL VAT 00.00

4,875.00 إجمالي المبلغ المستحق TOTAL AMOUNT DUE 4,875.00
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فاتورة ضريبية مبسطة )مثال 7(

فاتورة ضريبية مبسطة

SIMPLIFIED TAX INVOICE
)الحالة الأولى - متضمنة ضريبة القيمة المضافة(

)Option 1 -  includes VAT amounts(

NATURE OF GOODS OR SERVICES
تفاصيل السلع أو الخدمات

UNIT PRICE (EXCLUDING VAT)
سعر الوحدة )باستثناء ضريبة القيمة 

المضافة(

QUANTITY
الكمية

Item A - البند أ 20.00 1

Item B - البند ب 25.00 1

Item C - البند ج 35.00 1

Item D - البند د 5.00 2

90.00 الإجمالي )باستثناء ضريبة القيمة المضافة( TOTAL (EXCLUDING VAT)       90.00

13.5 مجموع ضريبة القيمة المضافة TOTAL VAT 13.5

103.5 إجمالي المبلغ المستحق TOTAL AMOUNT DUE 103.5

Invoice issuance time: 5:00

Invoice serial number: 54545151498

توقيت إصدار الفاتورة: 5:00

الرقم التسلسلي المعرف للفاتورة: 54545151498

أسواق الحديقة الخضراء
تاريخ الفاتورة: 2021/4/12م 

المورد:
أسواق الحديقة الخضراء
حي المربع، شارع الضباب

هاتف: 221634300
رقم التسجيل الضريبي للمورد:

310132197400001

The Green Garden Markets
Invoice Date:12/4/2021

Supplier:
The Green Garden Markets
Al Muraba’ - Al Dabab Street
Phone: 221634300
Supplier Tax Identification Number:  
310132197400001
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فاتورة ضريبية مبسطة

SIMPLIFIED TAX INVOICE

)الحالة الثانية - بيان بأن المقابل يشمل ضريبة القيمة المضافة(

)Option 2  - Statement VAT inclusive(

NATURE OF GOODS OR SERVICES
تفاصيل السلع أو الخدمات

UNIT PRICE 
(INCLUDING VAT)

سعر الوحدة

QUANTITY
الكمية

TOTAL
المجموع

Item A - البند أ 21.00 1 21.00

Item B - البند ب 26.25 1 26.25

Item C - البند ج 36.75 1 36.75

Item D - البد د 5.25 2 10.50

94.50 إجمالي المبلغ المستحق )متضمن 15% ضريبة 
القيمة المضافة(

TOTAL AMOUNT DUE 
(Including%15 VAT) 94.50

Invoice issuance time: 5:00

Invoice serial number: 54545151498

توقيت إصدار الفاتورة: 5:00

الرقم التسلسلي المعرف للفاتورة: 54545151498

أسواق الحديقة الخضراء
تاريخ الفاتورة: 19 إبريل 2021م

المورد:
أسواق الحديقة الخضراء
حي المربع، شارع الضباب

هاتف: 221634300
رقم التسجيل الضريبي للمورد:

310132197400001

The Green Garden Markets
Invoice Date: 19/4/2021 

Supplier:
The Green Garden Markets
Al Muraba’ - Al Dabab Street
Phone: 221634300
Supplier Tax Identification Number:  
310132197400001
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ملخص فاتورة ضريبية )مثال 8(

فاتورة ضريبية
TAX INVOICE

Gulf Arabian Equipment Co. شركة الخليج العربي للمعدات 

Invoice #234 رقم الفاتورة: 234

Invoice Date:30/9/2022 تاريخ الفاتورة: 30 سبتمبر 2022م

Invoice Period: 1 September - 30 September 2022 الفترة: 1 سبتمبر 2022م - 30 سبتمبر 2022م

Supplier: المورد:

Gulf Arabian Equipment Co.  شركة الخليج العربي للمعدات

Abha - Bani Malek Road أبها - طريق بني مالك

Phone: 072299998 هاتف: 072299998

Email: info@GAECO.sa  info@GAECO.sa  :البريد الإلكتروني

Supplier Tax Identification Number:  :رقم التسجيل الضريبي للمورد

310175397400008 310175397400008

CUSTOMER: العميل:

Al Bait Al Amer Construction Co. شركة البيت العامر للإنشاءات

Jeddah, Al Khayal Road جدة - شارع الخيال 

SHIPPING ADDRESS: عنوان الشحن:

335 - Jeddah 335 - جدة

OTHER INFORMATION معلومات أخرى

Purchase Order Number: 445581 رقم أمر الشراء: 445581

Payment Due Date: 30/10/2022

Invoice issuance time: 5:00

تاريخ الاستحقاق: 30 أكتوبر 2022م

توقيت إصدار الفاتورة: 5:00

NATURE OF GOODS OR SERVICES
تفاصيل السلع أو الخدمات

 DATE OF
SUPPLY تاريخ 

التوريد

 TAXABLE
 AMOUNT

المبلغ الخاضع 
للضريبة

TAX RATE نسبة 
الضريبة

TAX (SAR(
الضريبة 

)ريال سعودي(

TOTAL (SAR(
المجموع

Equipment Hire (1 Sep. - 30 Sep. 
2022)
 تأجير معدات )1 سبتمبر - 30 سبتمبر
2022)

2022/9/30 4,200.00 %15 630.00 4,830.00

On-site maintenance - 3 hours @ 
SAR 500/hour
 صيانة في الموقع  - 3 ساعات )500 ريال
(سعودي لكل ساعة

2022/9/17 1,500.00 %15 225.00 1,725.00

Spare parts - Catalogue ID: 
MX 5005
MX 5005 :قطع غيار - كتالوج رقم

2022/9/17 880.00 %15 132.00 1,012.00

Urgent Call-out Fee
رسوم استدعاء مستعجل 2022/9/18 600.00 %15 90.00 690.00

7,180.00 الإجمالي )باستثناء ضريبة القيمة المضافة( TOTAL (EXCLUDING VAT)       7,180.00

1,077.00 مجموع ضريبة القيمة المضافة TOTAL VAT 1,077.00

8,257.00 إجمالي المبلغ المستحق TOTAL AMOUNT DUE 8,257.00
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فاتورة ضريبية لتوريدات مستمرة )مثال 9(

فاتورة ضريبية
TAX INVOICE

AL Nakheel Security Services Company شركة النخيل لخدمات الحماية

Invoice #211 رقم الفاتورة: 211

Invoice Date:4/11/2020 تاريخ الفاتورة: 4 نوفمبر 2022م

Date of Supply:4/11/2020 تاريخ التوريد: 4 نوفمبر 2022م

Supplier: المورد:

AL Nakheel Security Services Company شركة النخيل لخدمات الحماية

Prince Sultan bin Abdulaziz Road طريق الأمير سلطان بن عبد العزيز - السليمانية

Phone: 221634200 هاتف: 221634200

Email: info@Nakheel.sa  info@Nakheel.sa  :البريد الإلكتروني

Supplier Tax Identification Number:  :رقم التسجيل الضريبي للمورد

310122397400001 310122397400001

CUSTOMER: العميل:

Al Saleh Factories for Iron and Steel مصانع الصالح للحديد والصلب

Jubail Industrial City مدينة الجبيل الصناعية

Premises ADDRESS: العنوان:

113 - Jubail Industrial City 113 - مدينة الجبيل الصناعية

OTHER INFORMATION 

Purchase Order Number: 6554
Payment Due Date: 10/11/2020

Invoice issuance time: 5:00

معلومات أخرى

رقم أمر الشراء: 6554
تاريخ الاستحقاق: 10 نوفمبر 2020م

توقيت إصدار الفاتورة: 5:00

 NATURE OF
 SUPPLY
تفاصيل 

التوريد

 PRICE
السعر

 PERIOD
الفترة

 TAXABLE
 AMOUNT

المبلغ الخاضع 
للضريبة

 TAX RATE
نسبة الضريبة

TAX (SAR(
الضريبة )ريال 

سعودي(

 TOTAL
المجموع

Remote 
security 
services

 خدمات أمن عن
بعد

20,000.00

Month 
October 

2020
 شهر أكتوبر

2020

20,000.00 %15 3,000.00 23,000.00

20,000.00 الإجمالي )باستثناء ضريبة القيمة المضافة( TOTAL (EXCLUDING VAT)       20,000.00

3,000.00 مجموع ضريبة القيمة المضافة TOTAL VAT 3,000.00

23,000.00 إجمالي المبلغ المستحق TOTAL AMOUNT DUE 23,000.00
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فاتورة ضريبية ذاتية - صادرة بالنيابة عن المورد )مثال 11(

فاتورة ضريبية صادرة بالنيابة عن المورد
Self-billed Tax Invoice

AL Faris Marketing Company  شركة الفارس للتسويق

Invoice #912 رقم الفاتورة: 912

Invoice Date:14/5/2021 تاريخ الفاتورة: 14 مايو 2021م

Date of Supply:14/5/2021 تاريخ التوريد: 14 مايو 2021م

Supplier: المورد:

AL Salam Agency Services Company شركة السلام لخدمات الوكلاء

Prince Sultan bin Abdulaziz Road طريق الأمير سلطان بن عبد العزيز - السليمانية

Phone: 221619200 هاتف: 221619200

Email: info@Al-salam.sa  info@Al-salam.sa  :البريد الإلكتروني

Supplier Tax Identification Number:  :رقم التسجيل الضريبي للمورد

310175397400001 310175397400001

CUSTOMER: العميل:

AL Faris Marketing Company شركة الفارس للتسويق

SA’AD BIN ABDELRAHMAN FIRST ROAD طريق سعد بن عبدالرحمن الأول الفرعي

OTHER INFORMATION 
Purchase Order Number: 20333

Invoice issuance time: 5:00

معلومات أخرى
رقم أمر الشراء: 20333

توقيت إصدار الفاتورة: 5:00

NATURE OF 
GOODS OR 
SERVICES 

تفاصيل السلع 
أو الخدمات

 PRICE UNIT 
سعر الوحدة

 QUANTITY
الكمية

 TAXABLE
 AMOUNT

المبلغ الخاضع 
للضريبة

 TAX RATE
نسبة الضريبة

TAX (SAR(
الضريبة 

)ريال سعودي(

 TOTAL
المجموع

Sales 
commission: 

%2 of referred 
sales during 

April 2021
 عمولة بيع: %2

 من مبيعات شهر
أبريل 2021

13,800.00 1 13,800.00 %15 2,070.00 15,870.00

13,800.00 الإجمالي )باستثناء ضريبة القيمة المضافة( TOTAL (EXCLUDING VAT)       13,800.00

2,070.00 مجموع ضريبة القيمة المضافة TOTAL VAT 2,070.00

15,870.00 إجمالي المبلغ المستحق TOTAL AMOUNT DUE 15,870.00

Supplier required to account for Output Tax of SAR 2,070.00 in respect of this invoice number 912 issued 
on 18/5/2021

يتوجب على المورد أن يحتسب ضريبة مخرجات بقيمة 2,070.00 ريال سعودي على هذه الفاتورة رقم 912 الصادرة 
بتاريخ 18 مايو 2021م
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فاتورة ضريبية لتوريدات سلع مستعملة )مثال 16(

فاتورة ضريبية

TAX INVOICE
Al Murooj Trading Company شركة المروج التجارية

Invoice #1133 رقم الفاتورة: 1133

Invoice Date: 5/7/2022 تاريخ الفاتورة: 5 يوليو 2022م

Date of Supply: 5/7/2022 تاريخ التوريد: 5 يوليو 2022م

Supplier: المورد:

Al Murooj Trading Company شركة المروج التجارية

Prince Sultan bin Abdulaziz Road طريق الأمير سلطان بن عبد العزيز - السليمانية

Phone: 221635600 هاتف: 221635600

Email: info@Almurooj.sa  info@Almurooj.sa  :البريد الالكتروني

Supplier Tax Identification Number:  :رقم التسجيل الضريبي للمورد

310155347900001 310155347900001

CUSTOMER: العميل:

Mr. Abdel Rahman Bin Saleh Al Rashdi السيد عبد الرحمن بن صالح الراشدي

Riyadh, Al Takhasussi Street الرياض - شارع التخصصي

SHIPPING ADDRESS: عنوان الشحن:

101 - Riyadh, Al Takhasussi Street 101 - الرياض - شارع التخصصي 

Payment Due Date: 30/06/2021 تاريخ الاستحقاق: 30 جون 2022م

OTHER INFORMATION 

Purchase Order Number: 98
Payment Due Date: 15/7/2022

Invoice issuance time: 5:00

معلومات أخرى

رقم أمر الشراء: 98
تاريخ الاستحقاق: 15 يوليو 2022م

توقيت إصدار الفاتورة: 5:00

NATURE OF SUPPLY
تفاصيل التوريد

 UNIT PRICE
سعر الوحدة

 QUANTITY
الكمية

TOTAL
 الاجمالي

Item A (Used good) - serial number 9119
البند أ )سلعة مستعملة( - رقم تسلسلي 9119 200.00 1 200.00

200.00 الإجمالي )متضمن ضريبة القيمة المضافة( TOTAL (Inclusive VAT) 200.00

Tax due in accordance with the profit margin scheme
 (Article 48 of the Implementing Regulations Value Added Tax)

تستحق الضريبة وفقًا لطريقة هامش الربح )المادة 48 من اللائحة التنفيذية لضريبة القيمة المضافة(
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الملحق الخاص بالإشعارات - إشعار مدين )مثال 18(  

إشعار مدين
Debit Note

The United Arab General Trading Company شركة الاتحاد العربي للتجارة العامة

Debit Note #211 رقم الإشعار: 211

Debit Note Date:6/4/2022 تاريخ الإشعار: 6 إبريل 2022م

Supplier: المورد:

The United Arab General Trading Company شركة الاتحاد العربي للتجارة العامة  

Al Washm - Riyadh الوشم - الرياض

Phone: 221554200 هاتف: 221554200

Email: info@unitedarab.sa  info@unitedarab.sa  :البريد الإلكتروني

Supplier Tax Identification Number:  :رقم التسجيل الضريبي للمورد

310199787400001 310199787400001

CUSTOMER: العميل:

Golden Arrow Food Distribution Company شركة السهم الذهبي للتوزيعات الغذائية

Olaya - Riyadh الرياض - العليا

OTHER INFORMATION 

Purchase Order Number: 6554
Payment Due Date: 30/11/2021

Invoice type: monetary

معلومات أخرى

رقم أمر الشراء: 6554
تاريخ الاستحقاق: 30 أكتوبر 2021م

نوع الفاتورة : نقدي

This debit note relates to invoice number 818, issued on 1/11/2021
هذا الإشعار المدين يتعلق بالفاتورة رقم )818( الصادرة بتاريخ 1نوفمبر 2021م

 NATURE OF
 GOODS OR
 SERVICES

تفاصيل السلع 
أو الخدمات

 PRICE
ADJUSTMENT
 السعر المعدل

QUANTITY
الكمية

 TAXABLE
AMOUNT

المبلغ الخاضع 
للضريبة

TAX RATE
نسبة الضريبة

TAX (SAR)
الضريبة 

)ريال سعودي(

TOTAL
 المجموع

Price 
adjustment 

Item A 
 سعر معدل -

البند أ

200.00 1 200.00 %15 30.00 230.00

Price 
adjustment 

Item B
 سعر معدل -

البند ب

250.00 1 250.00 %15 37.50 287.50

450.00 إجمالي السعر المعدل )غير شامل ضريبة القيمة 
المضافة(

TOTAL PRICE ADJUSTMENT 
(excluding VAT)       

450.00

67.50 مجموع ضريبة القيمة المضافة TOTAL VAT 67.50

517.50 إجمالي المبلغ المستحق TOTAL AMOUNT DUE 517.50
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إشعارات دائنة )أمثلة 20 و21(  

إشعار دائن

Credit Note

 )Option 1: Credit note for one invoice(

)الحالة الأولى: إشعار دائن لفاتورة واحدة( 

The Arabian Group Logistics Company شركة المجموعة العربية للخدمات اللوجستية

Credit Note #211 رقم الإشعار: 211

Credit Note Date:6/4/2022 تاريخ الإشعار: 6 إبريل 2022م

Original Date of Supply:31/10/2021 تاريخ التوريد الأصلي: 31 أكتوبر 2021م

Supplier: المورد:

The Arabian Group Logistics Company شركة المجموعة العربية المتحدة للخدمات اللوجستية 

Al Washm - Riyadh الوشم - الرياض

Phone: 221554200 هاتف: 221554200

Email: info@Arabgroup.sa  info@Arabgroup.sa  :البريد الإلكتروني

Supplier Tax Identification Number:  :رقم التسجيل الضريبي للمورد

310155787400001 310155787400001

CUSTOMER: العميل:

Al Majd Transportation Company شركة المجد للنقليات

Olaya - Riyadh الرياض - العليا

OTHER INFORMATION 

Purchase Order Number: 6554

Invoice type: monetary

معلومات أخرى

رقم أمر الشراء: 6554

نوع الفاتورة : نقدي

This credit note relates to invoice number (334), issued on 31/10/2021
هذا الإشعار الدائن يتعلق بالفاتورة رقم )334( الصادرة بتاريخ31 أكتوبر 2021م

 NATURE OF
 GOODS OR
 SERVICES

تفاصيل السلع 
أو الخدمات

UNIT PRICE
 سعر الوحدة

QUANTITY
الكمية

 TAXABLE
AMOUNT

المبلغ الخاضع 
للضريبة

TAX RATE
نسبة الضريبة

TAX (SAR)
الضريبة 

)ريال سعودي(

TOTAL
 المجموع

Returned Item A
بضاعة مرتجعة - أ

200.00 1 200.00 %15 30.00 230.00

Returned Item B
 بضاعة مرتجعة

- ب

250.00 1 250.00 %15 37.50 287.50

(450.00) إجمالي المرتجع )غير شامل  ضريبة القيمة المضافة( TOTAL RETURNED (excluding 
VAT)       

(450.00)

67.50 مجموع ضريبة القيمة المضافة TOTAL VAT 67.50

517.50 إجمالي المبلغ المستلم TOTAL AMOUNT TO BE RECEIVED 517.50
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إشعارات دائنة )أمثلة 20 و21(  

إشعار دائن

Credit Note

)Option 2: Credit note for Multiple invoices(
)الحالة الثانية: إشعار دائن لفواتير متعددة(

The Arabian Group Logistics Company شركة المجموعة العربية للخدمات اللوجستية

Credit Note #615 رقم الإشعار: 615

Credit Note Date:12/8/2022 تاريخ الإشعار:12 أوغست 2022م

Supplier: المورد:

The Arabian Group Logistics Company  شركة المجموعة العربية المتحدة للخدمات اللوجستية

Al Washm - Riyadh الوشم - الرياض

Phone: 221554200 هاتف: 221554200

Email: info@Arabgroup.sa  info@Arabgroup.sa  :البريد الإلكتروني

Supplier Tax Identification Number:  :رقم التسجيل الضريبي للمورد

310155787400001 310155787400001

CUSTOMER: العميل:

Al Majd Transportation Company شركة المجد للنقليات

Olaya - Riyadh الرياض - العليا

OTHER INFORMATION 

Purchase Order Number: 118

Invoice type: monetary

معلومات أخرى

رقم أمر الشراء: 118

نوع الفاتورة : نقدي

 NATURE OF
 GOODS OR
 SERVICES

تفاصيل السلع أو 
الخدمات

UNIT PRICE
 سعر الوحدة

QUANTITY
الكمية

 TAXABLE
AMOUNT

المبلغ الخاضع 
للضريبة

TAX RATE
نسبة الضريبة

TAX (SAR)
الضريبة 

)ريال سعودي(

TOTAL
 المجموع

Returned Item 
A, as included on 
invoice number 
7118, issued on 
 مارس 2021م 3
 بضاعة مرتجعة
 - أ، المذكورة

 في الفاتورة رقم
 )7188( الصادرة
 بتاريخ 3 مارس

2021م

200.00 1 200.00 %15 30.00 230.00
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Returned Item 
A, as included on 
invoice number 
9866, issued on 
فبراير 2021م 16
 بضاعة مرتجعة
 - ب، المذكورة

 في الفاتورة رقم
 )9866( الصادرة
 بتاريخ 16 فبراير

2021م

250.00 1 250.00  %15 37.50 287.50

(450.00) إجمالي المرتجع )باستثناء ضريبة القيمة المضافة( TOTAL RETURNED (excluding 
VAT)       

(450.00)

67.50 مجموع ضريبة القيمة المضافة TOTAL VAT 67.50

517.50 إجمالي المبلغ المستلم TOTAL AMOUNT TO BE RECEIVED 517.50
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