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أصدرت هيئة الزكاة والضريبة والجمارك هذا الدليل الإرشادي بغرض إيضاح بعض المعالجات ذات 

بمثابة  الدليل  هذا  محتوى  يعد  ولا  إصداره،  تاريخ  في  السارية  النظامية  الأحكام  بتطبيق  الصلة 

تعديل على أي من أحكام الأنظمة واللوائح المعمول بها في المملكة. 

وتؤكد الهيئة على تطبيقها للمعالجات التوضيحية الواردة في هذا الدليل -حيثما تنطبق-، وذلك 

هذا  في  وارد  محتوى  أو  إيضاح  أي  تعديل  حال  وفي  الصلة،  ذات  النظامية  النصوص  ضوء  في 

الدليل -لنص نظامي غير معدل- فإن تطبيق المعالجة التوضيحية المحدثة يكون على المعاملات 

التي تتم بعد تاريخ نشر النسخة المحدثة من الدليل على الموقع الإلكتروني للهيئة.
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المقدمة

يوضّح هذا الدليل آلية تسجيل وسطاء الشحن المرخص لهم لممارسة نشاط وسطاء الشحن )بالمنافذ 

الجمركية(، وما هي المهام والمسؤوليات التي تقع على عاتق وسطاء الشحن بعد تسجيلهم ومتطلبات 

تسجيل المفوضين نيابة عن وسيط الشحن لدى الهيئة.

التعريفات

المحافظ: محافظ هيئة الزكاة والضريبة والجمارك.

الهيئة: هيئة الزكاة والضريبة الجمارك. 

نقل  أو  تنسيق  عن  مسؤولة  وتكون  النشاط  لممارسة  ترخيص  على  الحاصلة  المنشأة  الشحن:  وسيط 

والبري(.  والجوي  )البحري  النقل  وسائل  من  أي  خلال  من  المُستورد  إلى  المُصدر  من  البضائع 

رخصة التخليص الجمركي: وثيقة معتمدة تصدر من الهيئة تخول منشأة التخليص الجمركي بمزاولة 

أنشطة التخليص الجمركي بعد تفعيلها. 

المستورد: الشخص الطبيعي أو الاعتباري الذي يقوم باستيراد البضاعة. 

المُصدر: الشخص الطبيعي أو الاعتباري الذي يقوم بتصدير البضاعة. 

مدير النشاط: موظف مختص لدى وسيط الشحن يتم منحه الصلاحية على الأنظمة التقنية المتعلقة 

بالوسيط للقيام بالأعمال نيابة عنه.

شركات المُناولة )"المُشغل"(: الشركات المُستثمِره بالمنافذ الجمركية )مطارات, موانئ( ولديها عقود 

معتمدة من الجهات ذات الإختصاص بتشغيل المناطق لمناولة الشحنات وتفريغ أو تحميل البضائع.
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التسجيل كوسيط شحن

أ . متطلبات التسجيل:

تقديم طلب عن طريق القنوات المعتمدة لدى الهيئة.. 	

وجود رخصة تخليص جمركي سارية.. 	

تقديــم مــا يثبــت وجــود الرخصــة اللوجســتية الموحــدة أو رخصــة وســيط الشــحن, الصــادرة مــن الجهــات . 	

الإختصاص. ذات 

نسخة سارية من السجل التجاري.. 	

تقديم ما يثبت وجود مستودع لتجميع وفرز البضائع سواء كان مملوكًا أو مستأجرًا.. 	

تقديــم اتفاقيــة عمــل ســارية مــع شــركات المناولــة )المشــغلين( فــي المنفــذ المــراد مزاولــة النشــاط . 	

ــزام  ــح الت ــا توضي ــم بموجبه ــذ ويت ــي المنف ــاص ف ــات الاختص ــا جه ــي تضعه ــر الت ــا للمعايي ــه، وفق في

المُشــغل بالتجميــع والفــرز نيابــة عــن وســيط الشــحن طالــب الرخصــة.

تسمية مدير نشاط.. 	

ب . حالات إيقاف التسجيل كوسيط شحن:

للهيئة تقييد تسجيل وسيط الشحن بمنصتها في الحالات التالية:

قيام وسيط الشحن أو مشاركته -متعمداً- في أي من عمليات التهريب الجمركي.. 	

إنتهاء رخصة التخليص الجمركي.. 	

إنتهاء السجل التجاري.. 	

تصفية الشركة سواء كانت باتفاق الشركاء أو لانتهاء مدتها أو بحكم قضائي.. 	

إنتهاء رخصة وسيط الشحن أو الرخصة اللوجستية الموحدة.. 	

للهيئــة الحــق فــي تقييــد تقديــم خدمــة وســيط الشــحن فــي حــال الإشــتباه بمشــاركة الوســيط . 	

بعمليــة تهريــب جمركــي.   

تكرار المخالفات وعدم الالتزام بالأنظمة والتعليمات.. 	

يحق للهيئة المنع من تقديم الخدمة كوسيط الشحن في حال وجود مستحقات للهيئة.. 	
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إيقاف تسجيل وسيط الشحن

ــا  ــام بم ــه القي ــة علي ــذ الجمركي ــحن  بالمناف ــيط ش ــجيله كوس ــاء تس ــحن إلغ ــيط الش ــة وس ــال رغب ــي ح ف

يلــي:

التقدم بطلب الالغاء.أ. 

ــة 	.  ــه المالي ــوية أوضاع ــك لتس ــاء وذل ــخ الإنه ــن تاري ــوم م ــل )90( ي ــاء قب ــه بالإلغ ــة برغبت ــعار الهيئ إش

ــة. ــة بالهيئ ــة المتعلق والإداري

سداد وتسوية الغرامات المالية  )إن وُجدت(.ت. 

مهام ومسؤوليات وسيط الشحن

ــغل . 	 ــن المُش ــية م ــة الرئيس ــول البوليص ــخ قب ــن تاري ــة م ــام الهيئ ــؤولًا أم ــحن مس ــيط الش ــون وس يك

وتنتهــي مســؤوليته بخــروج الإرســالية مــن الدائــرة الجمركيــة.

لوســيط الشــحن تجزئــة بوالــص الشــحن الرئيســية إلــى عــدة بوالــص فرعيــة وتقديــم اذونــات التســليم . 	

وإصــدار البيانــات الجمركيــة ومتابعــة جميــع الإجــراءات المتعلقــة بتجزئــة البوالــص.

متابعــة إنهــاء اجــراءات الارســالية التــي تــم تفويضــه عليهــا مــن قبــل المســتورد وفقًــا للأنظمــة . 	

والتعليمــات الصــادرة مــن الهيئــة.

اخراج البضائع من الساحات الجمركية فور فسحها.. 	

متابعة تحديثات البنود الجمركية والسلع المُقيدة والممنوعة.. 	

ــة وفــرز الارســاليات وتخزينهــا . 	 ــة لضمــان مناول تقديــم عقــد ســاري المــدة بينــه وبيــن شــركات المناول

ــة. ــق المعاين ــا لمناط وتحويله

التنسيق مع مقدمي الخدمات على سبيل المثال لا الحصر )المخلصين، المشغلين(.. 	

التواصل مع العملاء عند تجزئة البوالص والتأكد من صحة بياناتهم.. 	

إصدار إذن التسليم بالنيابة عن العملاء.. 9
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مطابقــة الأوزان والأصنــاف بالبوالــص الفرعيــة مــع البوليصــة الرئيســية والتأكــد مــن الإدخــال الصحيــح . 0	

لجميــع البيانــات ويجــب أن تكــون مجمــوع الأوزان والمعلومــات المدخلــة للبوالــص الفرعيــة مطابقــة 

لــلأوزان والمعلومــات التــي فــي البوليصــة الرئيســية.

إمكانية تخليص الإرسالية أو تكليف مُخلص بذلك.. 		

تطبيــق أحــكام نظــام العمــل ولوائحــه التنفيذيــة والالتــزام بالقــرارات والتعليمــات الصــادرة أو التــي . 		

ســتصدر مــن جهــات الاختصــاص.

المســؤولية المدنيــة بالتضامــن عــن المخالفــات الجمركيــة وجرائــم التهريــب الجمركــي التــي يرتكبهــا . 		

مســتخدمي المنشــأة المفوضيــن أو التابعيــن لهــم.

تجهيــز البنيــة التحتيــة والربــط الإلكترونــي واســتخدام الخدمــات والتطبيقــات والأنظمــة الآليــة التــي . 		

تقدمهــا جهــات الاختصــاص.

اشتراطات مدير النشاط 

يلتزم وسيط الشحن بتسمية وتعيين مدير النشاط لدى الهيئة، وذلك وفقاً للشروط التالية:

أن يكــون ســعودي الجنســية، أو مــن مواطنــي دول مجلــس التعــاون الخليجــي ويقيــم فــي المملكة . 	

العربية الســعودية.

ألا يقل عمره عن )		( عامًا.. 	

للتأمينــات . 	 العامــة  المؤسســة  ســجلات  بحســب  لهــا  تابعًــا  موظفًــا  أو  للمنشــأة  مالــكًا  يكــون  أن 

الاجتماعيــة.

أن لا يملــك منشــأة آخــرى حاصلــة علــى رخصــة تخليــص جمركــي أو رخصــة وســيط شــحن ســارية . 	

المفعــول.

ألا يزاول أعمال وساطة الشحن إلا لحسا	 المنشأة التي يعمل لديها.. 	

يجــوز لمالــك المنشــأة العمــل كمديــر نشــاط فــي حــال رغبتــه فــي ذلــك مــع الالتــزام باشــتراطات مديــر . 	

النشاط.



8

التواصل

بإمكان وسيط الشحن التواصل مباشر مع القنوات الرسمية للهيئة وهي:

 https://zatca.gov.sa :الموقع الالكتروني للهيئة

@Zatca_sa :تويتر 	حسا

رقم تواصل:  	999	

info@zatca.gov.sa :الايميل
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