
دليل المستخدم  

لآلية ترخيص مستودع ضريبي 
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يوضـــح هـــذا الدليـــل آليـة ترخيـــص المسـتودع الضريبـي، وهـــو عبـارة عـن مسـاحة ماديـــة محـددة يسمح 

فيـه للمرخـص لـه بإنتـاج البضائع الخاضعة للضريبـة الانتقائية أو تخزينهـا أو تلقيها أو حيازتها أو استلامها 

أو إرســـالها فـــي وضـــع تعليـــق ضريبـــي فـــي ســـياق ممارســـة عملـــه. وتتيــح هــذه الخدمة الحصــول على 

ترخيــص مســتودع ضريبــي مــن قبــل الهيئــة .
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خطوات الاستفادة من الخدمة

/https://zatca.gov.sa  :1. الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك الإلكتروني

2. الضغط على »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة

3. اختيار خدمة “ترخيص المستودع الضريبي” من خلال الدخول للخدمة
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4. تسجيل الدخول بالرقم المميز أو البريد الإلكتروني، او نفاذ ثم إدخال كلمة المرور

5.  قم بإدخال رمز التحقق المرسل من خلال الرسائل النصية على الجوال
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6. الضغط على »إدارة الزكاة والضرائب« من أعلى القائمة

7. اختيار »خدمات ضريبة السلع الانتقائية«
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8. اختيار خدمة »تسجيل / استعراض المستودعات«

9. اختيار »طلب تسجيل مستودع جديد«
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10. اختيار »نعم« لتأكيد تقديم الطلب

11. قم بقراءة التعليمات جيدًا ثم قم بالموافقة عليها
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12. قم بتحديد نوع السلعة الانتقائية، ومن ثم اختر »التالي«

13. إدخال البيانات المطلوبة لإكمال الطلب، ثم الضغط على »التالي«
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14. إكمال بيانات تفاصيل ملكية المستودع، ثم الضغط على »التالي«

15. إدخال بيانات تفاصيل »أبعاد المستودع«، ثم إرفاق المستندات المطلوبة، ثم الضغط على »التالي«
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16. إدخال بيانات »معلومات مدير المستودع«، ثم الضغط على »التالي«

17. إدخال »معلومات الضمان البنكي«، والقيمة الإجمالية لسعر البيع، ثم الضغط على »التالي«



11

18. إكمال المعلومات الإضافية، ثم قم بقراءة الشروط والأحكام، ثم الضغط على »موافق«، ثم »التالي«
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19. إكمال بيانات التعهد ثم الضغط على »التالي«

20.  مراجعة معلومات الملخص أدناه ثم الضغط على “تأكيد”
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21. ســيظهر لــك إشــعار باســتلام ترخيــص المســتودع الجديــد الخــاص بك, يمكنك تحميل إشــعار الاســتلام 

أو النمــوذج مــن خــلال الضغط علــى “تحميــل النموذج”
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