
دليل المستخدم  

لآلية تسجيل مجموعة في 

ضريبة القيمة المضافة
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 يوضـح هـذا الدليـل آليـة تسـجيل مجموعـة فـي ضريبـة القيمـة المضافـة يجتمـع بموجبهـا اثنـان أو أكثـر 

مـــن الأشخاص الاعتباريين المقيميـــن لأغراض التســـجيل فـــي ضريبـــة القيمـــة المضافـــة, وعنـــد موافقـة 

الهيئـــة علـــى طلـــب تســـجيل المجموعـــة، يتـــم معاملـــة المجموعـــة علـــى أنهـــا شـــخص واحـــد لأغــراض 

ضريبــــة القيمــــة المضافــــة، دون الإخلال بالمســــؤولية التضامنيــــة لــكل مــن أعضــــاء المجموعــة وتتـاح 

هـــذه الخدمـــة للمنشـــآت مـن خـــال البوابـــة الإلكترونية للهيئـة.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

	1 . /https://zatca.gov.sa  :الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك الإلكتروني

	2 الضغط على »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة.



4

	3 اختيار »طلب تسجيل مجموعة في ضريبة القيمة المضافة« من خلال »الدخول للخدمة«.

	4 تسجيل الدخول بالرقم المميز أو البريد الإلكتروني، او نفاذ ثم إدخال كلمة المرور.
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	5 قم بإدخال رمز التحقق المرسل من خلال الرسائل النصية على الجوال.

	6 الضغط على »إدارة الزكاة والضرائب« من أعلى القائمة، ثم »خدمات ضريبة القيمة المضافة«.
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	7 اختيار »طلب تسجيل / إلغاء تسجيل مجموعة في ضريبة القيمة المضافة«.

	8 قم باختيار )طلب تسجيل مجموعة في ضريبة القيمة المضافة(.
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	9 الضغط على أيقونة »قم بإنشاء طلب«.

.	10 قم بقراءة التعليمات والشروط ثم الموافقة، ثم الضغط على »متابعة«
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.	11 قم بتعبئة البيانات المطلوبة، ثم الضغط على »متابعة«

.	12 اختيار نوع العضو الجديد، ثم الضغط على »متابعة«
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.	13 قم بتعبئة خانة مبلغ المشتريات، ثم الضغط على »إضافة عضو«

.	14 قم بالتأكد من بيانات المكلف الحالي، ثم الضغط على »متابعة«



10

.	15 قم بتعبئة تفاصيل المعلومات المالية، ثم الضغط على »متابعة«

.	16 قم بإرفاق الملفات المطلوبة، ثم الضغط على »متابعة«
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.	17 إكمال تفاصيل التعهد، ثم الضغط على »متابعة«

.	18 قراءة تفاصيل الملخص، ثم الضغط على »تأكيد« لإنهاء الطلب



12

.	19 سيظهر لك إشعار بتقديم الطلب في حال الانتهاء



13


