
دليل المستخدم  

لآلية تعديل بيانات التسجيل 



2

يوضـــح  هـــذا الدليـــل آليـــة إجــراء تعديــات علــى بيانــات التســجيل فــي  البوابــة الإلكترونيــة، بمــا في ذلك 

بيانــات المســاهمين والبيانــات الماليــة.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

	 ./https://zatca.gov.sa  :الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك الإلكتروني

الضغط على »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة. 	
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اختيار خدمة »تعديل بيانات التسجيل« من خال الدخول للخدمة. 	
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تسجيل الدخول بالرقم المميز أو البريد الإلكتروني، او نفاذ ثم إدخال كلمة المرور. 	

قم بإدخال رمز التحقق المرسل من خال الرسائل النصية على الجوال. 	
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الضغط على »إدارة الزكاة والضرائب« من أعلى القائمة. 	

اختيار »خدمات الزكاة وضريبة الدخل«. 	
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قم باختيار ) تحديث / إيقاف التسجيل (. 	

قم باختيار ) عرض / تعديل التفاصيل (. 	
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قم باختيار تعديل على قائمة البيانات المراد تعديلها. 		
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سيظهر لك إشعار بتقديم الطلب في حال الانتهاء. 		

قم بمراجعة ملخص التعديل ثم الموافقة على الشروط والاحكام, ثم الضغط على تأكيد . 		
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