
دليل المستخدم  

لآلية تعديل الإقرار الزكوي 
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يوضح هذا الدليل آلية تعديل الإقرارات الزكوية بعد تقديمها.
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خطوات الاستفادة من الخدمة

	1 ./https://zatca.gov.sa  :الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك الإلكتروني

	2 الضغط على »الخدمات الإلكترونية« من أعلى القائمة.
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	3 اختيار خدمة »تعديل الإقرار الزكوي« من خلال الدخول للخدمة.
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	4 تسجيل الدخول بالرقم المميز أو البريد الإلكتروني، او نفاذ ثم إدخال كلمة المرور.

	5 قم بإدخال رمز التحقق المرسل من خلال الرسائل النصية على الجوال.
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	6 الضغط على »الإقرارات« من أعلى القائمة.

	7 قم بتحديد الإقرار المراد تعديله.
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	8 اختيار »تعديل« من أسفل الشاشة، وبعدها قم بإدخال التعديلات ثم الضغط على »التالي«.

	9 قم بمراجعة حساب الضريبة، ثم الضغط على »التالي«.
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.	10 قم بمراجعة حساب الزكاة، ثم الضغط على »التالي«

.	11 قم بمراجعة المركز المالي، ثم الضغط على »التالي«
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.	12 قم بقراءة »تسعير المعاملات« ثم اختر الإجابات الصحيحة للأسئلة أدناه

.	13 إكمال تعبئة متطلبات تسعير المعاملات
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.	14 قم بمراجعة الملخص مع إرفاق المتطلبات

.	15 ضع علامة صح على الإقرار أدناه بصحة المعلومات, ثم الضغط على تقديم
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.	16 ستظهر لك رسالة التأكيد، قم بالضغط على »موافق«

.	17 ستظهر لك رسالة التأكيد, ضع علامة صح لطلب الاستمرار, ثم الضغط على تأكيد
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.	18 تم الانتهاء من التعديل وإصدار الفاتورة
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