
1

دليل المستخدم

برنامج المشغل الاقتصادي السعودي

المعتمد
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يوضح هذا الدليل للشركات والمنشآت التجارية طريقة التقديم على برنامج المشغل الاقتصادي

السعودي المعتمد من خلال موقع الهيئة الإلكتروني.
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خطوات الاستفادة من الخدمة 

	ywww.zatca.gov.sa :الدخول إلى موقع هيئة الزكاة والضريبة والجمارك عبر الرابط

	y .»الضغط على »الخدمات الزكوية والضريبية والجمركية

	y.»اختيار »الخدمات الجمركية

	y.اختيار خدمة برنامج المشغل الاقتصادي السعودي المعتمد
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	y.تسجيل الدخول بالحساب المسجل لدى الهيئة

	y.الإقرار بالموافقة التامة على الالتزام بسياسات برنامج المشغل الاقتصادي السعودي المعتمد
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	y تعبئة بيانات المنشأة بإدخال رقم السجل التجاري، وبناء عليه سيتم سحب معلومات المنشأة

وتعبئتها تلقائيًا.
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	y تعبئة تفاصيل الشركة: عمليات الشركة، وصف النشاط، عدد الموظفين، عدد المواقع في

السعودية المشاركة في سلسلة الإمداد الدولية.
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	y .تعبئة بيانات مقدم الطلب وبيانات موظف آخر مسؤول
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	y إرفاق المستندات والمرفقات المطلوبة: إرفاق الهيكل التنظيمي للشركة، وقائمة مفصلة بالإدارة

التنفيذية وأعضاء المجلس والموافقة على تبادل المعلومات الواردة في الطلب -في حال كان 

إجباريًا-.
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	y.إرفاق الكشوف البنكية لآخر ثلاثة أشهر
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	y.إرفاق القوائم المالية لآخر ثلاث سنوات
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	y .إرفاق العقود المبرمة مع المخلص الجمركي

	y.الضغط على »حفظ« ثم تسليم الطلب
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	y.بعد تسليم الطلب ستظهر رسالة للمكلف تفيد بتأكيد استلام الهيئة للطلب وأنه جارٍ مراجعته

في حال وجود أي استفسار ،يرجى التواصل عبر البريد الإلكتروني:

Aeo-gma@zatca.gov.sa  
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 امـســـح هــــذا الـكــــود للاطّّلاع عـلـــى آخــر تحديـــث

لـهــــذا المستنـــد وكـــافة المستنـــدات المـنـشـــورة

zatca.gov.sa أو تـفضل بزيـارة الموقع الإلكتروني


