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الهدف من المنصة

تهدف هذه المنصة لمساعدة المكلفين المنطبقة عليهم شروط أهلية الحصول على صلاحية استخدامها 

لإصدار الفواتير الضريبة والفواتير الضريبية المبسطة و الإشعارات المرتبطة بها.

وهي منصة مخصصة للذين لا يملكون نظام فوترة إلكترونية، وتنطبق عليهم الشروط التالية:

	1 أن تكون مسجلًًا في ضريبة القيمة المضافة..

	2 لا تتجاوز عدد الفواتير المصدرة 1000 فاتورة سنويًا..

آلية تسجيل الدخول

يستطيع المكلف الدخول إلى المنصة عبر استخدام بيانات دخوله لدى الهيئة:

الرقم المميز أو البريد الإلكتروني المسجل لدى الهيئة،كلمة المرور
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آلية إصدار الفواتير الضريبية والفواتير الضريبية المبسطة

بعد تسجيل الدخول ستظهر الشاشة التالية لدى صفحة المكلف على المنصة والمتابعة لإصدار الفاتورة 

باتباع الخطوات التالية:

الموافقة على أحكام وشروط استخدام المنصة-	1

الاختيار ما بين إصدار فاتورة إلكترونية جديدة أو إصدار فاتورة إلكترونية مبسطة جديدة: -	2

أو  القائمة المنسدلة: فاتورة ضريبية،  في حال اختيار إصدار فاتورة إلكترونية جديدة، يمكن اختيار من 

فاتورة توريد مفترض، أو فاتورة ملخص، أو فاتورة تصدير.

في حال اختيار إصدار فاتورة إلكترونية مبسطة جديدة:-	3

يمكن الاختيار من القائمة المنسدلة فاتورة ضريبية مبسطة، فاتورة توريد مفترض، فاتورة ملخص.
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إصدار الفاتورة الإلكترونية:-	4

لإصدار الفاتورة يجب تعبئة جميع الحقول المحدد بـ ˝*˝●	

أدناه نموذج  ˝إصدار فاتورة ضريبية˝

xxxxxxx 

xxxxxxx xxxxxxx xxxxxxx 

xxxxxxx 

xxxxxxx 

بعد تعبئة جميع الحقول في الفاتورة الضريبية أو الفاتورة الضريبية المبسطة

سيتمكن المكلف من إصدار الفاتورة من خلال الضغط ˝إصدار ˝ كما هو موضح بالصورة أدناه
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بعد إصدار الفاتورة ستظهر الفاتورة المصدرة كما هو في الصورة أدناه

xxxxxxx xxxxxxx 

xxxxxxx xxxxxxx 

xxxxxxx xxxxxxx 

xxxxxxx xxxxxxx 

xxxxxxx xxxxxxx 

˝ PDF A/3 ويمكن للمكلف تحميل الفاتورة من خلال الضغط على ˝تحميل

xxxxxxx 

xxxxxxx 
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القائمة المنسدلة: إشعار ضريبي، إشعار توريد ●	 في حال اختيار إشعار دائن /مدين، يمكن اختيار من 

أو إشعار تصدير. مفترض،أو إشعار ملخص، 
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استعراض الفواتير المصدرة

يستطيع المكلف استعراض الفواتير المصدرة من قبله من خلال الضغط على "عرض القائمة"

ستظهر جميع الفواتير المصدرة ومن خلالها يستطيع المكلف الاطلاع على الفواتير السابقة وتحميلها.

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

والأحكام  وبالضوابط   - المضافة،  القيمة  لضريبة  التنفيذية  باللائحة  الالتزام  المكلف  على  يجب  تنويه: 

الإلكترونية الفوترة  لائحة  أحكام  لتنفيذ  الإجرائية  والقواعد  الفنية 



تحديـث آخر  عـلـى  للاطّّلاع  الـكــود  هــذا   امـسـح 

المـنـشـورة المستنـدات  وكـافة  المستنـد  لـهــذا 

zatca.gov.sa أو تـفضل بزيـارة الموقع الإلكتروني


